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Bokforingsrapportgeneratorn

I bokféringsrapportgeneratorn har du madjligheter att skapa egna rapporter och listor
som endast berdr bokféringen.

Bokféringsrapportgeneratorn ar uppdelad i radmall och kolumnmall, som du skapar
var for sig. Pa sa satt kan du exempelvis kombinera olika radmallar med samma
kolumnmall.

I de rapporter du skapar i bokféringsrapportgeneratorn kan du aven utféra olika
berakningar.

En rapport som du har skapat i bokféringsrapportgeneratorn maste skrivas ut ifran
bokféringsrapportgeneratorn.

Bokféringsrapportgeneratorn har vissa begransningar. Den kan till exempel inte rakna
fram procenten av ett visst konto jamfort med exempelvis alla intakter. Du kan inte
heller skriva ut resultatenheterna och/eller projekten i radmallen, utan de g&r endast
att skriva ut i kolumnmallen. Du kan max ha 120 rader i radmallen.

Huvudbilden for bokforingsrapporgeneratorn

Bokféringsrapportgeneratorn ligger under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator -
Bokforingsrapportgenerator. Med programmet féljer fyra radmallar - Nyckeltal
Bas 96, Soliditet Bas 96, Nyckeltal och Soliditet. Kolumnmallen Nyckeltal
foljer ocksa med. Du kan anvdnda kolumnmallen tillsammans med vilken av
radmallarna du vill eller skapa en ny kolumnmall.
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Rapportgenerator >

Installningar...

Radmallar: Kolumnmallar:

1 Myckeltal Bas 96 A ET Myckeltal LA
2 Soliditet Bas 96
3 Mycheltal

4 Soliditet

Oppna Badmall Oppna Kolumnmall

Urval resultatenheter
() Hela faretaget

) Alla resultatenheter
() Resuttatenhet -

Urval projekt
() Hela foretagst

) Ala projekt
) Projekt | v|

s | [ gosam |5 |[_ran ][ swon |

Radmall

For att bestamma vilken text och vilka summor som ska komma ut pa rapporten,
anvander du radmallen.

Om du klickar pd knappen Oppna radmall kommer du in i den radmall som &r
markerad i den vénstra tabellen. Har kan du ocksa vélja att skapa en ny radmall,
kopiera en befintlig radmall till en ny eller radera radmallen. Du kan aven skriva ut
radmallens uppgifter harifran.

Installningar

Med hjalp av knappen Installningar kan du gora installningar fér teckensnitt och
marginaler. De har installningar galler aven fér de vanliga rapporter som finns i
programmet (exempelvis verifikationslista och journalerna).

Kolumnmall
For att bestamma vilka kolumner som ska komma ut pa rapporten anvénder du
kolumnmallen. I kolumnmallen bestdmmer du vad som ska skrivas ut (ingdende,
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utgdende, utfall for perioden, budget eller liknande) och fér vilken period.

Om du klickar pd knappen Oppna kolumnmall kommer du in i den kolumnmall som
&r markerad i den hégra tabellen. Har kan du ocksa vélja att skapa en ny kolumnmall,
kopiera en befintlig kolumnmall till en ny eller radera kolumnmallen. Du kan aven
skriva ut kolumnmallens uppgifter héarifran.

Utskrifter av rapporter gjorda i rapportgeneratorn

Om du ska skriva ut en rapport markerar du den radmall du vill anvéanda i den vanstra
tabellen och den kolumnmall du vill anvanda i den hdgra tabellen. Du forflyttar dig
med tangenten Tab mellan Radmall och Kolumnmall. Naturligtvis kan du dven
anvanda musknappen. Darefter valjer du under Resultatenhet om utskriften ska
gilla Hela foretaget, Alla resultatenheter cller en viss Re. Du véljer pa samma
satt olika projekt under Projekt om du har Visma Administration 1000 eller Visma
Administration 2000.

Darefter valjer du utskriftsalternativ (Bildskarm, Skrivare, Fil eller Pdf-fil).

Om du i kolumnmallen angett att du vill ange period vid utskrift och du valjer att
skriva ut till Bildskdrm eller Skrivare far du upp féljande dialogruta (nar du har valt
vilken skrivare du ska skriva ut till om du valde Skrivare):

Rapportgenerator >

Datum: [2017-01-01 [ | - [2017-12:31 [

(o ) [

Ange den period som du vill skriva ut fér och klicka pa knappen OK. Om du skriver ut
till Fil far du upp féljande dialogruta:

& Utsksift till fil »
T « SPCS » ADMINSOL » Foretag » FTG343 w @ | SokiFTG345 o
Ordna = My mapp = ﬂ
[ Den hsr datarm Mamn : Senast Sndrad Typ Storek
) Bilder Inga abjeikt matchade sSkningen
,—_ Daokument
B Filmer
J Hamtade filer
b Musie
B Skrivbord
2 O5Disk (C:) o IE .
Filnamn; | [FEEEEED 7]
Filformat:  Texdtfiler (* o) w
i =
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Byt till den mapp som du vill att filen ska hamna under om det férvalda alternativet

under Spara i inte &r korrekt. Ange sedan ett filnamn och klicka p& knappen OK.
Darefter far du upp dialogrutan om perioden.

Radmall

Markera den radmall du vill titta pa i den vanstra tabellen i huvudbilden fér
bokféringsrapportgeneratorn. Klicka darefter pa knappen Oppna admall. Du far da
upp féljande om du markerade radmall 1 (Valjer du nagon annan radmall kommer
uppgifterna att skilja sig at fran detta exempel):

Radmall pod
fHZOm W4k = @
Radmall nr: EI
Namn: |N}fd{eﬂal |
Fad Radtext Funldion ~
1 :Antal anstallda: sum(30071; 5002
3 BALANSKONTON
4 :Kassa och bank sum(1500; 1565
5 Kortfr placerngar sum(1800; 1820
& :Fundfordringar sum(1500; 1555
7 :Interimsfordringar sum(1700; 1755
8 ;Owr kortfr fordringar sum(1600; 1655
9 sum(2640; 2645
10 ri+r3
11 ;Lager sum(1400; 1455
12 ;Spamkonton sum(1970; 1575
13 :Anlaggningstillg sum(1010;1350
14 ;Summa tillgangar rsum(4;13)
16 ;Korifristiga shkulder sum(2440; 2855
17 ;Langfristiga skulder sum{2210;2355 v
Ifogarad || 0K

Genom att anvanda de roda pilknapparna kan du byta mellan de olika radmallarna som
du har utan att behéva ga till listlaget.

Radmallen bestar av féljande:
Radmall Har ser du radmallens nummer. Om du skapar en ny mall maste
nr du ange ett nummer fér att programmet ska kunna spara mallen.

Radmallens nummer kan besta av fem tecken.

Namn Har ser du radmallens namn. Den text du anger har blir
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rapportens rubrik. Om du skapar en ny mall behdver du inte
ange nagot namn men det blir lattare att komma ihag vad
radmallen gér om den har ett namn. Du kan skriva in ett namn
som innehaller 32 tecken.

Rad Har ser du radens nummer. Du kan inte sjélv ange ndgot i denna
kolumn utan programmet réaknar automatiskt upp radnumret.

Radtext Har ser du eller anger radens rubriktext. Text i textfaltet skrivs
som den ser ut om funktionsfaltet ar blankt. Om textfaltet
lamnas blankt men det star nagot under Funktion, skrivs inte
raden ut. Det blir heller inte ndgon blankrad. P3 sa satt kan
raden utnyttjas som en hjalprad fér berakningar. Texten skrivs
inte heller ut om raden bdérjar med ; (semikolon). Om raden
varken innehaller ndgot under Radtext eller under Funktion
skrivs det ut en tom rad.

Funktion = Har ser du eller skriver in de funktioner som ska anvandas i
rapporten. Om du inte skriver in ndgot under Radtext, men
skriver in en funktion, kan du anvanda raden som hjalprad vid
berdakningar. I det fallet skrivs raden inte ut. Det blir heller inte
nagon blankrad.

Tips - Nyckeltalsberakningar

Nar det géller radmallen Nyckeltal behover du gora en andring for att den ska galla
for ditt foretag. For att du ska fa ut antalet anstéllda, raderar du det som star under
Funktion for Rad 1 och skriver darefter in det antal anstallda ditt féretag har. Kom
ihdg att nyckeltalsberakningar fodrar en god insikt i bokslutsarbetet om du vill fa ett
korrekt resultat. Vi rekommenderar dig som vill anvanda nyckeltalsanalyser fullt ut att
istallet anvanda ett program som ar avsett for foretagsanalys.

Berakningar i radmallen
Nar du skapar mallar med rapportgeneratorn ar det viktigt att du vet vilket tecken
(plus eller minus) som galler for balans- respektive resultatkonton.

For balanskonton redovisas tillgdngar som positiva tal och skulder som negativa
tal. For resultatkonton redovisas intakter som positiva tal och kostnader som
negativa tal.

Du kan anvanda de fyra vanliga raknesatten (+ - * /) i mallarna. For att ange
berdakningsordningen anvander du parenteser.
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Precis som for de allra flesta andra program dér du kan géra olika berékningar gar det
inte att dividera med noll i rapportgeneratorn. Om det i ndgon berakning blir division
med noll, skriver rapportgeneratorn inte ut nagot fér den raden.

Ny radmall
Om du vill Idgga upp en ny radmall klickar du pa knappen Ny eller trycker pa
tangenterna Ctrl+N. Du far nu upp en helt blank radmall:

Radmall oy
fACE M4 b 8 @
Radmall rr: |:|
Mamn: | |
Rad Radtext Funilktion ~
W
Ifogarad ||  OK

Ange det nummer som radmallen ska ha under Radmall nr. Numret kan innehalla
fem tecken. Du maste ange ett nummer, annars kan programmet inte spara
radmallen.

Darefter anger du ett Namn. Du behdver inte ange ndgot namn men det blir lattare
att komma ihdg vad radmallen gér om du har givit den ett namn. Ténk pa att den text
du anger i faltet Namn ar den text som blir rapportens rubrik. Du kan skriva in ett
namn som innehaller 32 tecken.

Bérja darefter att skriva in den Radtext du vill ha fér rad 1. Darefter trycker du pa O-
tangenten. Du kommer nu till Funktion. Skriv in den funktion som ska anvandas. I
avsnittet Funktioner i radmallen hittar du vilka funktioner du kan anvanda. Tryck
sedan pa O-tangenten igen och du kommer till nésta rad. Du ska inte fylla i ndgot i
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kolumnen Rad, da detta raknas upp automatiskt allteftersom du skriver in uppgifter i
kolumnerna Radtext eller Funktion.

Du kan valja att antingen ha bade Radtext och Funktion ifyllda, endast Radtext
eller endast Funktion. Om du vill ha en tom rad maste du vélja knappen Skjut in
rad efter att du har skapat den rad som ska vara efter mellanrummet.

Om du har lagt in olika referenser i kolumnen Funktion, exempelvis r4+r5 och de
raderna som anvands i berakningen ligger efter den rad du vill skjuta in en rad mellan,
kommer berdkningen automatiskt att justeras sa att de blir ratt.

Om du vill ta bort en rad i radmallen, markerar du den rad du vill ta bort och klickar pa
knappen Radera eller trycker pa tangenterna Ctrl+R. Aven har kommer
berdkningarna att justeras sa att de blir ratt om du har berékningar som berér rader
efter den rad du har raderat.

Andra, kopiera eller radera en radmall
Om du vill &ndra en radmall klickar du p& knappen Andra eller trycker pa tangenterna
Ctrl+A. Dérefter gér du de dndringarna som du vill gora.

For att kopiera en radmall markerar du den radmall som du vill kopiera och klickar
darefter pa knappen Kopiera eller trycker pa tangenterna Ctrl+K. Ange darefter ett
nytt nummer fér den nya radmallen.

Nar du ska radera en radmall kontrollerar du forst att du har ratt radmall markerad i
listlaget och déarefter klickar du p& knappen Radera eller trycker pa tangenterna
Ctrl+R. Om du har radmallens arbetsbild uppe, maste du ha markéren i faltet
Radmall nr eller Namn for att hela radmallen ska raderas.

Tank pa att nar du har raderat den sa kan du inte fa tillbaks radmallen pa nagot annat
satt &n att skapa den pa nytt.

Utskrift av uppgifterna i radmallen

Du skriver ut uppgifterna i radmallen genom att g& in i den radmallen som du vill
skriva ut. Dérefter klickar du pa knappen Utskrift eller trycker pa tangenterna Ctrl+P.
Déarefter valjer du om du vill skriva ut till Skrivare, Bildskdarm, Fil eller Pdf-fil.

Funktioner i radmallen
LIST (fran;till)

Listar angivet kontointervall. Summa beraknas men skrivs inte ut. Om det inte finns
nagra transaktioner under aret, pa nagot av de angivna kontona, skrivs inte raden ut.
LIST() kan inte anvandas tillsammans med andra funktioner eller operatorer. Du kan
skriva in hela kontonummer eller startsiffror for att fa hela serier. Om du t ex skriver 3
listas alla kontonummer som bérjar pa 3.
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Exempel:
LIST(3) eller LIST(3000;3999)

Exemplet listar alla konton i intervallet fran 3000 till och med 3999.

LSUM(fran;till)

Funktionen LSUM(fran;till) listar konton samt gér en summering. Om det inte finns
nagra transaktioner under aret, pa nagot av de angivna kontona, skrivs inte raden ut.
LSUM() kan inte anvandas tillsammans med andra funktioner eller operatorer.

Exempel:
LSUM(3) eller LSUM(3000;3999)

Exemplet listar alla konton i intervallet fran 3000 till och med 3999. Saldon
summeras och en summa skrivs ut.

Kommandot utnyttjar tva rader i mallen, d v s du maste ha en tom rad efter
funktionen LSUM. Vill du ha ett streck fore summeringen kan du skriva ett
likhetstecken (=) i funktionsfaltet under LSUM().

RSUM(fran;till)

Hamtar summan fran angivna rader.

Ry eller R(y)

Hamtar vardet fran angiven rad dar y ar radens nummer.

SUM(fran;till)

Funktionen SUM(fran;till) gér en summering fér angivna konton. Konton listas inte.
Om det inte finns ngra transaktioner under dret, pd ndgot av de angivna kontona,
skrivs raden inte ut. SUM() kan inte anvandas tillsammans med andra funktioner eller
operatorer.

Du kan skriva in hela kontonummer eller startsiffror for att fa hela serier. Om du t ex
skriver 3 listas alla kontonummer som bérjar pa 3.

Exempel:
SUM(3) eller SUM (3000;3999)

Exemplet summerar alla saldon fér konton fran 3000 till och med 3999. Enbart
summan skrivs ut.

Summera en grupp konton
Har foljer ndgra kommentarer till att summera rader och grupper av rader.
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Funktionerna R(radnummer) och RSUM(forsta rad;sista rad) anvéands for att
utfoéra berakningar pa enskilda rader respektive grupper av rader i radmallen. N&r
rader skjuts in eller tas bort justeras radnummer i dessa tva funktioner automatiskt.

Exempel:
R1+RSUM(5;15)+RSUM(20;25)

Lagg marke till att funktionen R() kan anvandas utan att innesluta radnummer i
parentes. Nar du refererar till en rad med funktionen LSUM() ska du ange numret pa
den rad dar LSUM() star. De fyra réknesétten (+ - * /) och parenteser kan anvandas
tillsammans med R() och RSUM().

Tvingande sidmatning
Vill du ha en sidmatning pa ett visst stélle i mallen kan du anvanda funktionen SID.
Du skriver in SID under Funktion.

Kommentartext

Du kan skriva in en kommentartext pa en radmallsrad som inte ska skrivas ut. Det kan
vara anvandbart for att skriva in komihag-kommentarer fér t ex olika berdkningar som
ska utforas. Du skriver in kommentartexten i kolumnen Radtext och inleder den med
ett semikolon (;).

Kolumnmall

Markera den kolumnmall du vill titta pd i den hogra tabellen i huvudbilden for
bokféringsrapportgeneratorn. Klicka darefter pa knappen Oppna kolumnmall. Du
far d& upp féljande om du markerade kolumnmall 1 (valjer du ndgon annan radmall
kommer uppgifterna att skilja sig at fran detta exempel):

11 (28)



Kolumnmall oy
fEEOW W4k B = @
Kaolumnmall rr:
Mamn: |Mfd~:ehal |
Talenhet: KR -
Kol Kolumntext Funldion L]
1 Dettaar # utg(l)
2 Foregar1# utgi-1)
3 Foregar2 utgl-2)

Ifogarad || OK

Genom att anvanda de rdoda pilknapparna kan du byta mellan de olika kolumnmallarna
som du har, utan att behdva ga ut till listlaget.

Kolumnmallen bestar av féljande:

Kolumnmall
nr

Namn

Talenhet

Har ser du kolumnmallens nummer. Om du skapar en ny mall
maste du ange ett nummer for att programmet ska kunna
spara mallen. Kolumnmallens nummer kan besta av fem
tecken.

Har ser du kolumnmallens namn. Om du skapar en ny mall
behéver du inte ange ndgot namn men det blir lattare att
komma ihag vad kolumnmallen gér om den har ett namn.
Namnet far innehalla max 32 tecken.

Har anger du om utskriften ska visas i KK (kilo kronor), KR

(enbart hela kronor) eller ORE (bade kronor och éren). Om du
lamnar faltet blankt blir utskriften i kronor och éren.
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Kol Har ser du kolumnens nummer. Du kan inte sjélv ange nagot i
denna kolumn utan programmet raknar automatiskt upp
kolumnnumret.

Kolumntext = Har ser du eller anger kolumnens rubriktext. Normalt blir
kolumnen lika bred som texten plus ett blanktecken. Behdver
du en bredare kolumn lagger du in blanksteg (mellanslag) och
avslutar med att skriva ett "stakettecken” (#) for att visa hur
bred kolumn du vill ha. Detta kan vara bra om du behdver
skriva ut stora belopp. Om textfaltet [dmnas blankt men det
star nagot under Funktion, skrivs inte kolumnen ut. P& s
satt kan kolumnen utnyttjas som en hjalpkolumn fér
berakningar.

Exempel:

Jan#

Jan &r sjalva texten som skrivs in. Darefter innehaller
exemplet ett antal blanktecken fram till ett stakettecken.
Stakettecknet anger kolumnbredden.

Funktion Har ser du eller skriver in de funktioner som ska anvandas i
rapporten. Om du inte skriver in nagot under Kolumntext,
men skriver in en funktion, kan du anvanda kolumnen som
hjalpkolumn vid berakningar. I det fallet skrivs raden inte ut.

Berakningar i kolumnmallen
Du kan anvanda de fyra vanliga raknesatten (+ - * /) i mallarna. For att ange
berakningsordningen anvander du paranteser.

Precis som for de allra flesta andra program dar du kan géra olika berakningar gar det
inte att dividera med noll i rapportgeneratorn. Om det i nagon beréakning blir division
med noll, skriver rapportgeneratorn inte ut ndgot for den raden.

Ny kolumnmall

Om du vill Idgga upp en ny kolumnmall klickar du p& knappen Ny eller trycker pa
tangenterna Ctrl+N.

Du far nu upp en helt blank kolumnmall:
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Kolumnmall oy
COC T H4b b 8| @
Kaolumnmall rr: |:|
Mamn: | |
Kol Kolumntext Funldion L]
W
Ifogarad || OK

Ange det nummer som kolumnmallen ska ha under Kolumnmall nr. Numret kan
innehalla fem tecken. Du maste ange ett nummer, annars kan programmet inte spara
kolumnmallen.

Darefter anger du ett Namn. Du behdver inte ange ndgot namn men det blir lattare
att komma ihag vad kolumnmallen gér om du har givit den ett namn. Namn far
innehalla 32 tecken.

Borja darefter att skriva in den Kolumntext du vill ha fér kolumn 1. Déarefter trycker
du pa O-tangenten. Du kommer nu till Funktion. Skriv in den funktion som ska
anvandas. I avsnittet Funktioner i kolumnmallen hittar du vilka funktioner du kan
anvénda. Tryck sedan pa O-tangenten igen och du kommer till nésta rad. Du ska inte
fylla i nagot i kolumnen Kol, d3 detta rédknas upp automatiskt allteftersom du skriver
in uppgifter i kolumnerna Kolumntext eller Funktion. Du kan valja att antingen ha
bade Kolumntext och Funktion ifyllda, endast Kolumntext eller endast
Funktion. Om du vill ha en tom kolumn maste du vélja knappen Skjut in rad efter
att du har skapat den rad som ska vara efter mellanrummet.

Om du har lagt in olika referenser i kolumnen Funktioner, exempelvis k4+k5 och de
kolumnerna som anvands i berakningen ligger efter den kolumn du vill skjuta in en
kolumn mellan, kommer berdkningarna automatiskt att justeras sa att de blir rétt.
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Om du vill ta bort en kolumn i kolumnmallen, markerar du den kolumn du vill ta bort
och klickar p@ knappen Radera eller trycker pa tangenterna Ctrl+R. Aven har kommer
berdkningarna att justeras sa att de blir ratt om du har berékningar som berér
kolumnerna efter den kolumn du har raderat.

Andra, kopiera eller radera en kolumnmall
Om du vill andra en kolumnmall klickar du p& knappen Andra eller trycker pa
tangenterna Ctrl+A. Dérefter gér du dina &ndringar.

For att kopiera en kolumnmall markerar du den kolumnmall som du vill kopiera och
klickar darefter pa knappen Kopiera eller trycker pa tangenterna Ctrl+K. Ange
darefter ett nytt nummer fér den nya kolumnmallen.

Nar du ska radera en kolumnmall kontrollerar du férst att du har ratt kolumnmall
markerad i listlaget och darefter klickar du pa knappen Radera eller trycker pa
tangenterna Ctrl+R. Om du har kolumnmallens arbetsbild uppe, maste du ha
markdren i faltet Kolumnmall nr eller Namn for att hela kolumnmallen ska raderas.
Tank pa att nar du har raderat den s& kan du inte fa tillbaks kolumnmallen p& nagot
annat satt &n att skapa den p3 nytt.

Utskrift av uppgifterna i kolumnmallen

Du skriver ut uppgifterna i kolumnmallen genom att ga in i den kolumnmall som du vill
skriva ut. Darefter klickar du p& knappen Utskrift eller trycker p& tangenterna Ctrl+P.
Darefter valjer du om du vill skriva ut till Skrivare, Bildskdarm, Fil eller Pdf-fil.

Funktioner i kolumnmallen
BUDG(fran;till) eller BUDG(manad)

Ger utfall enligt budget fér angiven period. Fran/till/manad skriver du in enligt
modellen 8mm.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v.s BUDG(0).
Om du vill ha féregdende ar &n fér den period som du anger, skriver du BUDG(-1).

Exempel:
BUDG(XX01;XX03)

Exemplet ger utfall enligt budget for perioden fran XX0101 till och med XX0331.

BUDG_PRJ(fran;till;projekt) eller BUDG_PRJ(manad;projekt)

Ger utfall enligt budget for angiven period och angivet projekt. Fran/till manad skriver
du enligt modellen 8mm. Det projekt du anger, har galler alltid oavsett vilket projekt
du anger vid utskriften.

Om du vill att en fraga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s BUDG_PRJ
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(0;Prj). Om du vill ha féregaende ar for den period du anger, skriver du BUDG_PRIJ(-
1;Prj).

Exempel:
BUDG_PRJ(XX01;XX03:2)

Exemplet ger utfall enligt budget for projekt 2 fér perioden XX0101 till och med
XX0331.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

BUDG_RE(fran;till;resultatenhet) eller BUDG_RE(manad;resultatenhet)
Ger utfall enligt budget for angiven period och resultatenhet. Fran/till manad skriver
du enligt modellen 8mm. Né&r du skriver ut rapporten kan du ange att rapporten ska
skrivas ut for en viss resultatenhet. Den resultatenhet du anger har galler alltid oavsett
vilken resultatenhet du anger vid utskriften.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs BUDG_RE
(0;Re). Om du vill ha féregaende ar fér den period som du anger, skriver du BUDG_RE
(-1;Re).

Exempel:
BUDG_RE(xx01;XX03:2)

Exemplet ger utfall enligt budget for resultatenhet 2 for perioden XX0101 till
och med XX0331.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

ING(manad)
Ger saldot (saldot inklusive ingdende balans) vid angiven manads ingang. Manad
anges som aamm.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken manad du énskar, nér du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s ING(0). Om
du vill ha féregaende ar for den period som du anger, skriver du ING(-1).

Exempel:
ING(XX01)

Exemplet ger ingdende saldo per den XX0101.
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ING_PRJ

Ger ingdende saldo fér angiven manad och projekt.

Om du vill att en fr@ga ska stallas om vilken manad du 6nskar, nér du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v.s ING_PRJ
(0;Prj). Om du vill ha féregdende ar &n foér den period som du anger, skriver du ING_
PRI(-1;Prj).

Exempel:
ING_PRJ(XX01;3)

Exemplet ger ingdende saldo, januari 20XX, fér projekt 3.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

ING_RE

Ger ingdende saldo for angiven manad och resultatenhet.

Om du vill att en fréga ska stéllas om vilken manad du énskar, nér du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s ING_RE
(0;Re). Om du vill ha féregdende ar fér den period som du anger, skriver du ING_RE(-
1;Re).

Exempel:
ING_RE(XX01;3)

Exemplet ger ingaende saldo, januari 20XX, for resultatenhet 3.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller borjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

K(kolumn nr)

Med hjalp av den hér funktionen kan du hdmta vardet fran en kolumn till en berakning
du vill utféra. Det gar bra att skriva K direkt féljt av numret utan parentes. N&r rader
skjuts in eller tas bort justeras kolumnnummer automatiskt.

Exempel:
k3

Exemplet hamtar det varde som finns i kolumn 3.

KVANT (fran;till) eller KVANT (manad)
Ger kvantitetsférandring fér angiven period. Fran/till manad skriver du enligt modellen
admm.
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Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 efter KVANT. Nollan ska vara inom parentes, d vs KVANT
(0). Om du vill ha féregdende ar fér den period som du anger, skriver du KVANT(-1).

Exempel:
KVANT(XX01;XX03)
Exemplet ger kvantitetsférandringen fér perioden XX0101 till och med XX0331.

KVANT_PRJ(fran;till;projekt) eller KVANT_PRJ(manad;projekt)
Kvantitetsférandring fér angiven period och angivet projekt. Fran/till manad skriver du
enligt modellen 38mm.

Det projekt du anger har galler alltid oavsett vilket projekt du anger vid utskriften.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs KVANT_PRJ
(0;Prj). Om du vill ha féregaende ar fér den period som du anger, skriver du KVANT_
PRI(-1;Prj).

Exempel:
KVANT_PRJ(XX01;XX03;3)

Exemplet ger kvantitetsférandringen for projekt 3 for perioden XX0101 till och
med XX0331.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

KVANT_RE(fran;till;resultatenhet) eller KVANT_RE

(manad;resultatenhet)
Kvantitetsférandring fér angiven period och resultatenhet. Fran/till manad skriver du
enligt modellen 8mm.

Den resultatenhet du anger har galler alltid oavsett vilken resultatenhet du anger vid
utskriften.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s KVANT_RE
(0;Re). Om du vill ha féregaende ar fér den period som du anger, skriver du KVANT_
RE(-1;Re).

Exempel:
KVANT_RE(XX01;XX03;3)
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Exemplet ger kvantitetsforandringen for resultatenhet 3 for perioden XX0101 till
och med XX0331.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

KVANT_RE_PRJ(fran;till;resultatenhet;projekt) eller KVANT_RE_PRJ

(manad;resultate nhet;projekt)
Kvantitetsforandring for angiven period, angiven resultatenhet och angivet projekt.
Fran/till m&nad skriver du enligt modellen 8dmm.

Den resultatenhet och det projekt du anger har galler alltid oavsett vad du anger vid
utskriften.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s KVANT_RE_
PRJ(0;Re;Prj). Om du vill ha féregdende ar for den period som du anger, skriver du
KVANT_RE_PRI(-1;Re;Prj).

Exempel:
KVANT_RE_PRJ(XX01;XX03;3;1)

Exemplet ger kvantitetsforandringen for resultatenhet 3, projekt 1 for perioden
XX0101 till och med XX0331.

Om du har ett projekt eller en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa
siffran noll, ska det vara citationstecken runt projektet/resultatenheten.

UTF(fran;till) eller UTF(manad)

Ger utfall for den period du anger. Fran/till m&nad ska du skriva enligt modellen
aamm.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut

rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs UTF(0). Om
du vill ha féregaende ar for den period som du anger, skriver du UTF(-1).

Exempel:
UTF(XX01;XX03)

Ger utfallet foér perioden XX0101 till och med XX0331

UTF_PRJ(fran;till;projekt) eller UTF_PRJ(manad;projekt)
Ger utfall foér angiven period och projekt. Fran/till manad skriver du enligt modellen
83mm. Det projekt du anger héar géller alltid oavsett vilket projekt du anger, vid
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utskriften.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s UTF_PRJ
(0;Prj). Om du vill ha féregaende ar for den period som du anger skriver du UTF_PRI(-
1;Prj).

Exempel:
UTF_PRJ(XX01;XX03;3)

Ger utfallet for projekt 3 for perioden XX0101 till och med XX0331.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

UTF_RE(fran;till;resultatenhet) eller UTF_RE(manad;resultatenhet)
Ger utfall for angiven period och resultatenhet. Fran/till m&nad skriver du enligt
modellen 8&mm. Den resultatenhet du anger hér géller alltid oavsett vilken
resultatenhet du anger vid utskriften.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs UTF_RE
(0;Re). Om du vill ha féregdende &r for den period som du anger, skriver du UTF_RE(-
1;Re).

Exempel:
UTF_RE(XX01;XX03;3)

Ger utfallet for resultatenhet 3 for perioden XX0101 till och med XX0331.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

UTF_RE_PRJ(fran;till;resultatenhet;projekt) eller UTF_RE_PRJ

(manad;resultatenh et;projekt)

Ger utfall for angiven period, resultatenhet och projekt. Fran/till manad skriver du
enligt modellen 3mm. Det du anger hér géller alltid oavsett vad som anges vid
utskriften.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s UTF_RE_PRJ
(0;Re;Prj). Om du vill ha féregdende &r fér den period som du anger, skriver du UTF_
RE_PRI(- 1;Re;Prj).

Exempel:
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UTF_RE_PRJ(XX01;XX03;1;3)

Ger utfallet for resultatenhet 1 och projekt 3 for perioden XX0101 till och med
XX0331.

Om du har ett projekt eller en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa
siffran noll, ska det vara citationstecken runt projektet/resultatenheten.

UTG(manad)

Ger saldot vid angiven manads utgdng. Manad anges som 3amm.

Om du vill att en fréga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s UTG(0). Om
du vill ha féregdende ar for den period som du anger, skriver du UTG(-1).

Exempel:
UTG(XX03)

Exemplet ger utgdende saldo per den XX0331.

UTG_PRJ

Ger utgdende saldo fér angiven manad och angivet projekt.

Om du vill att en fraga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs UTG_PRJ
(0;Prj). Om du vill ha féregdende &r for den period som du anger, skriver du UTG_PRI(-
1;Prj).

Exempel:
UTG_PRJ(XX03;3)

Exemplet ger utgaende saldo fér projekt 3 per den XX0331.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

UTG_RE

Ger utgdende saldo for angiven manad och resultatenhet.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 for manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs UTG_RE
(0;Re). Om du vill ha féregaende ar fér den period som du anger, skriver du UTG_RE(-
1;Re).

21 (28)



Exempel:
UTG_RE(XX03;3)

Exemplet ger utgdende saldo for resultatenhet 3 per den XX0331.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

Exempel pa kolumnmall

Sa har kan en fardig kolumnmall se ut:
Kol = Text Funktion

1 Kv.l # UTF(XX01;XX03)
2 Kv.2 # UTF(XX04; XX06)
3 Diff # k2-k1
4 Diff % # = k3/k1*100
Mallen ger en rapport med jamfoérelse av utfallet mellan kvartal 1 och kvartal 2:

Kolumn 1 innehdller utfallet for kvartal 1 (XX0101 - XX0331).

Kolumn 2 inneh&ller utfallet for kvartal 2 (XX0401 - XX0630). Kolumn 3 réknar ut
differensen i belopp mellan kvartal 1 och kvartal 2.

I kolumn 4 raknas differensen ut i procent. Vardet i kolumn 3 divideras med vardet i
kolumn 1. Darefter multipliceras det hela med 100.

Oka kolumnbredden
Gor sa har for att 6ka kolumnbredden, nar du arbetar med kolumnmallen:

-

. Placera insattningspunkten pa raden fér den kolumn du vill bredda.
2. Flytta insattningspunkten till slutet av kolumntexten.

3. L&gg in sa manga blanksteg (tryck pd Mellanslag) som du vill att kolumnen ska
breddas med.

4. Avsluta med att skriva in ett stakettecken (#).

Du maste alltid sluta med ett stakettecken nir du anger bredden fér en kolumn,
om kolumnen ska vara bredare éan kolumens text.
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Exempel pa rapport i bokforingsrapportgeneratorn

Har beskrivs hur du bérjar att skapa en vanlig resultatrapport.

Radmall
For att bestdmma vilken text som ska komma ut pa rapporten och vilka summor etc,
anvander du dig av en radmall.

1. Klicka p& knappen Oppna radmall i bokféringsrapportgeneratorns huvudbild.
2. Klicka sedan pa knappen Ny eller tryck pa Ctrl+N.

3. Geradmallen ett Radmall nr och ett Namn, t ex nr 5 och namn Forséljning. Det
du skriver in i faltet Namn blir rapportens rubrik nar du skriver ut rapporten.

4. P3 Radtext skriver du den text som ska skrivas ut, t ex: 30 Forsaljning. Om det
inte ska raknas ut nagot fér denna raden, skriver du inte nagot i Funktion.

Programmet kommer automatiskt att rakna upp nummer for raden i kolumnen Rad.

5. P& nasta rad vill du da att det ska skriva ut konto 3041 och dess summa. Du
skriver inget i Radtext och i Funktion skriver du: LIST(3041)

Du kan bade skriva med stora och sma bokstéaver.

Sedan gor du likadant fér konto 3042, 3043 och de andra kontona som du vill f& med
pa rapporten.

6. Darefter ska du ha en summering av kontona med en text som forklarar vad
summan ar.

7. Pa Radtext skriver du in det som ska skrivas ut t ex: S:a Férsaljning. Pa
Funktion skriver du: SUM(3041;3043)

Det ser da ut sa har:
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Radmall oy
FOCCE W4k b 5 @
Radmall rr:

Mamn: |TEF»t |
Fad Radtext Funkdtion L]
1 30 Farsalining
2 LIST{3041)
3 LIST{30:42)
4 LIST(3043)
5 5:a Farsalining SUM(3041;304.

Ifogarad ||  OK

SUM() anvands om du har flera konton i féljd som ska summeras. Du kan ocksa
anvéanda dig av att summera rader. Om 3041 star pa rad 2 och 3042 pa rad 3 och 3043
pa rad 4 kan du istallet for sumkommandot skriva: r2+r3+r4.

Detta &r att foredra att anvdnda om det &r ndgra enstaka konton som ska summeras.
Da ser det ut sa hér:
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Radmall
FEOE WAk b 8| e
Radmall rr:

Mamn: |TEF»t |

Fad Radtext Funkdtion
1 30 Farsalining
2 LIST{3041)
3 LIST{30:42)
4 LIST(3043)
5 5:3 Forsalining r2+3erd

Ifogarad ||  OK

Kolumnmall

Nu ska du skapa de olika kolumnerna, d vs Denna period, Ack saldo och

Foregdende ack saldo. Detta gor du i kolumnmallen.

8. Du avslutar radmallen och klickar pd Oppna kolumnmall i huvudbilden for

bokféringsrapportgeneratorn.

9. Sedan klickar du pa knappen Ny eller trycker pa Ctrl+N.

10. Ge kolumnmallen ett Kolumnmall nr och ett Namn, t ex nr 2 och namn

Forsaljning.

11. P3 Kolumntext skriver du: Denna period.

12. Sedan trycker du pa Mellanslag ndgra génger, exempelvis tio ganger och dérefter
skriver du #. P3 sa satt har du utdkat bredden p& kolumnen som annars bara hade

blivit sa bred som texten fér Denna period &r.

13. P3 Funktion skriver du: UTF(0) (som &r utfallet for den period som du sedan

anger vid utskrift).

Nu ska du ange kolumnen Ackumulerat saldo.
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14. Pa nasta rad i Kolumntext skriver du: Ack Saldo #.

15. I Funktion skriver du UTG(0) som da &r det utgdende saldot fér den period som du
anger nar du skriver ut rapporten.

I nasta kolumn vill du ha ut uppgifterna for féregdende ar till och med den period du
anger nar du skriver ut rapporten.

16. I Kolumntext skriver du: Féregdende ar ack #.
17. Pa Funktion skriver du: UTG(-1).

D3 ser det ut sa har:

Kolumnmall oy
OO HE 4P B & @
Kaolumnmall rr:

Mamn: |Test |
Talenhet: |:|
Kol - Kolumritesd Funldion "
1 Denna period H UTF{O)
2 Ack Saldo H UTGID)
3 Féregaende arack # UTG-1)

Ifogarad || OK

For att skriva ut din rapport, maste du stanga kolumnmallen.
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Utskrift av rapport

Rapportgenerator X
Instaliningar...
Radmallar: Kolumnmallar:
1 Myckeltal Bas 56 M Myckeltal ~
2 Soliditet Bas 96 2 Forsaljning ;
3 MNycletal
4 Soliditet
g Firaginn
W W
Oppna Badmall Oppna Kolumnmall

Urval resultatenheter
(%} Hela foretaget

[} Alla resultatenheter
() Resuftatenhet -

Urval projekt
(®) Hela foretaget

) Ala projekt
) Projekt | v|

Savare || Bidskam || B || Pd || abm |

I huvudbilden for bokféringsrapportgeneratorn markerar du i den vanstra tabellen
Radmall nr 5 och i den hégra tabellen Kolumnmall nr 2.

Har valjer du sedan utskriftsalternativ. Denna gangen véljer du Bildskdrm. Nar du
har klickat pa Bildskdrm, far du fragan om for vilken period som du vill ha ut
rapporten.

Eftersom du vill ha det fér perioden mars-april skriver du XX0301-XX0430.

Da far du i kolumn Denna period det som bokforts efter XX0301 och fram till
XX0430.

I kolumn Ack saldo far du det som har bokférts fran arets borjan fram till det datum
som du har angett som periodslut, d v s XX0430.

Da visas féljande utskrift:
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Cresieggablnget AP Farsalning a1

Rakensionps beet borr. D4-21:01 Vedierreer: HO305-21 0630
Frebmeir
Db 43101248001 Higsiaweror |
Lernapenad Ak salda Fereglends ks ack salde
3 Focrilpmg
Ml Forsid et 1% v 00000 500000 o
Ml Fersids et D36 v T 50000 1 50000 [T
BAT  Forvidm s @ pr 115000 1 asm e
%a Ferslipmg £ 000 1M 0,80

Uppgifterna kan vara olika beroende pa hur mycket du har bokfort fér perioden.
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