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Generell rapportgenerator i Visma
Administration 2000

I rapportgeneratorn har du stora mojligheter att géra skraddarsydda rapporter for just
ditt foretag. Rapporterna ar generella och kan anvandas i alla foretag i Visma
Administration.

Det ar endast i Visma Administration 2000 som du kan skapa rapporter i den
generella rapportgeneratorn. Rapporterna kan daremot anvandas i alla versioner
av Visma Administration.

For att anvanda den generella rapportgeneratorn kravs att du har god kunskap om hur
den fungerar.

Du kan inte utgd ifran ndgon fast rapport som redan finns med i programmet eftersom
de ar gjorda direkt i programmet och inte i rapportgeneratorn. Dock féljer det med ett
antal rapporter som ligger i mappen SPCSRAPP. I avsnittet Las in rapport kan du lasa
mer om detta.

Om du vill skapa bokféringsrapporter, t ex resultatrapport, balansrapport eller
nyckeltalsberakningar, anvander du bokforingsrapportgeneratorn. Den hittar du under
Arkiv — Mallar/Rapportgenerator — Bokforingsrapportgenerator.
Beskrivning pa hur den fungerar hittar du i kapitlet Bokféringsrapportgeneratorn.

Om du vill ha en rapport, t ex projektsammandrag dar du for varje projekt i olika
kolumner ser intakter och kostnader, kan du gdra den i generella rapportgeneratorn,
dad bokféringsrapportgeneratorn endast kan hdmta summan pa ett konto i radmallen
och inte i kolumnmallen.

Du kan skapa en rapport pa tva olika satt; via Befintliga register och ordningar
och Databasfrdga mot Visma Administration. I avsnittet Befintliga register
och ordningar respektive Databasfrdga mot Visma Administration kan du l&sa mer
om skillnaderna mellan de olika valen.

Du kan placera ut falten i rapporten som du sjalv vill ha dem och du kan géra fasta
filter eller urval som kan véljas vid utskrift. Du kan ocksd summera pa falt.
Kolumnbredderna definierar du sjélv. Du kan alltid ga tillbaka for att kontrollera eller
andra i din rapport. Nar du ar klar med rapporten kan du bestamma hur dialogrutan,
som visas nar du valjer att skriva ut din rapport, ska se ut. Nar rapporten ar skapad
ldggs den in som ett utskriftsalternativ i menyn Utskrifter - Inlasta/Skapade. Du
kan ocksa stélla in att den har rapporten ska skrivas ut istéllet fér ndgon av de
rapporter som redan finns i programmet.

Nedan beskrivs skillnaderna mellan att bygga rapporter med Befintliga register
och ordningar eller med hjélp av Databasfrdga mot Visma Administration.
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Befintliga register och ordningar

Sorteringsordningarna &r fasta. Om du ska géra en rapport som endast ska g igenom
ett enda befintligt register och du vill sortera med en av de sorteringsordningar som
finns, ar denna typen att rekommendera. Rapportgeneratorn hanterar rapporter med
kopplade underrapporter.

Databasfraga mot Visma Administration

Har markerar du vilka falt som ska anvandas. Sedan markerar du vilka falt som
rapporten ska sorteras pa. Nar du sedan anvéander rapporten kommer
rapportgeneratorn att sld ihop dessa uppgifter till ett register och endast dessa falt
kommer att behandlas. Detta gor att din rapport kommer att ga mycket snabbare nér
den &r baserad pa Databasfrdga mot Visma Administration om du har flera
register som rapporten bygger pa. Detta tack vare att den inte kommer att g igenom
alla register per falt i huvudregistret utan endast en gang.

Skapa ny, andra, kopiera och radera rapport
1. Gain under Arkiv - Mallar/Rapportgenerator — Rapportgenerator.

Du kommer till listan 6ver de eventuella befintliga rapporter som du har gjort eller last
in i rapportgeneratorn.

Om du vill skapa en ny rapport klickar du pa knappen Ny eller anvédnd tangenterna
Ctrl+N. Under avsnitten Befintliga register och ordningar och Databasfraga mot
Visma Administration kommer vi att ga igenom hur du skapar en ny rapport.

Om du vill &ndra en rapport som finns i din lista, markerar du rapporten och klickar pa
knappen Andra eller trycker p& Ctrl+A.

Om du ska gora en rapport som &r snarlik en som du redan har gjort, kan det vara
battre att kopiera rapporten istéllet fér att géra en ny. Du maste kopiera rapporten om
du vill byta namn pa den, eftersom namnet &r det som &r unikt for rapporten. Kopiera
g6r du genom att férst markera rapporten du vill kopiera och sedan klickar pa knappen
Kopiera eller genom att anvanda tangenterna Ctrl+K. Rapportens namn kan ha max
50 tecken.

Om du vill radera en rapport markerar du den rapport du vill radera och darefter
klickar du pa knappen Radera eller trycker du pa tangenterna Ctrl+R.

Nar du ar inne i kortlaget for rapporten, kan du bladdra mellan rapporterna med
pilknapparna.

Du kan skriva ut markerad rapport genom att klicka p& knappen Utskrift eller genom
att trycka pa tangenterna Ctrl+P.

Under knappen Tangent kan du se vilka olika snabbtangenter du kan anvanda.
Naturligtvis finns dven har en knapp for Hjalp, om du skulle behdva det.
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Listlaget i rapportgeneratorn

Listldget ar det som du férst kommer till nar du har valt Arkiv -
Mallar/Rapportgenerator — Rapportgenerator.

Namn

I den har kolumnen visas namnet pa rapporten. Namnet &r unikt for rapporten, d v s

du kan inte &ndra det i efterhand. Om du vill byta namn maste du kopiera rapporten

och d3 ge den ett nytt namn. Det som star har &r ocksa rubriken pa rapporten. Under
fliken Definition star det Rapport i stallet for Namn.

Skapad av
Har ser du vem som har skapat rapporten. Programmet anger automatiskt det foretag
och namn som du angav nar du installerade Visma Administration.

Kommentar
Om den som skapade rapporten skrev en kommentar till rapporten visas den har.
Denna kommentar visas endast har.

Las in ny rapport

Den har knappen anvander du nar du ska lasa in en rapport som till exempel Visma
Spcs eller din aterférsaljare gjort at dig. Se férklaring i avsnittet Lés in rapport och
installningar. Du kan t ex ldsa in de rapporter som foljer med programmet som ligger i
mappen SPCSRAPP.

Las in rapport och installningar

Gor sa har for att 1asa in en rapport:

1. Starta Visma Administration.

2. Valj Arkiv — Mallar/Rapportgenerator - Las in rapport. Du kan aven vélja
att g8 in under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator — Rapportgenerator och
dar klicka pa knappen Lés in ny Rapport.

3. Hér anger du stkvagen till rapporten som ska lasas in.

Om du vill Iasa in de rapporter som foljer med programmet bladdrar du fram till
mappen SpcsRapp. I vart exempel finns mappen SpcsRapp under
C:\ProgramData\SPCS\SPCS Administration\Gemensamma filer\SpcsRapp.

4. Valj forst C: och klicka dig genom mappstrukturen till mappen SpcsRapp.

5. Klicka pd OK nar du valt ratt enhet och mapp.

Nu far du upp en lista dver de rapporter som finns i den katalog/enhet du har
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valt. Valj den rapport som du vill Iasa in genom att markera den och klicka
darefter pa Importera.

Om du vill hain alla rapporter, goér du likadant for varje rapport.

6. Innan du skriver ut med den nya inldsta rapporten maste du avsluta Visma
Administration och sedan g in igen.

Nu finns dina rapporter dels under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator —
Rapportgenerator och dels under Utskrifter — Inldasta/Skapade.

Registrering av rapporter

Om den som har skapat rapporten har angivit ett I6senord, maste du registrera dig for
rapporten. Detta kan du géra meddetsamma, eller om du har till3telse att skriva ut
rapporten ett antal ganger, kan du gora det efter utskrift.

Gor sa har:
1. Markera rapporten i listan och klicka pa knappen Andra eller tryck pd Ctrl+A. Du
kommer nu in pa fliken Definition.

2. Klicka pa knappen Registrera rapporten.

Denna knapp finns endast om du maste registrera dig for rapporten, d v s du maste
ange ett I6senord for att kunna skriva ut rapporten hur manga gédnger som helst. Du
far da upp foljande bild:

Registrera rapport =
Z2C = @

Rappaort: |A|'tikelgn.|pp |

Mamn: | |

Adress: | |

Nycksl: | |

Begistrera

Har skriver du in ditt namn och din adress. I féltet Nyckel anger du den nyckel
(I6senord) du har fatt av den som har skapat rapporten. Klicka pa knappen
Registrera nar du ar klar. Om du angett fel nyckel far du ett meddelande om det.
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Du gor pa samma satt om du véljer att registrera den efter att du har skrivit ut
rapporten. Om du férsdker skriva ut rapporten fast du inte har till3telse att gora detta,
eller om du har skrivit ut den s8 manga ganger som du har tillstand till, visas en bild
dar du maste vélja att registrera dig om du vill kunna skriva ut rapporten.

Behorighet for egna rapporter

Om du valjer att gd in under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator — Behorigheter
pa rapporter visas en dialogruta dar du kan se vilken behérighet du maste ha for att
kunna skriva ut de rapporter som finns skapade.

3. Markera den rapport du vill skriva ut. Nar du gor det visas vilka funktioner du
maste ha behdrighet till fér att kunna skriva ut aktuell rapport.

Om du exempelvis endast har markerat for Artiklar och tjanster och
Offert/Order/Kundfakturor behéver du under Arkiv — Anvandare ha markerat
for Tillgdng till foretaget, Artiklar och tjanster och
Offert/Order/Kundfaktura fér den anvandare som du har angivit nar du gick in i
Visma Administration. Detta galler endast om du under Arkiv — Anvandare -
Anvandare har en markering for Behorighetskontroll.

Installningar for filutskrift

Har gor du de installningar som ska galla for alla dina rapporter om du valjer att skriva
ut dem med valet Export, d v s skriva ut fil.

1. G3in under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator — Instillningar for
filutskrift.

2. Under Filnamn p& exportfilen anger du det namn pa filen som du vill att
utskriften ska sparas som om du vill att filen automatiskt ska fa ett namn nar du
skriver ut. Observera att alla rapporter i rapportgeneratorn sparas till denna fil. Du
anger ocksa sdkvagen till filen.

Exempel:

Om du vill att filen ska heta TEST.TXT och ligga i mappen SPCS Administration
pa C:\Program (x86)\SPCS\SPCS Administration, skriver du C:\Program
(x86)\SPCS\SPCS Administration\TEST. TXT. Om du redan har en fil som du vill
att den ska sparas till, valjer du knappen Bladdra och dar séka dig fram till filen
s3 att det blir korrekt inskrivet. Om du inte anger filnamn eller sékvag som ska
foreslas vid utskrift till fil kommer rapportens namn att foreslds som filnamn.

Under Sokvdg till programmet som ska startas vid utskrift till fil anger du
sokvagen till det program som du vill ska starta automatiskt nar du valjer
utskriftsvalet Export. Du kan fa hjalp med att skriva in sékvdgen genom att klicka pa
knappen Bladdra och dar séka dig fram till filen sa att sékvagen blir korrekt inskriven.
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Exempel:

Om du vill att Microsoft Excel ska startas anger du sékvagen till Excel. Du anger
hela sbkvagen och sjalva programfilen. Om du har Excel under katalogen
Program och dérefter under Microsoft Office och under katalogen Office,
bladdrar du dig fram till sjalva programfilen (exe-filen).

Om du markerar ANSI kommer filen att exporteras i ANSI-format, d v s standarden
for filformat i Windows. Om ANSI inte ar markerat kommer filen att exporteras i
ASCII- format som &r standarden for filformat i DOS.

Du kan vadlja hur datum ska exporteras. Om du markerar Exportera datum med
fyrsiffrigt 8r (t ex 20XX-07-01), kommer hela aret (d v s 20XX) att exporteras. Om
detta inte &r markerat kommer endast de tva sista siffrorna i aret, d v s XX, att
exporteras.

Du kan ocksa stélla in om tal i exportfilen ska anvanda sig av tusentalsseparator eller
inte. Om du ska bearbeta talen vidare i t ex Excel, bér du inte ha Anvand
tusentalsseparator markerad.

Under Faltseparator kan du ange vilket tecken som ska anvdndas for att dela de
olika félten i filen. Du kan vélja Tab eller Annat tecken. Om du valjer Annat
tecken anger du vilket tecken det ska vara i rutan under.

Befintliga register och ordningar

Detta avsnitt beskriver hur du gér en rapport med valet Befintliga register och
ordningar. Har ar sorteringsordningarna fasta. Om du ska gora en rapport som
endast ska ga igenom ett enda befintligt register och du vill sortera med en av de
sorteringsordningar som finns, ar denna typ att rekommendera.

Foérst kommer ett avsnitt om arbetsgangen for att géra en rapport, darefter hur de
olika flikarna ser ut och sist ett avsnitt med ett exempel pa en rapport skapad via
Befintliga register och Ordningar.

Arbetsgang for att skapa rapport med befintliga register
och ordningar

1. Starta Visma Administration 2000 och det féretag som du vill géra provutskrift
ifran. Oppna gérna 6vningsbolaget, da det &r l4ttare att se om det &r ratt
uppgifter, ratt summerat o s v nar du arbetar med ett mindre foretag.

2. G3inirapportgeneratorn under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator -
Rapportgenerator.

3. For att skapa en ny rapport klickar du pa knappen Ny eller pa Ctrl+N.
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4. Skriv in rapportens namn under Rapport. Detta namn kommer sedan som rubrik
for rapporten och gar inte att &ndra utan att du kopierar rapporten och ger den ett
nytt namn.

5. Vad vill du att rapporten ska gora? Ska du endast ha ett register eller register med
relativt f& uppgifter inblandat? Ska det sorteras pa en ordning som redan finns i
programmet? Markera i sa fall Befintliga register och ordningar. Om du ska
ha manga olika register och vill sortera pa nagon sorteringsordning som inte finns i
programmet ska du istéllet vilja Databasfradga mot Visma Administration.

6. Ga till fliken Datamodell m.m. Hamta de register som du vill anvénda i
rapporten med hjélp av knappen Ny nivd/underrapport. D3 det finns
kopplingar mellan vissa register, kan det handa att du inte behdéver hamta ett
visst register &ven om du ska anvanda falt darifran. Exempel pa detta &r
fakturaregistret om du har hamtat registret for fakturarader. Du ser detta om du
har valt registret for fakturarader och sedan hamtar falten pa fliken Design. Om
du ska kunna gora urval vid utskrift krévs dock att registret ar valt.

Tank pa att ta upp registren i nivan i ratt ordning, annars kommer din rapport att blir
felaktig. Exempelvis om du ska ha artikelregistret och orderraderna maste det vara i
den ordningen.

7. Gatill fliken Design. Om du ska ha grupper skapar du dem férst genom att klicka
pa knappen Légg till Grupp. Om du har mer &n en gruppering i din rapport ska
du ange den grupp som ar "dverst” sist.

Plocka dérefter ner de félt som du ska ha med pa rapporten och pa de platser som de
ska hamna pa utskriften. Har maste du markera rétt register under Datamodell for
att kunna vadlja de falt som du vill ha. Du ser endast de uppgifter som du har angivit for
det register som du har markerat.

8. Prova att skriva ut. Ratta till de eventuella felaktigheter som finns.

9. Lagg in de urval och filter som ska finnas i rapporten under fliken Filter och
Urval. For att urvalet ska fungera maste du dven ange urvalet pa fliken Dialog.

10. Prova att skriva ut s3 att filtrena fungerar som de ska. Om det inte blir korrekt kan
du prova att ta bort ett filter genom att skriva 0 pa Aktivt om pa3 filtret.

11. Om posterna inte ska komma med pa utskriften gar du in under knappen
Egenskaper pa fliken Design och skriver in 0 under Ska poster skrivas
(uttryck).

12. Prova att skriva ut igen och kontrollera att ratt uppgifter kommer ut.
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13. Korrigera kolumnbredden under fliken Kolumn. L&gg in egna ledtexter, antal
decimaler och justeringar for falten genom att markera faltet under fliken Design
och klicka pa knappen Féltinstéllningar.

14. Kontrollera utskriften igen sa att den blir som du vill ha den. Justera de olika
installningarna tills du &r néjd med rapporten.

15. Lagg in de extra funktionerna som du vill ha i utskriftsdialogen och justera
placeringarna under fliken Dialog tills du ar néjd.

Flikarna for befintliga register och ordningar

Nar du har valt att gora rapporten med valet Befintliga register och ordningar
kan flikarnas utseende skilja sig, mot det de har om du har valet Databasfraga mot
Visma Administration. Exempel pa flikar som &r exakt lika eller snarlika &r fliken
Definition, fliken Filter och Urval, fliken Dialog och fliken Export. Dock kommer
detta kapitel att visa alla flikar.

Fliken Definition

Har definierar du din rapport.
. +| Rapportganmtar ] x|

__E __-ﬂ b HArE = @

m L Datamacsi mm. | 3 Fileraosisal | 4 Cobemsser . Desge B Disiog 7. Epadt

R

[ Es ardringar
Dadpelvngs woid 'daerd Ak wilBaes

Feawad e |

Feawenia

| e inte mppoden | menn inlasy Sonads
Firinl g cappearian har o b b

Rapport

Har anger du ett namn pa rapporten. Detta namn blir rapportens rubrik vid utskrift.
Max antal tecken fér namnet ar 50. Det du anger har visas i rapportgeneratorns
listlage under kolumnen Namn.
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Detta faltet &r unikt, d v s du kan inte &ndra det i efterhand. I s fall far du kopiera rap-
porten och d& ge den ett nytt namn.

Basera rapporten pa

Har valjer du om rapporten ska baseras pa Befintliga register och ordningar eller
pa Databasfrdga mot Visma Administration. I detta avsnitt beskrivs hur det ser
ut om rapporten ar baserad pa Befintliga register och ordningar.

Skapad av

Vid faltet Skapad av skriver du in information om vem som har gjort rapporten.
Denna information syns inte pa rapporten nér du skriver ut den. Programmet foresl|ar
det namn och féretagsnamn som du angav nar du installerade Visma Administration.

Kommentar

Har kan du skriva information om rapporten. Informationen kan t ex vara uppgifter om
vad som skrivs ut pa rapporten. Informationen ser du i listldget éver dina rapporter nar
du gar in under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator — Rapportgenerator. Denna
infor- mation syns inte pa rapporten nar du skriver ut den.

Fliken Datamodell m.m

Pa denna flik anger du vilka register som ska anvéndas i rapporten och du kan &ven
gora ett antal rapportinstallningar. Du placerar registren i nivder. Om du till exempel
vill géra en rapport som visar artiklars olika transaktioner, kan du anvanda
artikelregistret som forsta niva. Nar du valjer att skapa en ny niva under
artikelregistret visas endast de register som har kopplingar till artikelregistret. Valj det
register som ska vara nésta niva pa rapporten, exempelvis Artikeltransaktioner.
Vill du, kan du skapa ytterligare nivaer.
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Datamodell
Har visas de register som du har valt att anvanda i rapporten.
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Med hjélp av knappen Ny niva/underrapport viljer du register till rapporten. I
rapportgen- eratorn anvands logiska register. Det finns fler logiska register i Visma
Administration &n vad det finns fysiska register. Ett exempel pa ett fysiskt register &r
offert/order/fakturaregistret. Exempel pa logiska register &r utskrivna fakturor,
slutbetalda fakturor o s v.

Ny niva/underrapport och redigera niva/underrapport
Med hjalp av knappen Redigera nivd/underrapport kan du i efterhand &ndra
installningarna for nivan om de skulle vara felaktiga.

Skapa ny niva x
ClHAdk B B @
Modemiva: [] Visa alla register
~
W
Reagister: Ordning:
Register Férklaring A Crdning ~
At Adtilclar AtGm och AtNr
ArtBen Artikelbenamningar Arthr
At Brist Atiklar dags att bestalla Benamning
ArtFellv Artiklar med inaktuelt lage Faort Mamn
AtGm Artikelarupper v SortBegrepp och AtNr v
<[ i > < >
Ska poster skrivas (uttryck): | B |
Ska summeringar skrivas (uttryck): | B |
Typ av rapporthuvud for nivan: Sidhuvud -
Normalt teckensnitt for nivan: Standardteckensnitt
Teckensnitt for ledtexter i nivan: Standardteckensnitt
| ok || aey |

Nar du har klickat pa knappen Ny nivd/underrapport visas féljande:

Moderniva

Under Moderniva ser du hur du har strukturerat upp din
rapport. Om du inte har valt ndgot register star det endast
Rapport. Du kan har se vilket som ar huvudregister,
dotterregister och systerregister om du har valt mer an ett
register. Detta ser du &ven pa fliken Datamodell m.m. Det
kan t ex se ut sa har:

Rapport
Aurt
ArtBen
ArtTrans

Detta betyder att Art ar huvudregister. Dotterregister till Art

17 (132)



Register

Ordning

Ska poster
skrivas
(uttryck)

Ska
summe-
ringar
skrivas
(uttryck)

Typ av
rapport-
huvud for

ir bade ArtBen och ArtTrans. ArtBen och ArtTrans &r i

detta fall systerregister till varandra. De register som star
precis under varandra ar systerregister. Om registret star
inskjutet under ett annat register ar det ett dotterregister.

Under Register ser du alla de logiska register som du kan
valja att bygga din rapport pa. Om det &r férsta nivan du ska
skapa, visas alla register som finns i rapportgeneratorn. Om
du har ett moderregister ser du endast de register som det
finns en koppling till. Om du vill se alla register, dven de som
inte har ndgon koppling, maste du markera Visa alla
register. Om du anvander Visa alla register maste du sjalv
se till att kopplingen mellan registren fungerar som den ska, t
ex via ett filter som du l&gger in pa fliken Filter och urval.
Du kan s6ka ditt register genom att skriva in de forsta
bokstaverna i registrets namn, om tabellen &r markerad. Du
kommer da in till rapportgeneratorns sékmotor som markerar
det register som ar narmast det som du skriver in.

Under Ordning kan du valja vilken sorteringsordning som ska
anvandas for registret. Du kan endast valja bland de som
finns har nar du goér en rapport via Befintliga register och
ordningar.

Om posterna (d v s det du anger p& huvudnivan pa fliken
Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1) ar
markerad, skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska poster
skrivas (uttryck). Om posterna alltid ska skrivas ut, anger
du ingenting pa raden och om posterna aldrig ska skrivas ut,
dven om det finns ndgot angivet under fliken Design, skriver
du 0.

Om summeringarna (d v s det du anger pa8 summanivan pa
fliken Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1) ar
markerad, skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska
summeringar skrivas (uttryck). Om summeringarna alltid
ska skrivas ut, skriver du inget pa raden och om
summeringarna aldrig ska skrivas ut, &ven om det finns ndgot
angivet under fliken Design, skriver du 0.

Under Typ av rapporthuvud for nivan kan du vélja vilket
rapporthuvud (d v s ledtexterna fér vad kolumnerna pa
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nivan utskriften innehaller) du vill ha for denna niva. Du kan vélja
mellan Sidhuvud (normalvarde), Endast forsta raden,
Inget sidhuvud och Lokalt sidhuvud.

Om du véljer Sidhuvud far du med alla rubriker for de olika
kolumnerna som du valjer i rapporten.

Véljer du Endast forsta raden far du bara med den férsta
radens rubriker.

Valjer du Inget sidhuvud far du ingen rubrik alls till
kolumnerna.

Om du valjer Lokalt sidhuvud skrivs rubriken ut mitt i
texten. Om du till exempel har placerat ut nagra filt enligt ett
arbetskort men vill att nagra falt ska skrivas i en lista, kan du
anvanda lokalt huvud dver enbart listan.

Normalt Under Normalt teckensnitt for nivan och Teckensnitt for
teckensnitt = ledtexter i nivdn kan du vélja vilket teckensnitt som ska

for nivan foreslds som standard. Ledtexter &r t ex rapporthuvudet.

och

Teckensnitt

for

ledtexteri

nivan

Rapportinstallningar

Under Rapportinstéllningar pa fliken Datamodell m m, kan du ange Undertitel
och tva olika férklaringstexter, Forklaring 1 och Férklaring 2. Det du anger pa
Undertitel kommer att skrivas ut pa rapporten under huvudrubriken, d v s centrerat,
medan det som du anger pa Férklaring 1 och Férklaring 2 kommer att skrivas till
vanster precis innan sjélva utskriften. Fér att texten ska komma ut pa rapporten ska
texten sta inom citationstecken (” ).

Du kan vélja om rapporthuvud och urval i rapporthuvud ska skrivas ut pa rapporten.
Med rapporthuvud menas rubriken pa kolumnerna och raden under rubriken.

Om du gar in pa knappen Fler instéllningar har du méjlighet att gora ytterligare
installningar.
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Fler installningar

Flera instéllningar f&r rapporten >

@c e

Installningar for mppaortutformning
[ ] Utfor ingen anpassning av kolumnbreddema till sidbredden
[] Skriv inte rapporthuvud pa sidoma | Egna Teckensnit... |

Haijd pa sidfat, mm (0 = ingen sidfot): D

Installningar for decimaler

| Skapa Sidhuvud/Sidfot |

Ledtext instalining 1: |

Ledtext installning 2: |

Ledtext instdlining 3: |

| Stang |

Utfoér ingen

anpassn av

kolumnbr till
sidbr

Skriv inte
rapporthuvud
pa sidorna

Hojd pd sidfot

Skapa
Sidhuvud/Sidfot

Egna

Pa fliken Kolumner anger du bredden i mm fér
kolumnerna. Den bredden ar i vanliga fall anpassad till
sidbredden. Om du markerar Utféor ingen anpassning
av kolumnbredderna till sidbredden kommer
kolumnernas bredd att bli det antal mm du anger under
fliken Kolumner.

Om du markerar Skriv inte rapporthuvud pa sidorna
kommer det inte ut ndgot rapporthuvud alls.

Vid H6jd p& sidfot anger du héjden pa sidfoten i mm.
For att det ska bli ndgon sidfot maste det sta mer &n 0
mm i denna rutan och sidhuvud/sidfot maste vara
skapat. Detta gor du genom att klicka pa knappen Skapa
Sidhuvud/Sidfot.

For att du ska fa sidhuvud och sidfot pa din rapport maste
du klicka pd denna knapp. For att det ska komma ut
ndgon sidfot maste du &ven ange héjden i mm pa
sidfoten under H6jd pa sidfot. Vad som ska komma ut
pa sidhuvudet och sidfoten anger du sedan pa fliken
Design.

Under knappen Egna teckensnitt kan du skapa egna
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teckensnitt

Instéallningar for
decimaler

teckensnitt som endast tillhdér denna rapport. Dessa blir
da ett komplement, fér denna rapport, till de
standardteckensnitt som ligger gemensamt for alla
foretag och rapporter under Arkiv — Instdllningar -
Rapportinstallningar i Visma Administration. Du klickar
forst pa knappen Ny sa att det skapas ett nytt
teckensnitt, darefter ger du det ett namn. Klicka pa
knappen Andra teckensnitt och vilj det teckensnitt
och den storlek du vill ha.

Har kan du lagga upp tre olika decimalval for att vid
utskrift f& méjlighet att &ndra decimalantalet for ett visst
falt.

Exempel:

Skriv Decimaler pa antal pa Ledtext instéllning 1 och
ange i den andra rutan for den raden: 2.

P3 Ledtext instillning 2 anger du Decimaler pa vikt
och anger i den andra rutan for den raden: 4.

P& kolumnen som ska skriva ut antal pa fliken Design
andrar du faltinstallningarna fér decimaler genom att
markera Eget antal decimaler och pa Antal
decimaler anger du -1.

P& kolumnen som ska skriva ut vikt, markerar du for
Eget antal decimaler och pd Antal decimaler anger
du -2 (Om en kolumn ska skrivas ut med den installning
du satter for Ledtext installning 3, skriver du -3).

Sedan skriver du Decimaler() under Kontroll pa fliken
Dialog.

Nar du sedan skriver ut denna rapport, finns det en
knapp i utskriftsdialogen som heter Decimaler. Om du
klickar har far du upp ledtexten fér de olika
decimalinstallningarna och deras férslag till decimaler
som du kan andra om du behdver.
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Justera decimalinstallningar far rapport >
@c e

Rappart: |Arti|-:|ar

Decimaler pa antal
4]

Decimaler pa ikt

Fliken Filter och Urval

Pa denna flik anger du de eventuella urval du vill ha méjlighet att géra vid utskrift. Du
anger aven de filter som ska galla for rapporten. Filter och urval begransar
tillsammans.
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I den har tabellen visas de register du har valt att anvanda i rapporten. Markera det
register som du vill gora urval och/eller filter féor. Om du ska kontrollera vilka urval
och/eller filter som du har angivit t ex pa artikelregistret, maste Art vara markerat
under Datamodell for att du ska kunna se det registrets urval och/eller filter.

Urval

I den har tabellen bestammer du vilka falt som ska visas i urvalsrutan i
utskriftsdialogen.
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Under Falt véljer du om du vill gora enstaka urval for vissa félt, for respektive register
du har markerat under Datamodell. Genom att klicka pa listpilen kan du valja vilket
falt du vill géra urval pa.

N&r du hamtar faltet fran listan, ser du endast féltets namn. N&r du har plockat ner
faltet lagger programmet automatiskt till %, registrets namn och -, framfor
faltnamnet.

Om du vill f in ett standardurval eller urval pa alla falt for registret, klickar du pa
knappen Fyll urval till hbger om Urval.

For att du ska kunna géra urvalet nar du skriver ut, maste du p3 fliken Dialog ange
att du vill ha urval.

Filteruttryck
Filter &r fasta villkor for vilka poster som ska komma med pa rapporten. Samtliga filter
begransar tillsammans.

Under Filteruttryck anger du de filter som ska anvandas sa att rapporten endast
skriver ut de uppgifter du vill. Ett exempel &r att du vill skriva ut uppgifterna fér en
viss period. D& anger du pa Filteruttryck vilket falt som ska kontrolleras och vad det
ska kontrolleras emot. I bilden ovan finns ett filter som gor att rapporten endast
skriver ut uppgifterna for den period mellan de tva datum du anger vid utskriften.
Faltet den ska kontrollera emot ar i detta fall %FktRadArt->Datum (d v s
transaktionsdatumet pa fakturans artikelrader). For att du ska kunna ange perioden
vid utskrift krévs tva filter. Férsta filtret kontrollerar

%FktRadArt->Datum mot DatumVariabel(1) och det andra filtret kontrollerar
%FktRad- Art->Datum mot DatumVariabel(2).

Ett annat exempel ar om du vill att uppgifterna fér en viss kund endast ska skrivas ut
om den genomsnittliga betaltiden &r dver 35 dagar. I sa fall far du ldgga ett filter pd
register Kund som ser ut har: %Kund->BetalTid>35.

Du hadmtar félten genom att klicka pa listpilen vid Filteruttryck. Nar du hamtar filtet
fran listan, ser du endast faltets namn. Nar du har plockat ner filtet lagger
programmet autuomatiskt till %, registrets namn och - till, framfér faltnamnet.

De funktioner du kan anvénda star beskrivna i avsnittet Funktioner och &r samma som
anvands i malleditorn. Du kan ocks3d anvénda vanliga operatorer och sékvillkor som <,

=, >, INTE, OCH, ELLER o0 s v.

Du kan ange ett villkor sa att filteruttrycket endast ska gélla vid vissa tillfallen.
Exempel pa detta &r att du vill att filtret endast ska galla om kryssruta 1 markeras vid
utskrift. Da ska det std Kryssruta(1) i Aktivt om pa samma rad som géllande
filteruttryck.

Fliken Kolumner

Har anger du kolumnernas bredd.
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Rapportens kolumner

Kolumn visar de kolumner som du har pa fliken Design. I kolumnen Bredd anger du
den bredd som varje kolumn ska ha. Bredden pa féregdende kolumn bestdmmer var
nasta kolumn ska boérja. Om du inte har markerat Utfér ingen anpassning av
kolumnbredderna till sidbredden under knappen Fler instéllningar pa fliken
Datamodell m.m, kommer kolumnernas bredd att anpassas till sidbredden. Om du
markerar valet under knappen Fler installningar, kommer kolumnernas bredd bli
det du anger har, + 2 mm mellan kolumnerna som inte kan anvandas for att skriva ut
nagot pa.

I kolumnen Villkor kan du ange ett villkor att kolumnen endast skrivs ut vid de
tillféllen da villkoret &r uppfyllt.

Avvikande kolumner for nivaer

I kolumnerna under Avvikande kolumner for nivder anger du kolumnernas bredd
om du for ett underregister vill ha en annan bredd fér kolumnerna. Markera ratt
register under Register och justera darefter de kolumner som avviker. Om
kolumnerna ska vara samma for alla nivaer ska du inte ange ndgot pa Avvikande
kolumner for nivaer.

Fliken Design

P8 designfliken anger du vilka falt i rad- och kolumnmatrisen som ska skrivas ut pa din
rapport och var de ska skrivas ut.
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Enklaste sattet att placera ut falten ar att anvanda listpilen som finns i det hdgra
hérnet pa kolumnerna.

1.
2.

Forst markerar du ratt register under Datamodaell.

Markera sedan den plats dar det nya faltet ska placeras. Nar du klickar p3 listpilen
visas en lista pa alla falt. Du véljer register i den vanstra tabellen och darefter falt i
den hégra. Markera det falt du vill anvénda och klicka pa@ knappen Plocka. N&r du
har plockat ner faltet lagger programmet automatiskt till %, registrets namn och
- framfor faltnamnet.

I arbetsbilden pa fliken Design ser du olika nivaer markerade i gult, huvudniva och
summaniva. P& huvudnivan skrivs innehallet i faltet ut som det &r i cellen. Innehallet i
de falt du placerar p& summanivan summeras automatiskt och summan hamnar dar
du placerade faltet.

Du kan placera in egen text pa rapporten om du vill. Det gér du genom att satta ett
citationstecken () fore och efter texten.

Du kan l&dgga in en ny rad genom att klicka pa knappen Infoga rad efter.

Du kan summera falt, andra faltinstallningar for respektive falt via knappen
Faltinstallningar och gruppera genom knappen Lagg till grupp.

Datamodell

Id

en har tabellen visas de register du har valt att anvanda i rapporten. Markera det

register som du vill placera falten i.
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Om du ska kontrollera vilka falt som &r angivna pa din rapport exempelvis for
artikelregistret, maste Art vara markerat under Datamodell for att du ska kunna se
det registrets falt.

Huvud per niva resp Summa alla niva

Under respektive kolumn anger du vilket falt som ska skrivas ut. Du hamtar falten med
pilknappen som finns i varje kolumn eller trycker pa tangenterna Alt+!. N&r du har
klickat pa listpilen kan du vélja pa tva flikar, Félt och Funktioner. Om du star pa
summanivan kan du vélja pa tre flikar, Falt, Falt fr&n andra nivder och
Funktioner. Den hégra tabellen Félt innehaller endast de falt som tillhér det register
som du har markerat i den vanstra tabellen Register. Markera det falt du vill placera
pa rapporten och dubbelklicka eller klicka pd knappen Plocka. Om tabellen Falt &r
markerad kan du leta fram ett falt genom att skriva de férsta bokstaverna i faltets
namn. Samma sak kan du gora for tabellen Register.

Nar du har plockat ner faltet lagger programmet automatiskt till %, registrets namn
och - framfor faltnamnet.

Nedan finns en férklaring pa ett antal olika funktioner och hur de fungerar. Fler funk
tioner finns beskrivna i avsnittet Funktioner, som aven anvands i malleditorn. Du kan
ocksd anvanda de vanliga sokvillkoren och operatorerna som <, =, >, INTE, OCH, EL-
LER o sv.

$Uttryck Anvands nar du vill ange ett falt p& summa niva utan att det
ska summeras. Ett exempel pa detta &r att du vill att
fakturanumret ska st3 pa8 samma nivd som summan for alla
raderna pa fakturan. D3 skriver du $Uttryck
(%FktRad - FakturaNr), om du hdmtar fakturanummer fran
registret som innehaller fakturatransaktioner.

Bild Om du vill ha med en bild pa din utskrift skriver du:
Bild(Filnamn; X-varde;Y-varde;Bredd-varde; Hbjd-varde;id)
T ex Bild(c:\spcsadm\mallar\loggo.bmp;0;20;25;20) ger
denna utskrift:
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Cell

Crmrgibalaget AR Bl 1
Artiklar Uihesvet e

Uewal FinRadist AR

] It )
Creidiataauprogramanet 1 0900
Vinupesgrammat 4

Du behéver endast ange id-nummer om det ska skrivas ut mer
4n en bild p& samma rapport.

Detta kan du skriva bade i huvud och i summa. Det som
bestdmmer var bilden hamnar ar det du anger som Y- resp X-
varde.

Du kan aven summera celler. Detta kan anvandas istallet for
uttryck och kan vara enklare att anvanda i vissa fall.

En cell bestar av en kolumnkoordinat och en radkoordinat. Fér
att du ska veta vilket register du skriver ut ifrdn maste du
dven ange registernivan.

Om du vill multiplicera kolumn C1 med D1 i en rapport dar du
har registret Art skriver du har:
=Cell("Art:C1")*Cell("Art:D1")

Om du har lagt upp en grupp som heter Art och ska anvanda
det vid cellreferens skriver du t ex:
=Cell("GrpArt:C1”")*Cell("GrpArt:D1")

Om du t ex vill rédkna ut tackningsgraden for alla artiklar,
o . o .
maste du skriva pa ett annat satt.

Om du anvander dig av Uttryck eller ovanstaende formel
kommer detta att ge dig ett felaktigt belopp da den forst
summerar per artikel och sedan summerar for artiklarna totalt.
I nedanstaende bild visas hur du skriver denna formel i kolumn
E.
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Fyrkant

Grovlinje

0

Linje()

Rapportna-
mn()

Raknare()

1

YArt->TacknBidrag “Art-»AckOms ={Cel{"SummaArt:C2")/Cell{" Summatst:D2"))"100

=(Cell("SummaArt:C2")/Cell("SummaArt:D2"))*100 ar i detta
fall (Tackningsbidraget/Ackomsattning)*100. Anledningen till
att det star C2 respektive D2 &r att informationen hdmtas fran
kolumn C och rad 2 respektive kolumn D och rad 2.

Om du vill I1dgga in en ruta pa din utskrift skriver du: Fyrkant
(X-varde;Y-varde;Bredd-varde;H6jd- varde;hoérnradie;linje)
Fyrkant(30;20;50;40) ger denna utskrift:

CrmngFhalige AD Y

Artiklar Ui e
Urvd Flakadart AR

Tachngbuing Aurivmierd ety

inSEERSRERER
1ERREEEREEEEES
=
5

Du behdver inte ange hérnradie eller linjens tjocklek. Om du
inte anger ndgot pa radie kommer det att bli en rak fyrkant. Ju
hogre tal du anger som linjens tjocklek, desto tjockare blir
linjen. Detta kan du skriva bade i huvud och i summa. Det som
bestammer var rutan hamnar ar det du anger som Y- resp X-
varde.

Skriver ut en grov linje i de kolumner du anger. Med hjalp av
knappen Faltinstéllningar kan du justera s att linjen gar
Over ett visst antal kolumner.

Skriver ut en linje i de kolumner du anger. Med hjalp av
knappen Faltinstéllningar kan du justera s att linjen gar
Over ett visst antal kolumner.

Skriver ut rapportens titel om du vill att den ska skrivas ut
nadgon annanstans an langst upp pa utskriften.

Anger det antal poster som har skrivits ut.

28 (132)



Sidbrytnin-
a()

Summa__
Cell

Undertitel
0

Uttryck()

Gor en sidbrytning vid utskrift.

Funktionen Summa_Cell() anvénds om du vill géra sa att
summan o6kas for varje rad, typ kontoutdrag. Du skriver
Summa_.

Cell(FktRad:C1) i kolumn D. Har ska du inte ha cellreferensen
inom ””. Du behover inte skriva = framfor Summa_Cell
(FktRad:C1).

Du anger i parentesen vilket register det ar och vilken
cellreferens som ska beraknas. Rapporten skriver ut
fakturatransaktionerna och levererat antal. I kolumnen
bredvid levererat antal syns hur det levererade antalet
forandras for varje rad.

Skriver ut rapportens undertitel om du vill att den ska skrivas
ut ndgon annanstans &n under rubriken pa utskriften.

Uttryck kan anvandas for att summera olika falt eller for att
valja att endast viss information ska skrivas ut.

Ska du summera falt kan du valja mellan att anvanda uttryck
och cellreferenser. Om du t ex ska multiplicera tva falt med
varandra med hjalp av uttryck skriver du:

Uttryck(%Art->Ilager*%Art->Vikt)

Du kan t ex valja att en kolumn ska skriva ut vardet for en viss
period. Om du vill fa ut beloppet pa alla fakturaraders
transaktioner fram till det datum du anger som datumvariabel
skriver du:
Uttryck(Om(%FktRadArt->Datum<DatumVariabel(1);
%FktradArt- >Belopp;0))

Uttrycket borjar med en omsats, i klartext star det: Om filtets
datum i artikelrader for fakturor ar mindre an det datum som
du anger for datumvariabel 1 vid utskrift, ska beloppet skrivas
ut, annars skrivs 0 ut.
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Faltinstallningar
Knappen Faltinstadllningar ger dig méjlighet att gora ett antal installningar for det
falt du har markerat i rad- och kolumnmatrisen.

Falt X

Falt Autirych: i Art-=Benamning

Startkaolumn: Shutkolumn:

Justering: |Star1dard b |
Teckensnitt: |Standardted-:ensn'rl‘t b |
[] Eget antal decimaler Antal decimaler: D
[] Egenledtext | |

Falt Visar det falt som du har valt fér referens i matrisen.
Installningarna du anger i denna dialog galler for det falt som
star har.

Startkolumn = Har anger du start respektive slutkolumn for objektet. Detta
och anvands t ex om du vill ha en linje i din rapport.
Slutkolumn
Exempel:
Rapporten har kolumn A, B, C och D. P& den referens i
matrisen som du t ex har angivit funktionen Linje()
respektive GrovLinje(), anger du A som Startkolumn och D
som Slutkolumn.

Justering Har anger du den justering som referensen ska ha. Det kan
vara Standard, Centrerad, Héogerjusterat,
Hogerjusterat med 0 undertryckning och
Vansterjusterat. Standard ar det som just det har faltet
sparas som i Visma Administration.

Teckensnitt Har anger du vilket teckensnitt som ska anvandas. Du kan
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Streckkod

Antal
Decimaler

valja mellan Standard teckensnitt, Brodtext, Ledtext,
Rubrik eller Underrubrik. Du kan ocksa anvdnda egna
teckensnitt som du har lagt upp under fliken Datamodell
m.m och under knappen Fler instdllningar.

Du kan aven valja att skriva ut ett objekt som streckkod.
Faltet som du kan anvanda heter streckkod och finns i
foljande register/arbetsbilder: Artiklar och tjanster,
Offert, Order, Faktura, Bestallningar och Inkommande
foljesedel. For att fa ut streckkoden ska du valja
teckensnittet Streckod.

Da far du upp ett val dér du kan fylla i vilken héjd det ska
vara pa streckkoden och om du vill att streckkoden endast
ska skrivas ut grafiskt, eller om du aven vill ha med
streckkoden skriftligt.

Tank pd att en streckkod oftast har regler fér hur den ska se
ut med t ex kontrollsiffror. Skulle den streckkod du lagt in
vara ogiltig far du felmeddelandet Bar Code Error vid
utskrift. For att streckkoden ska komma ut maste du ha
objektet Streckkodstyp upphdmtat pa fliken Datamodell
m m. Du behdver dock inte ha den upphamtad pa fliken
Design.

Programmet stddjer foljande streckkodstyper:

Code 128 Interleaved 2/5
Code 39 UPC-A

Ean 13 UPC-E

Ean 8 US Postnet

H&r kan du sjalv bestdmma antalet decimaler pa ett
numeriskt falt. For att rapporten ska anvanda det antal
decimaler som du anger under Antal Decimaler maste du
har markerat for Eget antal decimaler.

Om du vid utskrift vill f8 mdjlighet att bestdmma hur manga
decimaler det ska vara pa ett visst falt, gar du férst in pa
fliken Datamodell och sedan till knappvalet Fler
instéllningar. Har kan du ldgga in tre olika férslag som gar
att andra pa vid utskrift. Under Ledtext instéllning 1
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skriver du den ledtext du vill ha och i rutan till héger anger du
det antal som du vill ha som férslag vid utskrift. Likadant gor
du pa Ledtext instéllningar 2 och pa Ledtext
installningar 3. For att detta ska fungera maste du sedan
under knappen Faltinstéllningar pa fliken Design ange -1
for installning 1, — 2 for installning 2 och - 3 for installning 3 i
filtet Antal decimaler. Under fliken Dialog maste du &ven
ange Decimaler() under Kontroll.

Egen Om du markerar Egen Ledtext kan du byta ut den ledtext
Ledtext som automatiskt visas for en kolumn om du har skrivit in
nagot pa huvudnivan. Om du har anvént dig av funktioner i
kolumnen maste du ange en egen ledtext. Din ledtext skriver
du pa raden under och du skriver exakt det du vill ska
skrivas ut utan citationstecken.

Infoga rad efter
Knappen Infoga rad efter ger dig méjlighet att infoga en ny rad efter den rad som
du stdr pa i rad- och kolumnmatrisen.

Lagg till grupp

Har skapar du en grupp. Istéllet for att 1agga till nya nivaer pa rapporten kan du géra
grupper. Om du exempelvis vill géra en rapport pa en kunds fakturor, kan du anvénda
fakturaregistret som huvudregister och géra en grupp for kund. Da skrivs alla fakturor
ut som har ett visst gemensamt falt, exempelvis kundnummer, tillsammans i en
grupp. En grupp ar ett antal poster som uppfyller ett visst villkor, exempelvis
kundnummer eller kundnamn och som dessutom kommer efter varandra i registret, d
v s du maste ha valt att sortera pa detta falt for att det ska fungera. En grupp avslutas
s3 fort det kommer en post som avviker frén villkoret. Det falt som du véljer har,
maste vara sorteringsordningen fér rapporten.
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Grupp

@os e

Grippnamn: | Kund

Falt
FKund-=KundMNr

[] Blankt fat = ry grupp

[ ] Skriv ledtexter fér gruppsumman i rapporthuvdet

Ska poster skrivas (uttryck):

Ska summeringar skrivas {uttryck):

El

=

< J(_amm|

Gruppnamn

Falt

Ska poster
skrivas
(uttryck)

Har skriver du in gruppens namn. Det namn du anger har blir
dven det namn som star vid Huvud per och Summa per. I
detta fall kommer gruppens huvud att heta Huvud per
Kund och gruppens summa Summa per Kund i rad- och
kolumnmatrisen.

Har anger du vilket falt som ska styra grupperingen. Om
faltet som du gér grupperingen pa skulle vara blankt och du
vill att det ska anses som en ny grupp, markerar du rutan
Blankt falt = ny grupp. Det kan vara bra om du till
exempel har skickat fakturor till kunder som inte finns i
kundregistret men &nda vill ha dem specificerade pa
rapporten.

Om posterna (d v s det du anger pa huvudnivan pa fliken
Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1) ar
markerat, skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska poster
skrivas (uttryck). Om posterna alltid ska skrivas ut,
anger du ingenting pd raden och om posterna aldrig ska
skrivas ut, &ven om det finns nadgot angivet under fliken
Design, skriver du 0.
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Ska Om summeringarna (d v s det som anges pa summanivan

summeringar = pa fliken Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta

skrivas (1) &r markerad skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska

(uttryck) summeringar skrivas (uttryck). Om summeringarna
alltid ska skrivas ut, skriver du inget pa raden och om
summeringarna aldrig ska skrivas ut, dven om det finns
nagot angivet under fliken Design, skriver du 0.

Om du vill radera en grupp som du har lagt upp, markerar du
det gula faltet for gruppen och klickar pa knappen Radera
eller trycker pa Ctrl+R.

Egenskaper

Har kan du se de egenskaper som géller fér den niva i matrisen som du har markerat.
Om du har markerat en grupp ser bilden exakt ut som bilden under knappen Lagg till
grupp. Den enda skillnaden &r att den visar de installningar som finns fér gruppen
som du har markerat.

Om du har en vanlig niva markerad, ser bilden ut hér:

Egenskaper niva it
Qc Wb b o
Typ av rmpporthuvud for nivan: Sidhuvud -
Mormalt teckensnitt for nivan: Brodtext ~
Teckensnitt for ledtexter i nivan: |Ledte:t - |

[] Skriv enbart poster om det finns dotterposter
Skall poster skrivas (uttnyck):

| El
Skall summeringar skrivas (uttnyck):
| El
Lok | Aby
Typ av Under Typ av rapporthuvud for nivan kan du valja vilket
rapporthuvud = rapporthuvud du vill ha. Du kan valja mellan Sidhuvud
for nivan (normalvirde), Endast forsta raden, Inget sidhuvud
och Lokalt sidhuvud.
Normalt Under Normalt teckensnitt for nivan och Teckensnitt
teckensnitt for ledtexter i nivdn kan du valja vilket teckensnitt som

ska foreslas som standard. Ledtexter ar t ex
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for nivan och
Teckensnitt
for ledtexteri
nivan

Skriv enbart
posterom
det finns
dotterposter

Ska poster
skrivas
(uttryck)

Ska
summeringar
skrivas
(uttryck)

rapporthuvudet.

Om du markerar Skriv enbart poster om det finns
dotterposter kommer denna rad endast att skrivas ut om
du har poster i ett dotterregister som har kopplingar till
denna post. Detta kan vara anvandbart om du t ex har ditt
kundregister som huvudregister och fakturaregistret som
underregister. Om du vill att enbart de kunder som har
fakturor i fakturaregistret ska visas, markerar du har nar du
har markerat kundregistret i matrisen.

Om posterna (d v s det du anger pa huvudnivan pa fliken
Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1) ar
markerad skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska poster
skrivas (uttryck). Om posterna alltid ska skrivas ut,
anger du ingenting p& raden och om posterna aldrig ska
skrivas ut, &ven om det finns nagot angivet under fliken
Design, skriver du 0.

Om summeringarna (d v s det du anger pa8 summanivan pa
fliken Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1)
ar markerad skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska
summeringar skrivas (uttryck). Om summeringarna
alltid ska skrivas ut, skriver du inget pa raden och om
summeringarna aldrig ska skrivas ut, aven om det finns
ndgot angivet under fliken Design, skriver du 0.

Fliken Dialog

Har gor du installningar som galler fér dialogrutan som kommer upp nar du ska skriva
ut rapporten. Du anger dialogrutans storlek och valjer om det ska finnas knappar for
skrivare o s v vid utskrift.
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i| Rappongenerator O Y
TSRO CH HAdk W =5 @
I].Dﬂlﬂltl':lﬂ I.Z. Datamodell m.m. 3. Filter och Urval 4, Kolumner | 5, D!SII;H . Dhalog
Alappar: | Aeticlar
D : IF Utakrftskonappar for
) . . [l Sletvare [ Bidekam [ ] Al [] PoFd
Dislogens hojd: |T5|}
Xpos Ypos Bmdd  Hed Korrl Al e
| Seng

Dialogens bredd

Har anger du den bredd du vill att dialogrutan ska ha. Bredden anges i pixel. Om du
ska ha alla tre knapparna for utskrift (Skrivare, Bildskarm, Export och PDF-fil) bér du
minst ha bredden 170.

Dialogens hojd

Har anger du den héjd som du vill att dialogrutan ska ha. Héjden anges i pixel. Det
enklaste sittet att ta reda pa vilken hojd du behdver, ar att prova att skriva ut dialog-
rutan och sedan justera hojden tills det ser bra ut.

Knappar for
Under Utskriftsknappar for markerar du om du vill ha knappar for att skriva ut till
Skrivare, Bildskdarm, Fil och PDF-fil i utskriftsdialogen.

X pos, Y pos, Bredd, Hojd och Kontroll
Under Kontroll hamtar du, med listpilen, de kontroller som du vill ha méjlighet att
gora vid utskriften. Naturligtvis kan du skriva in dem direkt om du vet vad de heter.
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Om du hdmtar kommandot med listpilen far du férslag pa varden pa X pos, Y pos,
Bredd och Hojd.

X-pos, Y-pos, Bredd och H8jd anges i pixel.
X-pos bestammer i sidled var kontrollen kommer att bérja i dialogrutan.

Y-pos bestammer i hojdled var kontrollen kommer att bérja i dialogrutan. Bredd
bestammer hur I&ngt ut kontrollen far skrivas i dialogrutan.

Hoéjd bestammer hur hégt kontrollen far skrivas ut i dialogrutan.

Med knapparna Upp respektive Ner kan du flytta kontrollerna upp och ner i listan.

Kontrollkommandon

Har anger du vilken typ av kontroll det géaller. Nar du klickar pa listpilen i kolumnen
kommer ett antal kommandon upp. Har ar forteckningen dver de kontrollkommandon
som du kan vélja pa och &ven beskrivningar p& hur de fungerar (vissa av dem kan
kombineras med de funktioner som &r angivna i avsnittet Funktioner):

Datumvariabel = Skapar ett inmatningsfalt for datum. Du kan ange ett

O startvarde (férslag) om du vill. Med hjalp av denna
funktion kan du skapa rapporten for ett visst
datumintervall. For att detta ska fungera maste det finnas
ett filter kopplat till datumvariabeln pa fliken Filter och
Urval.

For att den ska foresl3 forsta datumet i denna manad
skriver du har i kolumnen Kontroll: DatumVariabel
(1; Datum(Ar(NuDatum());Manad(NuDatum());01))
Eftersom du kan ha mer &n en datumvariabel maste du
ange numret pa DatumVariabel. Detta nummer ska sta
forst inom parentesen.

Decimaler() Om du vill ha méjlighet att vid utskrift kunna éandra antalet
decimalerna for dina kolumner, anvander du funktionen
decimaler.

Exempel:

P& fliken Datamodell m.m under knappen Fler
instéllningar skriver du: Decimaler pd antal pd Ledtext
instdllning 1 och angeri den andra rutan for den raden:
2. P4 Ledtext installning 2 anger du Decimaler pa vikt
och anger i den andra rutan for den raden: 4. P& kolumnen
som ska skriva ut antal pa fliken Design &ndrar du
faltinstallningarna for decimaler genom att markera Eget
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EgenVaribel()

GruppRam()

Kombobox()

KryssRuta()

antal decimaler och pd Antal decimaler anger du -1.
P& kolumnen som ska skriva ut vikt, markerar du Eget
antal decimaler och pa Antal decimaler anger du -2.
(Om en kolumn ska skrivas ut med den installning du
anger for Ledtext installning 3, skriver du -3). Sedan
skriver du Decimaler() under Kontroll pa fliken Dialog.

Har kan du skapa en egenvariabel som du kan knyta filter
till. Aven har anger du numret for variabel forst i
parentesen. Du anger aven ifall typen ar numerisk(NUM)
eller text(Text) och kan ange ett startvarde.

Ger dig méjlighet att f& en gruppram runt vissa objekt i
dialogrutan. Du kan aven ange en ledtext fér ramen. Om
du manuellt skriver in det maste texten vara inom
citationstecken.

Ger dig mojlighet att gora ett val vid utskriften om vilka
uppgifter som ska skrivas ut. Det du anger ar féljande:

Kombobox(Nr p& kombobox; Register som komboboxen
galler; Vad som ska visas; Vad urvalet ska géras pa i det
register som du har gjort rapporten pa). Om du t ex vill ha
valet att listan dver artiklar bara ska skrivas ut for den
artikelgrupp som du anger i komboboxen skriver du:
Kombobox(1;Artgrp;Benamning; Artgrp)

Du behdver inte ha sjalva registret Artgrp med i rapporten
for att kunna gora detta. Informationen i parenteseni
detta fall ar att det ar den férsta komboboxen; Att
registret som den ska hamta informationen ifrd@n ar Artgrp;
Det som ska skrivas ut i komboboxen &r bendmningen pa
artikelgruppen; Det som styr komboboxens “filter” ar
faltet Artgrp.

For att detta ska fungera, maste du &ven ha ett filter under
fliken Filter och Urval. I detta fall ska filtret vara %Art-
>ArtGrp=Kombobox(1) for registret Art.

Du kan lagga upp kryssrutor i dialogrutan, som du kan
koppla filter eller kolumner till s@ att det skrivs ut olika
beroende pa vad du har valt. Du anger nummer pa
kryssrutan och kan aven lagga till en ledtext. Vid utskrift
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LedText()

Ordningslista
O

Radioknapp()

SidLayout()

Sidorientering

0

Urval()

kan du markera hur manga kryssrutor som helst.

Skriver ut den text som du har angivit inom parentesen.
Texten maste vara inom citationstecken.

Skapar sorteringsordningsval vid utskriften. I parentesen
skriver du numret pa den niva som sorteringordningen
galler for. Du kan inte valja Ordningslista() om du
baserar rapporten pa Databasfrdga mot Visma
Administration, eftersom du da anger
sorteringsordningarna pa fliken Datamodell m m.

I en lista med radioknappar kan endast ett alternativ vara
aktivt. Du anger nummer pa knappen, knapptext och
eventuella returvérde. Du maste koppla filter pa fliken
Filter och urval till radiogruppen for att den ska fungera.
For att det ska finnas nagot att valja pa ska tva eller fler
radioknappar ha samma nummer.

Du anger Radioknapp(Nr pa radioknappen;"Texten som
ska sta efter knappen";Returvérdet). Nar du gor ett filter
pa fliken Filter och urval anger du att Radioknapp(nr) =
"Returvardet". Har ska du ha citationstecken runt
returvardet.

Ger dig en knapp i dialogen som heter Marginaler. Har
kan du fér just denna gang &ndra marginalinstéliningarna
for utskriften.

Ger dig mojlighet att vid utskrift kunna valja om utskriften
ska skrivas ut staende eller liggande. Om du inte skriver
nagot i () kommer férslaget att vara staende. Om du
daremot skriver Sidorientering(liggande) kommer
forslaget att vara liggande.

Du kan géra urval vid utskrift pa de urval som du har
angivit pa fliken Filter och Urval. I parentesen anger du
vilket register som urvalet galler. Om det ar det forsta
registret (i den ordning som det star pa t ex fliken
Datamodell) skriver du Urval(1).
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Fliken Export

P& denna flik kan du exportera din rapport sa att rapporten kan lasas in i ett annat
Administrationsprogram. Om den som ska lasa in rapporten har version 3.0 eller
senare, kan den lasas in till alla Visma Administration (édven 200, 500, 1000, 1000 Nat
som sjalva inte har méjligheten att skapa rapporter). Du kan d@ven lagga in I6senord.

i(] Rapportgenerater O x
TR EHZOT HdkH & @

[ 1. Definition [ Z, Datamodell m.m. 3. Filter och Urval | 4, Kolumner | 5. Design | 6. Dsalog m
| | 1

Rappart: |_a.m1,

Litveckladsenced: |
Typ av lasenard | Inget shydd |
Genereht IGsenord: |

|l-ll-i Skapa mycklar
Dema antal ganger: |0 |
Repparen galler for djands programveranler
(] Visma Administration 200

[ \Visma Administration 500
[+ Viema Administration 1000

[+ Visma Forening

| Adiveralozerord || Exportera rappott | Siang

Utvecklarlosenord
Om du anger ett I6senord har, maste du ange detta I6senord for att kunna redigera
rapporten.

Typ av losenord
Du kan ange olika skydd for din rapport. Du kan ange Inget skydd, Generelit
l6senord och Nyckel.

Inget Alla har tillgang till rapporten och kan géra alla &ndringar.
skydd

40 (132)



Generellt  Anvandaren maste ange I6senordet fér att kunna skriva ut

ldbsenord  rapporten. Det gar dock att skriva ut den sa8 manga ganger, som
du har angivit p& Demo: Antal gdnger, utan att behdva ange
|6senordet. N&r du har skrivit ut din rapport far du en
paminnelse att du ska registrera dig. Det &r har du anger det
I6senord du har angett for rapporten, for att kunna skriva ut den
hur manga ganger som helst. For att det generella I6senordet
ska galla maste du dven skriva in I6senordet under Generellt
I6senord och klicka pa knappen Aktivera losenord.

Nyckel Anvéndaren har inte tillgang till rapporten férran nyckeln har
angivits. Nyckeln ar unik per anvandare.

Det gdr dock att skriva ut den s& manga gdnger som demo, som
du har angivit pa Demo: Antal gdnger, utan att behdva ange
nyckeln. N&r du har skrivit ut din rapport far du en p&minnelse
att du ska registrera dig. Det ar har du anger l6senordet for
rapporten for att kunna skriva ut den hur manga ganger som
helst.

For att nyckeln ska gélla maste du skriva in I6senordet under
Nyckel I6senord och dven skriva in anvandaren under
knappen Skapa nycklar sa att du far fram din nyckel och klicka
pa knappen Aktivera losenord.

Generellt losenord

Har anger du ditt generella [6senord om du har valt att skydda rapporten under Typ
av lésenord med Generellt 16senord. For att detta ska fungera maste du &ven
klicka pa knappen Aktivera l6senord.

Nyckel losenord

Har anger du din nyckel om du har valt att skydda rapporten under Typ av I6senord
med Nyckel. For att detta ska fungera maste du dven skapa nyckeln under knappen
Skapa Nycklar och aktivera genom att klicka p& knappen Aktivera lI6senord.

Demo, Antal ganger
Du kan exportera rapporten och bestdmma att anvéndaren kan fa prova rapporten ett
antal ganger. Detta anger du under Demo, Antal gdnger.

Nar rapporten har skrivits ut det antal gdnger som du har angivit pa@ Antal gdnger
maste anvandaren registrera att de vill ha rapporten. Lésenord ska sedan anges vid
utskrift (under knappen Registrera, som kommer upp automatiskt) for att kunna
skriva ut rapporten i fortsattningen.
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Exportera rapport

Under knappen Exportera rapport, valjer du var du vill lagga den exporterade
rapporten. Du véljer enhet och eventuell katalog pa vanligt Windows-sétt. Darefter kan
rapporten ldsas in av en annan anvandare genom att anvandaren valjer samma enhet
da de ska lasa in rapporten.

Aktivera losenord
Nar du klickar p& Aktivera lésenord far du ange ditt utvecklarlésenord for att
skyddet du har valt under Typ av Iosenord ska bli aktivt.

Skapa nycklar

Under knappen Skapa Nycklar skapar du de nycklar som anvands vid Typ av
I6senord Nyckel. Du anger namn, adress pa den som ska anvédnda rapporten.
Observera att dessa uppgifter maste vara exakt lika hos anvéndaren som hos dig,
annars fungerar inte nyckeln hos anvandaren. Nar du har skrivit in uppgifterna, klickar
du pa knappen Skapa nyckel s3 raknar programmet ut en nyckel och visar den i
faltet Nyckel.

Exempel pa befintliga register och ordningar

Du ska nu skapa en rapport som skriver ut leverantorsfakturor som inte ar slutbetalda.

Denna rapport kommer att i stort sett att se ut som den rapport som finns som
exempel pa Databasfrdga mot Visma Administration. P3 s3 sitt kan du se
skillnaden mellan de olika alternativen.

1. Klicka pa knappen Ny eller tryck pa Ctrl+N.

Nu visas fliken Definition.

2. Ange namnet pa rapporten under Rapport. Skriv Leverantorsfakturor.
Kontrollera att Befintliga register och ordningar ar markerad.

3. Gatill fliken Datamodell m.m. Hér ska du vélja vilka register som du vill
anvénda i rapporten. I detta exempel kan du vélja pa att hdmta registret for
leverantorer och som underrapport valja Leverantorsfakturor ej slutbetalda
eller valja register Leverantorsfakturor ej slutbetalda och darefter géra en
grupp pa leverantérsnr. I detta exempel ska du ocksd géra enligt det forsta
alternativet.

4. For att vélja register klickar du pa knappen Ny nivd/underrapport. For att soka
efter leverantdrsfakturor borjar du skriva lev nar tabellen for Register ar
markerad.
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Andra niva 4
C HAbb 8| @
Maodemiva: [ ] Viza alla register
Miva L
Rapport :
Lev W
Register: COrdning:
Register Forkaring L] Ordning L]
Kravtesd Kravtester KortMamn
Kund Kunder LewvMr
KundArt Kundens artikelnummer Mamn
Kundlcat Kundkategorier SortBeagrepp och Arthr
i =T | | v
£ > £ >
Ska poster skrivas (uttryck): | = |
Ska summeringar skrivas (uttryck): | =] |
Typ av rapporthuvud far nivan: | Sidhuwud -
Mormalt teckensnitt for nivan: Standardteckensnitt w
Teckensnitt for ledtester i nivan: Standardteclkensnitt -
OK || Avbyt

5. Markera Lev och valj sedan den sorteringsordning som du vill att rapporten ska ha
under Ordning. Markera Namn, d& det ska vara sorterat pa leverantérsnamn.
Klicka darefter p& OK.

6. Nu kommer du tillbaks till fliken Datamodell m.m. Du ska nu ange
underregister och da véljer du knappen Ny nivd/underrapport igen. Nu
kommer du endast se de register som har koppling till registret Lev (om du vill
ser alla register markerar du Visa alla register).

7. V&lj registret LevFktEjSlutbet. I Kolumnen Forklaring ser du att det star
Leverantorsfakturor, ej slutbetalda vilket ar det register du vill anvanda.
Markera registret och valj den sorteringsordningen som finns, d vs LevFaktNr
som &r ldpnumret pa fakturan. Klicka darefter pa OK.

8. Du har nu valt vilka register du vill anvanda och &r nu tillbaks till fliken
Datamodell m.m med dessa uppgifter:
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q:.-l Rapportgenerator

TEcaCE Mk ¥ 8 @

LevFidl B Shibet

Rapportinataliningar
Undestiel |

FotdanngZ: |

[+#] Sheriv rapportund
Seriv urval | rapportiuvud
| Fler nstalringar |

.

9. Nu gar du till fliken Design fér att ange hur rapporten ska se ut, d v s var de olika

falten ska placeras.

Under Datamodell ser du vilket register som ar markerat.

10. Setill att Lev ar markerat under Datamodell. Darefter stéller du dig i cellen Al i
huvudet, d v si kolumn A och rad 1 “under rubriken” Huvud per niva Lev.

11. Klicka pa listpilen vid kolumn A och hédmta féltet Levnr. Aven hér har du
mojligheten att sdka dig fram till filtet genom att skriva borjan pa faltet nar
tabellen Falt &r markerad. Du har dven méjlighet att hdmta uppgifter fran ett
annat register som detta registret har kopplingar till. Nar du plockat ner faltet
lagger programmet automatiskt till %, registrets namn och - framfér faltnamnet.
Ga dérefter till B1 i huvudet och klicka pa listpilen och hamta faltet Levhamn. Nu
har du angivit att leverantérsnummer och leverantdérsnamn ska skrivas ut:
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1. Definition | 2, Datamaodell m.m. g 4. Kolumner | 5. Design | 6 Dialog I?. Export
! 1

Rappait: |m |
[ Urva
HEr anger du vilka T4t sam skall ingh i urvalstabellen 18r nivin,
Urvalstatelien placerar du ut pd fliken dialog.

Datamodel: Ragisiar [ .FH. [ - B unval
L ] %Pkt Rad->Makyiarad [*]
%Pkt Rlad-=Diatum
%FktRad-»&d Trans
%Pkt Rled->Fabetyirmhie
L -.E E T ! M' W
Fillber

Har kan du Tiltrera vilka poster som skall kamma med i rapporten.
- 'Filteruttryck’ styr wvilka poster som tas med | rapporten,
- '&ktivt om” styr nar och om filkeruttrycket skall anvandas.

Fibentirpck Aldivt om L
“%RaRad- > Diabum »=DatumVanabel( 1)
“uFit Flad-» Diatum < =Diatum Variat=I[2) |

< > || ®éng |

12. Nu ska du markera registret LevFktEjSlutbet under Datamodell for att hamta
upp falten for fakturorna.

13. Darefter stéller du dig i cellen Al i huvudet, d v si kolumn A och rad 1 "under
rubriken” Huvud per niva LevFktEjSlutbet.

14. Klicka pa listpilen vid kolumn A och hdmta faltet LevFktNr som &r I6pnumret.
Nar du har markerat ett falt i listan 6ver alla falt, har du en forklarande text i det
gula faltet nedanfor.

Aven har har du méjligheten att soka dig fram till filtet genom att skriva bérjan pa
faltet nar tabellen Félt ar markerad. Du har &ven méjlighet att hamta uppgifter fran
ett annat register som detta registret har kopplingar till. G3 darefter till B1 i huvudet
och klicka pa listpilen och hamta faltet FakturaDatum. I cellen C1 hdmta du
ForfalloDatum och i cell D1 hdmtar du Saldo_kr. Det kommer da3 att se ut sa hér:
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1, Defindtion | Z. Dalwnodel mm. | Fifler gch Unigd ‘nlvw-‘m 7. Dappert
Foagrgart e At L]
[abwraded
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Law
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Eatiratbricgar
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Lagg ol grupe.
e
€ »
Stang
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15. Om du nu skriver ut rapporten till bildskarm kommer utskriften att se ut sa har:
Crnmgsholigss AD Sy 1
Leverantérs fakturor [ ]
T ] Huma
preTe e Fod b e Fifodiabet L e
% AMF Fieilkreg
e e bonmargitwkn
00006 0215 0T £ 39100
m Tels Farntag AR
nz Kridumblige
113 EBrzzzbolaget AE
- W e-3 w3 5L
1 Sradmdemies, AR
0005 HREE0E 0003.10 1 655,00
ns Sisiviads Enep AR
Fo- Wl w32 Tkt
e Fernshrmgebolaget
MG M- =T 5 400
17 i AE
nx Balevermairen AR
20001 Sub: 16 0 1 kol
ns Farrads Wommar Al
102 M Srenge AB
1 Bachbmder GMBH
10 Eirspelte AR
MO0 MR 01 435400
o KA Data & Eiorsak
1] oepor lasdileps | Borks
Ei] Hyrrehaligt
F R M 18 00060
i Herde Koctorrdevermsi s
1] Programleveranpives AR
0 R ETEE 2 25000

16.

17.

18.

For att fa en summa per leverantdr gar du tillbaks till fliken Design och stéller dig
i cell A1 under Summa alla nivd LevFktEjSlutbet:.

For att |attare se vad som ar summa och vad som &r information fran en viss
faktura, lagger du forst in en linje. Antingen skriver du Linje() i cellen eller hamtar
du funktionen Linje() fran fliken Funktioner med hjalp av listpilen.

Markera cellen och klicka darefter pd knappen Féltinstéllningar. Andra
Slutkolumn till D sd att linjen blir under alla kolumner:
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Falt X
@o e

Startkolumn: Slutkolumn: D
Justering: |Star1dard b |
Teckensnitt: |Standardtedqen5n'rl‘t i |
[ ] Eget antal decimaler Antal decimaler: EI
[] Egenledtext | |

19.
20.

21.
22.
23.

24,

Klicka darefter pa knappen Sténg.

For att kunna ldgga in en summa pa saldot maste du ha en rad till. Darfér klickar
du en gang pa knappen Infoga rad, sa att det skapas en ny rad under Summa
alla niva LevFktEjSlutbet:.

Stall dig nu i cell D2 under Summa alla niva LevFktEjSlutbet:.
Hamta faltet Saldo_kr via listpilen.

Om du vill ha en text for raden staller du dig i cell A2 och skriver “Summa:. Du
behdver inte ange ” efter texten, men du maste ange ” fore.

Eftersom rapporten ar byggd med moderregistret Lev och dotterregistret
LevFktEj- Slutbet, kan du inte fa ndgon totalsumma da programmet inte kan
summera fran underliggande nivaer. Aven de leverantdrer som inte har ndgon
faktura kommer med pa rapporten.

For att leverantérerna som inte har nagra leverantérsfakturor, inte ska komma med
maste du markera Skriv enbart poster om det finns dotterposter under
knappen Egenskaper.

Om du vill ha en summering kan du bara anvanda registret LevFktEjSlutbet och
gbra en grupp som styrs av faltet Levnr.

Rapporten ar klar. Nu ska vi endast géra om utskriftsdialogen, lagga till urval och filter.
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25.
26.

27.

28.

29.

| Rappefigensates o X

TB xﬂﬂ'-‘::ﬂ*hi'inw

1, Defindtion | Z. Dalwnodel mm. | Fifler gch Unigd ‘-lvmr-lﬂlw 7. Dappert

Tt B Sttt - F s Distum ‘L Sttt - F e i e Lo Pt i ol - S _br

Ga over till fliken Filter och Urval.
Markera register LevFktEjSlutbet under Datamodell.

Klicka pa knappen Fyll urval och vilj darefter knappen Standardurval sa far du
ett standardurval for registret.

Du ska nu goéra ett filter som gor att endast de fakturor som har ett fakturadatum
inom den period som du anger vid utskriften, kommer med pa rapporten. Forst
gor du ett filter som kontrollerar att fakturadatumet ar storre an eller lika med det
forsta datum du anger vid utskrift. Stall dig pa forsta raden under Filteruttryck.
Skriv in eller hamta via listpilen faltet % LevFktEjSlutbet->FakturaDatum. I
listan som du far upp nér du klickat pa listpilen syns féltets namn. N&r du har
hamtat ner faltet laggs %, Registrets namn och - till framfér falthamnet.

Stall markoéren langst bak pa raden och skriv >= efter faltet och hamta dérefter
funktionen fér Datumvariabel(). Skriv 1 inom parentesen. Det ska nu sta:
%LevFktEjSlutbet->FakturaDatum>=DatumVariabel(1)

Nu ska vi gora ett filter som kontrollerar att fakturadatumet ar mindre an eller lika
med sista datumet som du anger vid utskrift. Det enklaste ar nu att markera det
som vi har skrivit in p& rad 1 och trycka p& tangenterna Ctrl+C och sedan stéller
du dig pa andra raden och trycker pa Ctrl+V. Darefter andrar du > till < och 1 till 2
inom parentesen s& att det star:
%LevFktEjSlutbet->FakturaDatum<=DatumVariabel(2)
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30.
31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.
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Nu gar du 6ver till fliken Dialog.

Markera Skrivare och Fil sd att du kan skriva ut till bildskarm, skrivare och
exportera filen. Bildskarm ar redan markerad.

For att alla knappar ska fa plats pa utskriften &ndrar du Bredd till 170.
Stall dig pa forsta raden under Kontroll och klicka p3 listpilen.

Under Typ av kontroll byter du till LedText. Klicka darefter pa OK. Du har nu fatt
ner en rad under Kontroll dar det star Ledtext(). Klicka pa knappen OK. Stéll dig
i parentesen och skriv "Period”, sa att det star Ledtext(”Period”) nar du &r klar.

Stall dig pa nasta lediga rad under Kontroll och klicka om igen pa listpilen. Under
Typ av kontroll byter du till DatumVariabel. I faltet Nr pad datumfaltet (1 till
5) anger du 1. P8 Startfunktion(frivillig) anger du: Datum(Ar(NuDatum());M
anad(NuDatum());1). Som férslag far du d& datum som &r dagens datum nér det
galler &r och manad. Som dag férslds den forste. Klicka sedan pa OK.

Nu ska du lagga in ett streck innan nasta datumvariabel. Du kan aven hamta kon-
trollkommandot genom listpilen, men du kan lika gérna skriva in direkt pa raden.
Stall dig pa en ny ledig rad och skriv Ledtext(”-") under kolumnen Kontroll.

Stall dig pa en ny rad och skriv DatumVariabel(2;Datum(NuDatum())). Detta
betyder att datumvariabel 2 ska visa dagens datum.
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38. Nu ska du ldgga upp en kontroll fér urvalsrutan. Stall dig pa en ny rad och klicka
pa listpilen. P& Typ av kontroll ska det std Urval. Pa niva skriver du 2 d& det var
pa den andra nivan som urvalet angavs. Klicka dérefter pa OK.

39. Stall dig pa nasta lediga rad igen och klicka pa listpilen. Hdmta kontrollen
Sidorientering sa att du kan vélja pa stdende och liggande vid utskrift. Klicka
sedan pa OK.

40. For att dialogrutan ska bli lite snyggare éndrar du X pos, Y pos och Dialogens
héjd tills det ser ut s3 har:

i| Rapportgenerator a b

TR Ao T M4k M & @

[ 1. Defindtion 2, Datamodell m.m. 3. Filter och Wnaal 4. Kplumner 5. Design
1
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Dilogers héjd: |13
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u B &5 12 DistumVanabel(1; DiatumiA(MuDatum ) ManadHuDatumi); 1) —
A 10 3 12 LedTeot(™)
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41. Klicka pa knappen Utskrift eller tryck pa Ctrl+P.

42. Klicka pa Bildskirm for att fa utskriften pa bildskérm. Utskriften ser ut sa hér:

Crermgrhadages AR Sela I
Leverantérsfakituror Ut e
Urval LevFiaESiale Al
L e Huma
it Fou ! rw bt o LA Y Tadles 2
101 KA Dridi & Elciwssk
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i Hordk Eonorsbevermase ©
e a0
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Databasfraga mot Visma Administration

Detta avsnitt beskriver hur du gér en rapport med valet Databasfrdga mot Visma
Administration. Har kan du sjalv valja vilket félt som ska vara det som rapporten ska
sortera pa. De falt som du anger att du vill arbeta med kommer att sl3s ihop till ett
register. Detta gér att det gar snabbare att skriva ut rapporten om du hamtar
information fran manga olika register. For att du ska kunna hamta ett falt pa fliken
Design maste du ha tagit upp filtet pa fliken Datamodell m.m. Forst kommer ett
avsnitt om arbetsgangen fér att géra en rapport, darefter hur de olika flikarna ser ut
och sist ett avsnitt med ett exempel pa en rapport skapad med Databasfrdga mot
Visma Administration.

Arbetsgang for att skapa rapport med databasfraga

1.

Starta Visma Administration 2000 och det foretag som du vill géra provutskrift
ifrdn. Oppna gérna ett foretag med lite uppgifter, t ex dvningsbolaget, da det ar
lattare att se om det ar ratt uppgifter, ratt summerat o s v nar du arbetar med ett
mindre foretag.

Ga in i rapportgeneratorn under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator -
Rapportgenerator.

For att skapa en ny rapport klickar du pa knappen Ny eller p& Ctrl+N.

Skriv in rapportens namn under Rapport. Detta namn skrivs sedan som rubrik for
rapporten och gar inte att &ndra utan att du kopierar rapporten och ger den ett
nytt namn.

Fundera pa vad din rapport ska gora. Ska du ha mer &n ett register inblandat? Ar
det manga uppgifter i de registren? Ska det sorteras pa ett filt som inte &r det
som finns férvalt i programmet? Markera i sa fall Databasfrdga mot Visma
Administration. Om du inte har manga olika register inblandade och vill sortera
pa nagon sorteringsordning som finns i programmet kan du istéllet vélja
Befintliga register och ordningar.

Ga over till fliken Datamodell m.m. Hadmta de register som du vill anvanda i
rapporten med hjélp av knappen Ny nivd/underrapport. D3 det finns
kopplingar mellan vissa register, kan det handa att du inte behdéver hamta ett
visst register &ven om du ska anvanda falt darifran. Exempel pa detta &r
fakturaregistret om du har hamtat registret for fakturarader. Du ser detta om du
har valt registret for fakturarader och sedan gar for att hamta falt. Uppgifterna
hamtas fran olika register. Ténk pa att ta upp registrena i nivan i ratt ordning
annars kommer din rapport att blir felaktig. Exempelvis om du ska ha
artikelregistret och orderraderna maste det vara i den ordningen, inte orderrader
och darunder artikelregistret.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Nar du har hamtat de olika register som du ska anvanda, ska du under Falt ange
de falt du ska anvanda i rapporten. Markera ratt register under

Nivd/underrapport och klicka darefter pa listpilen vid Falt for att fa upp de falt
som du kan valja. Plocka ner de falt, ett efter ett, som du ska anvanda i rapporten.

Markera Sortera pa det eller de falt som rapporten ska sortera pa. Justera sa att
det falt som rapporten forst ska sortera pa, star langst upp i listan med knapparna
Upp och Ner.

Ga till fliken Design. Om du ska ha grupper skapar du dem férst genom att klicka
pa knappen Légg till Grupp. Ténk pa att det falt som du skapar gruppen pa,
maste vara markerad for Sortera pa fliken Datamodell mm. Om du har mer &n
en gruppering i din rapport ska du ange den grupp som ar “Overst” sist. Plocka
darefter ner falten dér de ska hamna pa utskriften.

Prova att skriva ut. Ratta till de eventuella felaktigheter som finns.

Lagg in de urval och filter som ska finnas i rapporten under fliken Filter och
Urval. For att urvalet ska fungera maste du dven ange urvalet pa fliken Dialog.

Prova att skriva ut och kontrollera att filterna fungerar som de ska. Om det inte
blir korrekt kan du prova att ta bort ett filter genom att skriva 0 p3 Aktivt om pa
filtret.

Om posterna inte ska komma med pa utskriften gar du in under knappen
Egenskaper och skriver 0 under Ska poster skrivas (uttryck) pa fliken
Design.

Prova igen att skriva ut och kontrollera att det ar ratt uppgifter som kommer ut.
Korrigera kolumnbredden under fliken Kolumn.

Lagg in egna ledtexter, antal decimaler och justeringar for falten genom att
markera faltet under fliken Design och klicka pa knappen Féltinstéllningar.

Kontrollera utskriften igen. Justera de olika installningarna tills du ar néjd med
rapporten.

Lagg in de extra funktionerna som du vill ha i utskriftsdialogen och justera
placeringarna under fliken Dialog tills du ar néjd.

Flikarna for databasfraga mot Visma Administration

N&r du har valt att géra rapporten med valet Databasfraga mot Visma
Administration kan flikarnas utseende skilja sig, mot det de har om du har valet
Befintliga register och ordningar. Exempel pa flikar som &r exakt lika eller
snarlika ar fliken Definition, fliken Filter och Urval, fliken Dialog och fliken
Export. Dock kommer detta kapitel att visa alla flikar.
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Fliken Definition

P& denna flik definierar du din rapport.

i| Rapporntgenerator a b

TR Ao E Wdk W & @

(e ILRLL Y 2. Datamodell mam. | 3. Filter och Unal 4. Kolumner | 5. Design & Dialog | 7. Export
1 1

Aapport: | Acticlar
Easera rppaten pd ) Befinthga regster och ordningar
=) Databasidga mot \iema Administratan

Seaped av \iama Spes AB ]

|| Viea inte rapporten | menyn Inl3sta Skapada
Artal ganger rapporten har skivits Lt 0

Rapport

Har skriver du in ett namn pa rapporten. Detta namn blir rapportens rubrik vid
utskrift. Max antal tecken for rapportnamnet ar 50. Det du anger har visas i
rapportgeneratorns listlage under kolumen Namn.

Detta falt &r unikt, d v s du kan inte &ndra det i efterhand. I s fall far du kopiera
rapporten och ge den ett nytt namn.

Basera rapporten pa

Har véljer du om rapporten ska baseras pa Befintliga register och ordningar eller
pa Databasfrdga mot Visma Administration. I detta kapitel beskrivs hur det ser
ut om rapporten &r baserad pa Databasfrdga mot Visma Administration.

Skapad av

Vid féltet Skapad av skriver du in information om vem som har gjort rapporten.
Denna information syns inte pa rapporten nér du skriver ut den. Programmet foresl|ar
det féretagsnamn och namn som du angav nar du installerade Visma Administration.

Kommentar
P& Kommentar kan du skriva information om rapporten. Informationen kan t ex vara
uppgifter om vad som skrivs ut pa rapporten. Informationen ser du i listldget éver dina
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rapporter nar du gar in under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator -
Rapportgenerator. Denna information syns inte pa rapporten néar du skriver ut den.

Fliken Datamodell m.m

P& denna flik anger du vilka register som ska anvéndas i rapporten och du kan &ven
gbra ett antal rapportinstallningar. Du placerar registren i nivaer. Om du till exempel
vill géra en rapport som visar artiklars olika transaktioner, kan du anvanda
artikelregister som férsta niva. Nar du valjer att skapa en ny niva under artikelregister
visas endast de register som har kopplingar till artikelregistret. Valj det register som
ska vara nasta niva pa rapporten, exempelvis fakturatransaktioner. Du kan &ven skapa
ytterligare nivaer.

Har anger du aven de falt som du vill anvanda i rapporten och vilket falt som rapporten
ska sorteras pa. For att du exempelvis ska kunna ange ett falt i ett filter, maste du
angivit det faltet under Falt.

i| Rapportgenerator O b4
TR oo Mak W & @

[ 1. Definition m 3. Filter och Unval 4. Kolumner | 5. Design | 6 Dialog I?. Export

Fapportinataliningar

Farkdarng 1 |
Fokamg2 |

[+ Shoriv rapecettared

[ Steriv urval | rEppothunsd

Datamodell

Har visas de register som du har valt att anvanda i rapporten. Med hjélp av knappen
Ny nivd/underrapport viljer du register till rapporten. I rapportgeneratorn
anvands logiska register. Det finns fler logiska register i Visma Administration én vad
det finns fysiska register. Ett exempel pa ett fysiskt register &r
offert/order/fakturaregistret. Exempel pa logiska register &r utskrivna fakturor,
slutbetalda fakturor o s v.

Ny niva/underniva och Redigera niva/underrapport
N&r du har klickat pa knappen Ny nivd/underrapport visas foljande bild:
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Moderniva

Register

Under Moderniva ser du hur du har strukturerat upp din
rapport. Om du inte har valt nagot register star det endast
Rapport. Du kan har se vilket som ar huvudregister,
dotterregister och systerregister om du har valt mer an ett
register. Detta ser du dven pa fliken Datamodell mm. Ett
exempel pa hur det kan se ut ar féljande:

Rapport
Art
ArtBen
ArtTrans

Detta betyder att Art ar huvudregister. Dotterregister till
Art ir bade ArtBen och ArtTrans. ArtBen och ArtTrans &r
i detta fall systerregister till varandra. De register som star
precis under varandra &r systerregister. Om registret star
inskjutet under ett annat register ar det ett dotterregister.

Under Register ser du alla de logiska register som du kan
vélja att bygga din rapport pa. Om det &r férsta nivan du
ska skapa, visas alla register som finns i rapportgeneratorn.
Om du har ett moderregister ser du endast de register som
det finns en koppling till.
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Ordning

Ska poster
skrivas
(uttryck)

Ska
summeringar
skrivas
(uttryck)

Typ av
rapporthuvud
for nivan

Normalt
teckensnitt
for nivan och
Teckensnitt
for ledtexteri
nivan

Om du vill se alla register, &ven de som inte har nagon
koppling till moderregistret, maste du markera Visa alla
register. Om du anvénder Visa alla register maste du
sjalv se till att kopplingen mellan registrena fungerar som
den ska, t ex via ett filter.

Du kan sdka efter ditt register genom att skriva in de forsta
bokstaverna i registrets namn, om tabellen &r markerad. Du
kommer da till rapportgeneratorns skmotor som markerar
det register som ar narmast det du skriverin.

Under Ordning kan du valja vilken sorteringsordning som
ska anvandas for registret. Vad du anger har haringen
betydelse nar du baserar din rapport pa databasfraga.
Vilken sorteringsordning din rapport ska ha, anger du under
Falt pa fliken Datamodell m.m. Se nedan.

N&r du har valt att basera din rapport pa Databasfraga
mot Visma Administration anvands inte denna
installning, utan denna installning gér du istallet under
knappen Egenskaper pa fliken Design.

N&r du har valt att basera din rapport pa Databasfrdga
mot Visma Administration anvands inte denna
installning, utan denna installning gér du istallet under
knappen Egenskaper pa fliken Design.

N&r du har valt att basera din rapport pa Databasfraga
mot Visma Administration anvands inte denna
installning, utan denna installning gér du istallet under
knappen Egenskaper pa fliken Design.

N&r du har valt att basera din rapport pa Databasfraga
mot Visma Administration anvands inte denna
installning, utan denna installning gér du istallet under
knappen Egenskaper pa fliken Design.

Med hjélp av knappen Redigera nivd/underrapport kan

du i efterhand &ndra installningarna fér nivan om de skulle
vara felaktiga.
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Falt Har plockar du upp de félt som ska anvandas i din rapport.
Med anvandas menar vi de falt som du pa ett eller annat
satt hanvisar till i rapporten, d v s bdde de som ska skrivas
ut och de som du eventuellt anvander i filter. Genom att
markera Sortera bestammer du sorteringsordningen i
rapporten. Det 6versta faltet, som ar markerat fér Sortera,
ar det som rapporten forst och framst sorterar pa. Darefter
sorterar den pa nasta falt som ar markerat. Eftersom du har
markerar det falt som du vill att rapporten ska sorteras pa,
kan du inte valja sorteringsordning vid utskrift. Med hjalp av
knapparna Upp och Ner flyttar du falten upp respektive ner
i listan.

Rapportinstallningar

Under Rapportinstillningar kan du ange Undertitel och tva olika
forklaringstexter, Forklaring 1 och Férklaring 2. Det du anger pa Undertitel
kommer att skrivas ut pa rapporten under huvudrubriken, d v s centrerat, medan det
som du anger pa Forklaring 1 och Férklaring 2 kommer att skrivas till vénster
precis fore sjalva utskriften. For att texten ska komma ut pa rapporten ska texten st
inom citationstecken (" ").

Du kan vélja om rapporthuvud och urval i rapporthuvud ska skrivas ut pa rapporten.
Med rapporthuvud menas rubriken pa kolumnerna och raden under rubriken.

Om du gar in pa knappen Fler instéllningar har du méjlighet att géra ytterligare
installningar.

Fler installningar
Flera instéllningar f&r rapporten >

VESEN "
Installningar for rappertutformning
[ ] ilifor ingen anpassning av kolumnbreddema till sidbredden;
[] Skriv inte rmpporthuvud pa sidoma | Egna Teckensnit... |

Haijd pa sidfat, mm (0 = ingen sidfot): D

Installningar for decimaler

| Skapa Sidhuvud/Sidfot |

Ledtext instalining 1: | | |0 |
Ledtesxt installning 2: | | |ﬂ |
Ledtext instdlining 3: | | o |

| Stang
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Utfoér ingen
anpassning av
kolumnbredderna
till sidbredden

Skriv inte
rapporthuvud pa
sidorna

Ho6jd pa sidfot

Skapa
Sidhuvud/Sidfot

Egna teckensnitt

Installningar for
decimaler

P& fliken Kolumner anger du bredden i mm for
kolumnerna. Den bredden ari vanliga fall anpassad till
sidbredden. Om du markerar Utfor ingen anpassning
av kolumnbredderna till sidbredden kommer
kolumnernas bredd att bli det antal mm du anger under
fliken Kolumner.

Om du markerar Skriv inte rapporthuvud pa
sidorna kommer det inte ut nadgot rapporthuvud alls.

Vid H6jd pa sidfot anger du héjden pa sidfoten i mm.
For att det ska bli ndgon sidfot maste det sta mer &n 0
mm i denna rutan och sidhuvud/sidfot maste vara
skapat. Detta gér du genom att klicka pa knappen
Skapa Sidhuvud/Sidfot.

For att du ska fa sidhuvud och sidfot pa din rapport
maste du klicka pa denna knapp. For att det ska
komma ut nagon sidfot maste du dven ange hdjden i
mm pa sidfoten under H6jd p& sidfot. Vad som ska
komma ut pa sidhuvudet och sidfoten anger du sedan
pa fliken Design.

Under knappen Egna teckensnitt kan du skapa egna
teckensnitt som endast tillhér denna rapport. Dessa blir
da ett komplement, for denna rapport, till de
standardteckensnitt som ligger gemensamt for alla
féretag och rapporter under Arkiv — Installningar -
Rapportinstallningar i Visma Administration. Du
klickar forst pd knappen Ny s att det skapas ett nytt
teckensnitt, darefter ger du det ett namn. Klicka pa
knappen Andra teckensnitt och vilj det teckensnitt
och den storlek du vill ha.

Har kan du lagga upp tre olika decimalval for att vid
utskrift f& mojlighet att &ndra decimalantalet for ett
visst falt.

Exempel:

Du skriver: Decimaler pa antal pd Ledtext instéllning
1 och anger i den andra rutan for den raden: 2. P3
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Ledtext instillning 2 anger du Decimaler pa vikt och i
den andra rutan fér den raden: 4. P8 kolumnen som ska
skriva ut antal pa fliken Design dndrar du
faltinstallningarna for decimaler genom att markera
Eget antal decimaler och pa Antal decimaler anger
du -1. P kolumnen som ska skriva ut vikt, markerar du
for Eget antal decimaler och pa Antal decimaler
anger du -2 (Om en kolumn ska skrivas ut med den
installning du satter for Ledtext installning 3, anger
du -3). Sedan skriver du Decimaler() under Kontroll p3
fliken Dialog.

Nar du sedan skriver ut denna rapport, finns det en
knapp i utskriftsdialogen som heter Decimaler. Om du
klickar pa denna far du upp ledtexten for de olika
decimalinstallningarna och deras forslag till decimaler
som du kan andra om du behdver.

Justera decirnalinstéllningar far rapport ¥
dc o

Rapport: |Mik.|ar

Decimaler pa antal
4 ]

Decimaler pa vikt

Fliken Filter och Urval

Pa denna flik anger du de eventuella urval du vill géra vid utskrift. Du anger dven de
filter som ska galla fér rapporten. Filter och urval begransar tillsammans.
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i(| Rapportgenerator O x
TR a@CE WAk MW & @

1. Definition | 2, Datamodell m.m, g
L I

4. Kolumner | 5. Design | 6 Dialog I?. Export

Rappait: |m |
[ Urva
HEr anger du vilka T4t sam skall ingh i urvalstabellen 18r nivin,
Urvalstatelien placerar du ut pd fliken dialog.

Datamodel: Ragister [ w | [Fat [ »| | Pdunal
L ] %Pt Rlad > Makuierad [*]
%FktRed-=Datum
%FktRad-»&tTrans
LFktRad-sFakdurahe
L -.H E T ! M' W
Fillter

Har kan du Tiltrera vilka poster som skall kamma med i rapporten.
- 'Filteruttryck’ styr wvilka poster som tas med | rapporten,
- '&ktivt om” styr nar och om filkeruttrycket skall anvandas.

Fibentirpck Aldivt om L
“%RaRad- > Diabum »=DatumVanabel( 1)
“uFit Flad-» Diatum < =Diatum Variat=I[2) |

< > || ®éng |

Datamodell
I den har tabellen visas de register du har valt att anvanda i rapporten. Markera det
register som du vill géra urval och/eller filter for.

Om du ska kontrollera vilka urval och/eller filter som du har angivit, t ex
artikelregistret, maste Art vara markerat under Datamodell for att du ska kunna se
det registrets Urval och/eller Filter.

Urval
I den har tabellen bestammer du vilka falt som ska visas i urvalsrutan i
utskriftsdialogen.

Under F&lt véljer du om du vill géra ndgra enstaka urval for vissa falt, for respektive
register du har markerat under Datamodell m.m. Genom att klicka pa listpilen kan
du valja vilket falt som du vill géra urval pd. Nar du hamtar faltet fr@n listan, ser du
endast faltets namn. Nar du har plockat ner féltet ldagger programmet automatiskt till
%, registrets namn och - till framfor faltnamnet.

Om du vill fa in ett standard urval eller urval pa alla falt for registret, klickar du pa
knappen Fyll urval till hbger om Urval.

For att du ska kunna géra urvalet nar du skriver ut, maste du pa fliken Dialog ange att
du vill ha urval.
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Filteruttryck
Filter &r fasta villkor fér vilka poster som ska komma med pa rapporten. Samtliga filter
begransar tillsammans.

Under Filteruttryck anger du de filter som ska anvéndas for att rapporten endast ska
skriva ut de uppgifter som du vill. Ett exempel ar att du vill att den ska skriva ut
uppgifterna fér en viss period. D8 anger du vilket falt som du ska kontrollera och vad
det ska kontrolleras emot. I bilden ovan finns ett filter som gor att rapporten endast
skriver ut uppgifterna for perioden mellan de tva datum du anger vid utskriften. Faltet
som den ska kontrollera emot ar i detta fall %FktRadArt->Datum (d v s
transaktionsdatumet pa fakturans artikelrader). Fér att du ska kunna ange perioden
vid utskrift krévs alltsa tva filter. Forsta filtret kontrollerar %FktRadArt->Datum mot
DatumVariabel(1) och det andra filtret kontrollerar %FktRadArt->Datum mot
DatumVariabel(2).

Ett annat exempel ar om du vill att uppgifterna fér en viss kund endast ska skrivas ut
om den genomsnittliga betaltiden ar dver 35 dagar. I sa fall far du ldgga ett filter pa
registret Kund som ser ut har: %Kund->BetalTid>35.

Du hadmtar félten genom att klicka pa listpilen vid Filteruttryck. Nar du hamtar filtet
fran listan ser du endast faltets namn. Nar du har plockat ner faltet Idgger programmet
automatiskt till %, registrets namn och - framfér faltnamnet.

De funktioner du kan anvanda star beskrivna i avsnittet Funktioner och &r samma
som anvéands i malleditorn. Du kan ocksa anvéanda de vanliga sokvillkoren/operatorer
som <,=, >, INTE, OCH, ELLER o s v.

Du kan goéra ett villkor att filteruttrycket endast ska galla vid vissa tillfallen. Exempel
pa detta &r att du vill att filtret endast ska gélla om kryssruta 1 markeras vid utskrift.
D3 ska det std Kryssruta(1) i Aktivt om pa samma rad som géllande filteruttryck.

Fliken Kolumner

Har anger du kolumnernas bredd.
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i| Rapporntgenerator a b

TR oo E WAk W & @

1. Definition | 2, Datamodell m.m. | 3. Filter och Unval IRRUEAITGTEIE 5. Design | 6 Dialog | 7. Export
! 1 1 1

Rapport: |m

Rapportens kolumnes:

Kolumn  Bredd fem) Villor )
ns i-

a8

ns

38

ns

Mmoo m e

Totalbredd: 154

Rapportens kolumner

Kolumn visar de kolumner som du har pa fliken Design. I kolumnen Bredd anger du
den bredd som varje kolumn ska bli tilldelad. Bredden pa féregdende kolumn
bestammer var nasta kolumn ska bérja. Om du inte har markerat Utfor ingen
anpassning av kolumnbredderna till sidbredden under knappen Fler installningar
pa fliken Datamodell m.m, kommer kolumnernas bredd att anpassas till
sidbredden. Om du markerar i valet under knappen Fler installningar, kommer
kolumnernas bredd att bli det du anger har, + 2 mm mellan kolumnerna som ej kan
anvandas for att skriva ut ndgot pa.

I kolumnen Villkor kan du ange ett villkor att kolumnen endast skrivs ut vid de
tillfallen d& villkoret &r uppfylit.
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Fliken Design

i(| Rappongenerater O o
D@ Ce@oE Mar M & 0

1. Definition | 2, Datamodell m.m. 3. Filter och Urval 4. Kolumner m 6 Dialog 7. Export
| | |

Flappart: |.|’r‘|lr.|.nr

Irfoga md efter
Lagg tll gnpp...

Pa fliken Design anger du vilka falt i rad- och kolumnmatrisen som ska skrivas ut pa
din rapport och var de ska skrivas ut.

Enklaste sattet att placera ut falten ar att anvanda listpilen som finns i det hégra
hérnet pd kolumnerna. Markera den plats dar det nya faltet ska placeras. N&r du klickar
pa listpilen visas en lista dver de falt som du hade valt under fliken Datamodell mm.
Markera det falt du vill anvanda och klicka p& knappen Plocka.

I arbetsbilden pa fliken Design ser du detaljnivan markerad i gult, huvudniva och
summaniva. Du har alltsd har endast en niva (férutom eventuella grupper) trots att du
har valt mer &n ett register under fliken Datamodell. Detta p g a att databasfragan
slar ihop de valda falten till ett register. P& huvudniva skrivs innehallet i filtet ut.
Innehallet i de filt du placerar pa summanivan summeras automatiskt och summan
hamnar dar du placerade faltet.

« Du kan placera egen text pa rapporten om du vill. Det gér du genom att sétta ett
citationstecken (") fore texten.

« Du kan ldgga in en ny rad genom att klicka pa knappen Infoga rad efter.

o Du kan summera falt, andra faltinstallningar for respektive falt via knappen
Faltinstallningar och gruppera genom knappen Lagg till grupp.
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Datamodell

I den har tabellen visas endast Rapport nar du har valt att basera rapporten pa en
databasfrdga, da de olika falten som du har valt pa fliken Datamodell har slagits ihop
till ett register.

Huvud per Detalj resp Summa alla Detalj

Under respektive kolumn anger du vilket falt som ska skrivas ut. Du hamtar falten
genom listpilen som finns i varje kolumn eller trycker pa tangenterna Alt+1. Nar du
har klickat pa listpilen far du upp listan pa de falt som du har definierat att du vill
anvanda i rapporten under fliken Datamodell m.m. Det ar endast de har falten som
du kan vélja. Om du har glémt ett falt far du férst ange det under fliken Datamodell
m.m och déarefter ga tillbaka till fliken Design och hamta faltet. Markera det falt du
vill placera pa rapporten och dubbelklicka eller klicka pa knappen Plocka. Du kan leta
fram ett félt genom att skriva de férsta bokstéverna i filtets namn. Du maste skriva
som det star i listan d v s bérja med % och registrets namn dérefter -> och bérjan pa
filnamnet.

Det finns ett antal funktioner som du kan anvanda har. Nedan finns en férklaring pa ett
antal olika funktioner och hur de fungerar. Forutom de som finns har kan du anvanda
de som finns beskrivna i avsnittet Funktioner, som @ven anvands i malleditorn. Du kan
ocksa anvanda de vanliga sokvillkoren/operatorerna som <, =, >, INTE, OCH, ELLER o
S V.

$Uttryck Anvéands nér du vill ange ett falt p& summaniva utan att det
ska summeras. Exempel pa detta &r att du vill att
fakturanumret ska st8 pa samma niva som summan for alla
rader p& fakturan. D3 skriver du $Uttryck(%FaktRad-
>Fakturanr) om du hamtar fakturanr fran registret som
innehaller fakturatransaktioner.

Bild() Om du vill ha med en bild pa din utskrift skriver du:
Bild(Filnamn; X-varde;Y-varde;Bredd-varde;Hdjd-varde;id)
T ex Bild(c:\spcsadm\mallar\loggo.bmp;0; 20; 25;20) ger
denna utskrift:
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Crmngshaduges AR Sy

Antiklar Utrrives Kb

Erdorg B 2000 5000
Fedmmag Deka 40008 L
Erdon s 1

il b

FEEEEEEEEENES

=
g
T
g

Du behdver endast ange id-nummer om det ska skrivas ut
mer &n en bild p& samma rapport.

Detta kan du skriva bade i huvud och i summa. Det som
bestammer var bilden hamnar ar det du anger som Y- resp
X-varde.

Cell() Du kan @aven summera celler. Detta kan anvandas istallet
for uttryck och kan vara enklare att anvanda i vissa fall. En
cell bestar av en kolumnkoordinat och en radkoordinat.

Om du vill multiplicera kolumn C1 med D1 i en rapport dar
du baserar rapporten pa databasfraga, skriver du har:

—Cell("Detalj: C1”)*Cell("Detalj: D1")
Anledningen till att du skriver Detalj och inte ndgot
registernamn, ar att det inte finns nagra olika register pa

design-fliken d& du har baserat rapporten pa databasfraga.

D3 blir utskriften sa har (vilket i detta fall blir samma som
det ut- tryck som beskrivs under Uttryck):
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Sovrangahaluget AB Sda 1
ARTIKLAR Undiareet MR

Aftds e Liass i

W ﬁnrﬁ Al [T Lood 1]
m Redirsieryg Beta 20000 5,000 m
m Rt dovmanarcg e 3000 g K
L] Redomemmryg Gassma L8000 Lo 2
i 123 Preccealsdemarres gl 100 b
153 Persscalsderaraste pee: 40000 Lk z
s Hemckeesom 130000 Lokl ]
107 Alepropae 17,0000 1000 ]
108 e Wi S 38000 2000 [
1w Virusprogrammat e 000 ]
e IERETENApTT AT AL e 1009 n
it Femtmmpmegy et 25000 L0 H
1z Barmiptien 1000 L0 z
13 Wzezdpeln 10 L0 3
14 MeEemaprogrammet Leoon Anm L3
s Upgpered Alfa ol Beia L0 000 LF]
n? Uppgrad Dlta B Gamma o000 1000 [
15 20000 1008 E:
m 10,8000 129 1’
m 10,0000 . m
m ho0g 1000 L
0y 9000 2008 6
o a0 10 %
£k 30000 4000 7
£ 1B-pac 0000 1000

wus Cd Sisver Recordable 104 0000 1000 3

Om du har lagt upp en grupp som heter Art och ska
anvanda det vid cellreferens skriver du t ex:

=Cell("GrpArt:C1")*Cell("GrpArt:D1")

Om du vill berakna en summa, t ex du vill rakna ut
tackningsgraden for alla artiklar, maste du skriva pa ett
annat satt.

Om du anvander dig av Uttryck eller ovanstaende formel
kommer detta att ge dig ett felaktigt belopp d& den forst
summerar per artikel och sedan summerar for artiklarna
totalt.

I nedanstaende bild visas hur du ska skriva denna formel i
kolumnen E.

=(Cell("SummabDetalj:C2")/Cell("SummaDetalj:D2"))*100
ar i detta fall (Tackningsbidraget/Ackomsattning)*100.
Anledningen till att det star C2 respektive D2 &r att
informationen hdmtas fran kolumn C och rad 2 respektive
kolumn D och rad 2.

[tk ]

Rod| A ] C o E

Hurvud per Dtk

1| mesosat  XAnsBendmning %t TacknBideeg Sebit-rickilng

Summa ala Deta

1 | L) 1 L] 4 4 4
2 Hato Tacknlinkag  Sat-rackOns  «[Coll Summalietal L2 1T el Surnsal olsf D200

Sa har blir utskriften:
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Fyrkant

GrovlLinje()

Linje()

Rapportnamn

0

Raknare()

Sidbrytning()

Crmmngshadages AR Sy

ARTIKLAR Utrrives e

T bxssguhabou

prere— T
i Upprigned Eta nll Drelia
o1

Om du vill Idgga in en ruta pa din utskrift skriver du:
Fyrkant(X-varde;Y-varde;Bredd-varde;H6jd-
varde;hoérnradie;linje)

T ex Fyrkant(30;20;50;40) ger denna utskrift:

ARTIKLAR ikaives o

[ren e Dinimns
10 Upprrad Ewsa il Dty
e 1

Du behdéver inte ange hérnradie eller linjens tjocklek. Om du
inte anger nagot pa radie kommer det att bli en rak fyrkant.
Ju hégre tal du anger som linjens tjocklek, desto tjockare
blir linjen.

Detta kan du skriva b&de i huvud och i summa. Det som
bestammer var rutan hamnar ar det du anger som Y- resp
X-varde.

Skriver ut en grov linje i de kolumner du anger. Med hjalp av
knappen Faltinstéllningar kan du justera att linjen gar
Over ett visst antal kolumner.

Skriver ut en linje i de kolumner du anger. Med hjalp av
knappen Faltinstéllningar kan du justera att linjen gar
over ett visst antal kolumner.

Skiver ut rapportens titel om du vill att den ska skrivas ut
nagon annanstans &n langst upp pa utskriften.

Anger det antal poster som har skrivits ut.

Gor en sidbrytning vid utskrift pd det stélle du har angivit.
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Summa_Cell

0

Uttryck()

Faltinstallningar

Funktionen Summa_Cell() anvénds om du vill géra sa att
summan dkas for varje rad, typ kontoutdrag. Fér att fa ut
detta skriver du Summa_Cell(Detalj:C1) i kolumn D. Har
ska du inte ha cellreferensen inom ” ”. Du behdver inte
skriva = framfér formeln Summa_Cell(Detalj:C1). Du
anger i parentesen om det ar detaljnivan eller en grupp och
vilken cellreferens som ska berdaknas.

Rapporten skriver ut fakturatransaktionerna och levererat
antal. I kolumnen bredvid levererat antal syns hur det
levererade antalet férandras for varje rad.

Buly
Uhsrsvet

Artikel Transaktioner

02

[

Bie iy Birta
01 Redivsaarg Beta

Uttryck kan anvandas for att summera olika falt eller valja
att endast viss information ska skrivas ut.

Ska du summera falt kan du valja mellan att anvanda
uttryck och cellreferenser. Om du t ex ska multiplicera tva
falt med varandra med hjalp av uttryck skriver du:

Uttryck(%Art->Ilager*%Art->Vikt)

Du kan t ex valja att en kolumn ska skriva ut vardet for en
viss period. Om du vill f& ut beloppet pa alla fakturaraders
transaktioner fram till det datum som du anger som
datumvariabel nar du gor utskriften, skriver du:

Uttryck(Om(%FktRadArt->Datum<DatumVariabel(1);
%FktRadArt->Belopp;0))

Uttrycket bérjar med en omsats, i klartext star det: Om
faltet datum i artikelrader for fakturor ar mindre an det
datum som du anger fér datumvariabel 1 vid utskrift, ska
det beloppet skrivas ut, annars skrivs 0 ut.

Knappen Faltinstadllningar ger dig méjlighet att gora ett antal installningar for det
falt som du har markerat i rad- och kolumnmatrisen.
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Filt

@c e

Falt Auttrych: “iAt->Benamning E

Startheolumn: Slutkolumn:
Justering: | Standard - |
Teckensnitt: | Standardteckensnit gl |

.

[ ] Eget antal decimaler

Artal decimaler: EI

Visar det falt som du har valt for referensen i matrisen. De
installningar du anger i denna dialog galler for det falt som

Har anger du start respektive slutkolumn fér objektet. Detta

Linje() respektive Grov-Linje(), ange A som Startkolumn

[] Egen ledtext | |
| Stang |
Falt
star har.
Startkolumn
och anvands t ex om du vill ha en linje i din rapport.
Slutkolumn
Exempel:
Rapporten har kolumn A, B, C och D. D& ska du pa den
referensen i matrisen som du t ex har angivit funktionen
och D som Slutkolumn.
Justering

Teckensnitt

Har anger du den justering som referensen ska ha. Det kan
vara Standard, Centrerad, Hogerjusterat,
Hogerjusterat med 0 undertryckning och
Vansterjusterat. Standard ar det som just det har faltet
normalt sparas som i Visma Administration.

Har anger du vilket teckensnitt som ska anvandas. Du kan
valja mellan Standard teckensnitt, Brodtext, Ledtext,
Rubrik, Underrubrik och egna teckensnitt for rapporten
som du har lagt upp under fliken Datamodell mm och
knappen Fler installningar.
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Antal H&r kan du sjalv bestdmma antalet decimaler pa ett

decimaler numeriskt falt. For att rapporten ska anvanda det antal
decimaler som du anger, maste du markera Eget antal
decimaler.

Om du vid utskrift vill f3 mdjlighet att bestdmma hur manga
decimaler det ska vara pa ett visst falt, far du forst ga in pa
fliken Datamodell och dar under knappvalet Fler
installningar. Har kan du l&gga in tre olika férslag som gar
att &ndra pa vid utskrift. Under Ledtext instéllning 1
skriver du den ledtext du vill ha och i rutan till héger anger du
det antal du vill ha som férslag vid utskrift. Likadant gér du
pa Ledtext instéllningar 2 och pa Ledtext instéllningar
3. For att detta ska fungera maste du sedan under knappen
Faltinstallningar pa fliken Design ange -1 for instéllning 1,
-2 for installning 2 och -3 foér installning 3 i faltet Antal
decimaler. Under fliken Dialog maste du &ven ange
Decimaler() under Kontroll.

Egen Om du markerat for Egen Ledtext kan du byta ut den

Ledtext ledtext som automatiskt visas fér en kolumn om du har
skrivit nagot pa huvudnivdn. Om du har anvént dig av
funktioner i kolumnen maste du ange en egen ledtext for att
det ska komma ut ndgot. Din ledtext skriver du pa raden
under. Du skriver exakt det du vill ska skrivas ut utan
citationstecken.

Infoga rad efter
Infoga rad efter ger dig méjligheten att infoga en ny rad efter den rad som du star pa i
rad- och kolumnmatrisen.

Lagg till grupp

Har skapar du en grupp. Grupp anvander du om du t ex ska skriva ut en rapport som
visar alla fakturor som finns, men du vill att utskriften ska gruppera fakturorna efter
kundnummer. En grupp ar ett antal poster som uppfyller ett visst villkor, exempelvis
kundnummer eller kundnamn och som dessutom kommer efter varandra i registret, d
v s du maste ha valt att sortera pa detta falt for att det ska fungera. En grupp avslutas
sa fort det kommer en post som avviker fran villkoret.
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Grupp

@Bcm e

Grippnamn: | Kund

Falt
HFd-=KundMNr

[] Blankt fat = ry grupp
[ ] Skriv ledtexter fér gruppsumman i rapporthuvdet
Ska poster skrivas (uttryck):

Ska summeringar skrivas {uttryck):

El

=

< J(_amm|

Gruppnamn

Falt

Ska poster
skrivas
(uttryck)

Har skriver du in det namn som du vill att gruppen ska ha.
Det namn du anger hér blir &ven det namn som star vid
Huvud per och Summa per. I detta fall kommer alltsa
gruppens huvud att heta Huvud per Kund och gruppens
summa Summa per Kund i rad- och kolumnmatrisen.

Har anger du vilket falt som ska styra grupperingen. Det falt
som du véljer hdr maste vara markerat i kolumnen Sortera
pa fliken Datamodell mm. Om filtet som du gor
grupperingen pa skulle vara blankt och du vill att det &nda
ska anses som en ny grupp, markerar du rutan Blankt falt
= ny grupp. Det kan vara bra om du till exempel har
skickat fakturor till kunder som inte finns i kundregistret
men &nda vill ha dem specificerade pa rapporten.

Om posterna (d v s det du anger pa huvudnivan pa fliken
Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1) ar
markerad skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska poster
skrivas (uttryck). Om posterna alltid ska skrivas ut,
skriver du inget pa raden och om posterna aldrig ska skrivas
ut, &ven om det finns ndgot angivet under fliken Design,
skriver du 0.
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Ska Om summeringarna (d v s det du anger pd@ summanivan pa

summeringar = fliken Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1)

skrivas ar markerad skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska

(uttryck) summeringar skrivas (uttryck): Om summeringarna alltid
ska skrivas ut, skriver du inget pa raden och om
summeringarna aldrig ska skrivas ut, dven om det finns
nagot angivet under fliken Design, skriver du 0.

Om du vill radera en grupp som du har lagt upp markerar du
det gula faltet for gruppen och darefter klickar du pa
knappen Radera eller genom att trycka pa tangenterna
Ctri+R.

Egenskaper

Har kan du se de egenskaper som géller fér den niva i matrisen som du har markerat.
Det ar har du andrar uppgifterna fér rapporten, exempelvis nar det galler om poster
respektive summa ska skrivas ut eller inte.

Om du har markerat en grupp ser bilden exakt ut som bilden under knappen Lagg till
grupp. Den enda skillnaden &r att den visar de installningar som finns for gruppen.

Om du har en vanlig niva markerad, ser bilden ut hér:

Egenskaper niva it
Qc W4k o
Typ av rapporthuvud for nivan: Sidhuvod b
Mormalt teckensnitt for nivan: Brodtesd -
Teckensnitt for ledtexter i nivan: |Ledtead - |

[] Skriv enbart poster om det finns dotterposter
Skall poster skrivas {uttnyck):

[ =l
Skall summeringar skrivas (uttryck):
| 8|
Lok | Aby
Typ av Under Typ av rapporthuvud for nivan kan du valja vilket
rapporthuvud = rapporthuvud du vill ha. Du kan valja mellan Sidhuvud
for nivan (normalvarde), Endast forsta raden, Inget sidhuvud

och Lokalt sidhuvud.
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Normalt
teckensnitt
for nivan och
Teckensnitt
for ledtexteri
nivan

Skriv enbart
posterom
det finns
dotterposter

Ska poster
skrivas
(uttryck)

Ska
summeringar
skrivas
(uttryck)

Under Normalt teckensnitt for nivan och Teckensnitt
for ledtexter i nivan kan du valja vilket teckensnitt som
ska foreslas som standard. Ledtexter art ex
rapporthuvudet.

Om du markerar Skriv enbart poster om det finns
dotterposter kommer denna rad endast att skrivas ut om
du har poster i ett dotterregister som har kopplingar till
denna post. Detta behdver du inte markera om du anvander
Databasfrdga mot Visma Administration da det gérs
automatiskt. Du kan alltsa inte fa ut poster som inte finns
med i alla de register som du har valt under fliken
Datamodell m.m.

Om posterna (d v s det du anger pa huvudnivan pa fliken
Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1) ar
markerad skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska poster
skrivas (uttryck). Om posterna alltid ska skrivas ut,
anger du ingenting pa raden och om posterna aldrig ska
skrivas ut, &ven om det finns nagot angivet under fliken
Design, skriver du 0.

Om summeringarna (d v s det du anger pd& summanivan pa
fliken Design) endast ska skrivas ut om t ex Kryssruta(1)
ar markerad skriver du Kryssruta(1) pa raden Ska
summeringar skrivas (uttryck). Om summeringarna
alltid ska skrivas ut, skriver du inget p& raden och om
summeringarna aldrig ska skrivas ut, aven om det finns
nagot angivet under fliken Design, skriver du 0.

Fliken Dialog

Har gor du installningar som galler for dialogrutan som kommer upp nar du ska skriva
ut rapporten. Du anger dialogrutans storlek och valjer om det ska finnas knappar for
skrivare o s v vid utskrift.
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i| Rappongenerator a b
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1. Definition | 2, Datamodell mm. 3. Falter och Urval 4, Eolumner | 5, Design m V. Export
| | | |

Rappar: | Aeticlar
Oialogens bredd: B Unaknftskraappar fir
Dislogerss hiid:  [150 U] Skivere || Bidskam [ Al [] PdFél
¥pos  Ypos  Bredd Hiyd  Kortral ~l Upp |
- .—T.
-
Seg |

Dialogens bredd

Har anger du den bredd som du vill att dialogrutan ska ha. Bredden anges i pixel. Om
du ska ha alla fyra knapparna for utskrift (Skrivare, Bildskarm, Fil och Pdf-fil) bor
du minst ha bredden 170.

Dialogens hojd

Har anger du den héjd som du vill att dialogrutan ska ha. Hojden anges i pixel. Det
enklaste sattet for att ta reda pa vilken héjd du behéver, &r att prova att skriva ut och
sedan justera hdéjden tills dialogrutan ser bra ut.

Knappar for
Under Knappar for markerar du om du vill ha knappar for att skriva ut till Skrivare,
Bildskarm och Export (Filutskrift) i utskriftsdialogen.

X pos, y pos, Bredd, Hojd och Kontroll

Under Kontroll hamtar du med listpilen de kontroller som du vill ha méjlighet att gora
vid utskriften. Naturligtvis kan du skriva in dem direkt om du vet vad de heter. Om du
hamtar kommandot med listpilen far du férslag pa varden pa X pos, Y pos, Bredd
och Hojd.

X-pos, Y-pos, Bredd och H6jd anges i pixel.

X-pos bestammer i sidled var kontrollen kommer att bérja i dialogrutan.
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Y-pos bestammer i hojdled var kontrollen kommer att bérja i dialogrutan
Bredd bestammer hur Iangt kontrollen far pa sig att skrivas ut i dialogrutan.
Ho6jd bestammer hur hégt kontrollen far pa sig att skrivas ut i dialogrutan.

Med knapparna Upp respektive Ner kan du flytta kontrollerna upp och neri listan.

Kontrollkommandon

Har anger du vilken typ av kontroll det galler. Nar du klickar pa listpilen i kolumnen
kommer ett antal kommandon upp. Har ar forteckningen dver de kontrollkommandon
som du kan vélja pa och &ven beskrivning pa hur de fungerar (vissa av dem kan
kombineras med de funktioner som &r angivna i avsnittet Funktioner):

Datumvariabel @ Skapar ett inmatningsfalt for datum. Du kan ange ett

@) startvarde (férslag) om du vill. Med hjalp av den har
funktionen kan du skapa rapporten for ett visst
datumintervall. Fér att detta ska fungera maste det finnas
ett filter kopplat till datumvariabeln pa fliken Filter och
Urval.

For att ska foresla forsta datumet i denna manad skriver
du sa hari kolumnen Kontroll:

DatumVariabel(1; Datum(Ar(NuDatum());Manad
(NuDatum());01))

Eftersom du kan ha mer &n en datumvariabel maste du
ange numret pa DatumVariabel. Detta nummer ska sta
forst inom parentesen.

Decimaler() Om du vill ha méjlighet att vid utskrift kunna andra antalet
decimaler for dina kolumner, anvander du funktionen
decimaler.

Exempel:

P3 fliken Datamodell m.m under knappen Fler
installningar skriver du: Decimaler pa antal pa Ledtext
instdllning 1 och angeri den andra rutan for den raden:
2. P4 Ledtext instéllning 2 skriver du Decimaler pa vikt
och anger i den andra rutan for den raden: 4. P3 kolumnen
som ska skriva ut antal pa fliken Design &ndrar du
faltinstallningarna for decimaler genom att markera Eget
antal decimaler och pa Antal decimaler anger du -1.
P& kolumnen som ska skriva ut vikt, markerar du i Eget
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EgenVaribel()

GruppRam()

Kombobox()

KryssRuta()

LedText()

antal decimaler och p3 Antal decimaler anger du -2
(Om en kolumn ska skrivas ut med den installning du
anger for Ledtext installning 3, skriver du -3). Sedan
skriver du Decimaler() under Kontroll pa fliken Dialog.

Har kan du skapa en egen variabel som du kan knyta filter
till. Aven har anger du numret fér variabel forst i
parentesen. Du anger aven om typen ar numerisk(NUM)
eller text(Text) och kan ange ett startvarde.

Ger dig moéjlighet att f& en gruppram runt vissa objekt i
dialogrutan. Du kan aven ange en ledtext fér ramen. Om
du manuellt skriver in det maste texten vara inom
citationstecken.

Ger dig mojlighet att gora ett val vid utskriften om vilka
uppgifter som ska skrivas ut. Det du anger ar féljande:

Kombobox(Nr pa& kombobox; Register som komboboxen
galler; Vad som ska visas; Vad som urvalet ska géras pa i
det register som du har gjort rapporten p&). Om du t ex vill
ha valet att listan 6ver artiklar bara ska skrivas ut for den
artikelgrupp som du anger i komboboxen skriver du:
Kombobox(1;Artgrp; Benamning;Artgrp)

Du behdver inte ha sjalva registret Artgrp med i rapporten
for att kunna gora detta. Informationen i parentesen i
detta fall ar att det ar den forsta komboboxen; Att
registret som den ska hamta informationen frén ar
Artgrp; Det som ska skrivas ut i komboboxen ar
bendmningen pa artikelgruppen; Det som styr
komboboxens "filter” ar faltet Artgrp. For att detta ska
fungera, maste du dven ha ett filter under fliken Filter
och Urval. I detta fall ska filtret vara %Art-
>ArtGrp=Kombobox(1) fér registret Art.

Ger dig méjlighet att lagga upp kryssrutor i dialogrutan,
som du kan koppla filter eller kolumner till s3 att det skrivs
ut olika beroende pa vad du har valt. Du anger nummer pa
kryssrutan och kan aven lagga till en ledtext. Vid utskrift
kan du markera hur manga kryssrutor som helst.

Skriver ut den text som du angivit inom parentesen.
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Texten maste vara inom citationstecken.

Radioknapp() I en lista med radioknappar kan endast ett val vara aktivt.
Du anger nummer, knapptext och eventuella returvarde.
Du maste koppla filter pa fliken Filter och urval till
radiogruppen for att det ska fungera. For att det ska finnas
nagot att vélja pa ska tva eller fler radioknappar ha
samma nummer.

Du anger Radioknapp(Nr pa radioknappen;"Texten som
ska sta efter knappen";Returvérdet). Nar du gor ett filter
pa fliken Filter och urval anger du att Radioknapp
(nr)="Retur-vardet". Har ska du ha citationstecken runt
returvardet.

SidLayout() Ger dig en knapp i dialogen som heter Marginaler. Har
kan du fér just denna gang &ndra marginalinstéliningarna
for utskriften.

Sidorientering Ger dig mojlighet att, vid utskrift kunna valja om utskriften

@) ska skrivas ut staende eller liggande. Om du inte skriver
nagot i () kommer férslaget att vara staende. Om du
daremot skriver Sidorientering(liggande) kommer
forslaget vara liggande.

Urval() Ger dig mojlighet att géra urval vid utskrift pa de urval
som du har angivit pa fliken Filter och Urval. I
parentesen anger du vilket register som urvalet galler. Om
det &r det forsta registret (i den ordning som det star pa t
ex fliken Datamodell) skriver du Urval(1).

Om du vill géra urval pa de falt som du har tagit upp pa
fliken Datamodell m m, skriver du Urval(0). P s3 satt
kan du gora urval pd uppgifter som du har hdmtat fran ett
annat register an det register som du har valt pa fliken
Datamodell m m under Nivd/underrapport.

Fliken Export

Pa denna flik kan du exportera din rapport sa att rapporten kan lasas in i ett annat
administrationsprogram. Om den som ska lasa in rapporten har version 3.0 eller
senare, kan den lasas in till alla Visma Administration (édven 200, 500, 1000, 1000 Nat
som sjalva inte har mdjligheten att skapa rapporter). Du kan aven lagga in |6senord.
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Utvecklarlosenord
Om du anger ett I6senord har, maste du ange detta I6senord for att kunna redigera

rapporten.

Typ av losenord

Du kan ange olika skydd for din rapport. Du kan ange Inget skydd, Generelit
I6senord, Nyckel:

Inget
skydd

Generellt
|6senord

Alla har tillgang till rapporten och kan géra alla &ndringar.

Lésenordet maste anges for att kunna skriva ut rapporten. Det
gar dock att skriva ut den s& manga ganger, som du har angivit
pa Demo: Antal gdnger, utan att behdva ange I6senordet. N&ar
du har skrivit ut din rapport far du en pdminnelse att du ska
registrera dig. Det ar har du anger det [6senord som du har givit
for rapporten, for att kunna skriva ut den hur mdnga gadnger som
helst.

For att det generella 16senordet ska gélla maste du &ven skriva
in I6senordet under Generellt I6senord och klicka pa knappen
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Aktivera losenord.

Nyckel Anvéndaren har inte tillgang till rapporten férran nyckeln har
angivits. Nyckeln ar unik per anvandare.

Det gdr dock att skriva ut den s& manga gdnger som du har
angivit pa Demo: Antal gdnger, utan att behéva ange
nyckeln. N&r du har skrivit ut din rapport far du en p&minnelse
att du ska registrera dig. Det ar har du anger det l6senord som
du har givit fér rapporten fér att kunna skriva ut den hur ménga
ganger som helst.

For att nyckeln ska gélla maste du skriva in nyckellésenordet
under Nyckel Iosenord och dven skriva in anvandaren under
knappen Skapa nycklar s3 att du far fram din nyckel och klicka
pa knappen Aktivera losenord.

Generellt losenord

Har anger du ditt generella [6senord om du har valt att skydda rapporten under Typ
av l6senord med Generellt I6senord. For att detta ska fungera maste du &ven
klicka p& knappen Aktivera l6senord.

Nyckel losenord

Har anger du din nyckel om du har valt att skydda rapporten under Typ av lI6senord
med Nyckel. For att detta ska fungera maste du &ven skapa nyckeln under knappen
Skapa Nycklar och aktivera genom att klicka p& knappen Aktivera lI6senord.

Demo, Antal ganger

Du kan exportera rapporten och bestdmma att anvdndaren kan fa prova rapporten ett
antal ganger. Antal ganger som rapporten far skrivas ut som demo, anger du under
Antal ganger.

Nar rapporten har skrivits ut det antal gdnger som du har angivit pa Antal gdnger
maste anvandaren registrera att de vill ha rapporten. Detta I6senord ska sedan anges

vid utskrift (under knappen Registrera, som kommer upp automatiskt) fér att kunna
skriva ut rapporten i fortsattningen.

Exportera rapport

Under knappen Exportera rapport, valjer du var du vill lagga den exporterade
rapporten. Du véljer enhet och eventuell katalog pa vanligt Windows-satt. Darefter kan
rapporten ldsas in av en annan anvandare genom att anvandaren valjer samma enhet
da de ska lasa in rapporten.
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Aktivera losenord
Nar du klickar pa Aktivera lésenord far du ange ditt utvecklarlésenord for att
skyddet du har valt under Typ av I6senord ska bli aktivt.

Skapa nycklar

Under knappen Skapa Nycklar skapar du de nycklar som anvands vid Typ av
I6senord Nyckel. Du anger namn, adress och eventuellt serienummer pa den som
ska anvanda rapporten. Observera att dessa uppgifter maste vara exakt lika hos
anvandaren som hos dig, annars fungerar inte nyckeln hos anvandaren. Nar du har
matat in uppgifterna, klickar du pa knappen Skapa nyckel s3a raknar programmet ut
en nyckel och visar den i faltet Nyckel.

Exempel pa databasfraga mot Visma Administration

Du ska nu skapa en rapport som skriver ut leverantdrsfakturor som inte ar slutbetalda.
Denna rapport kommer att i stort sett att se ut som den rapport som finns som
exempel pa Befintliga register och ordningar. P3 sa satt kan du se skillnaden
mellan de olika alternativen. I denna rapport kommer du dock att kunna skriva ut en
total summa for alla leverantorer.

1. Klicka pa knappen Ny eller tryck pa Ctrl+N.

Nu visas fliken Definition.

2. Ange namnet pa rapporten under Rapport. Skriv Leverantdrernas fakturor, sa att
den inte heter samma som i exemplet fér rapport baserad pa Befintliga
register och ordningar. Markera Databasfrdga mot Visma
Administration.

3. Gatill flik Datamodell m.m.

Har ska du valja vilka register och vilka falt som du vill anvanda i rapporten. I detta
exempel ska du valja att hamta registret for leverantorsfakturor ej slutbetalda.

4. For att vélja register klickar du pa knappen Ny niv&/underrapport. For att soka
efter leverantorsfakturor borjar du skriva lev nar tabellen for Register ar
markerad.

5. Markera LevFktEjSlutbet. I kolumnen Férklaring star det
Leverantorsfakturor, ej slutbetalda vilket ar det register du vill anvénda. Du
behdver inte valja ndgot under sorteringsordning, da det du véljer har inte
paverkar sorteringsordningen nar du gor en rapport baserad pa databasfraga.
Klicka pa OK.

6. Nu kommer du tillbaka till fliken Datamodell m.m. Om du behdéver hamta falt
dven fran ett annat underliggande register véljer du att klicka pa knappen Ny
nivd/underrapport igen. I detta exempel ska du inte gora det.
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7. Du ska nu ange vilka falt som du vill anvédnda. Markera registret
LevFktEjSlutbet i kolumnen Register. Klicka darefter pa listpilen vid Falt.

I den véanstra tabellen Register ser du vilka register som du kan hdmta falt ifran. Har
visas de register som har en koppling till det registret du har valt. Detta gor att du kan
hadmta uppgifter fran ett register som du inte har valt. I den hégra tabellen F&lt ser du
de falt du kan vélja p3, for det register som du har markerat i den vénstra tabellen
Register. Aven har kan du fa hjélp att hitta det falt du séker genom att bérja att
skriva in det du soker. Programmet kommer da att séka i den tabell som &r markerad.

8. Markera och plocka ner féaltet LevNr under registret LevFktEjSlutbet. Plocka
darefter ner falten LevNamn LevFktNr, FakturaDatum, ForfalloDatum och

Saldo_kr pd samma satt. Du kan inte markera ett antal utan far plocka dem en
och en.

9. Nu ska du markera det falt som du vill att rapporten ska sorteras pa. Eftersom du

ska gora en grupp pa LevNr markerar du Sortera for raden med féltet
% LevFktEj- Slutbet->LevNr.

Det kommer da att se ut sa har:

i| Rappengenerator a x
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Fler inglalningar
Stang

10. Nu gar du till fliken Design fér att ange hur rapporten ska se ut, d v s var de olika
falten ska placeras.
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Under Datamodell star det endast Rapport da de register som du har valt pa fliken
Datamodell m.m har slagits samman till ett register. Har ser du var alla félten ar
placerade for denna rapport i en och samma bild.

11. Du ska nu skapa en grupp. Klicka pa knappen Ligg till grupp.
12. Som Gruppnamn skriver du Levnr.

13. Klicka pa listpilen vid Félt. Markera filtet % LevFktEjSlutbet->LevNr och
klicka darefter pa Plocka.

14. I detta exempel ska du inte géra nagra mer installningar for gruppen utan du
klickar pa OK.

15. Stall dig i cellen Al i gruppens huvud, d vsi kolumn A och rad 1 “under rubriken”
Huvud per nivd Levnr. Om du inte hittar Huvud per niva Levnr kan du
behova klicka pa pilknappen till héger i bladdringslisten.

16. Klicka pa listpilen vid kolumn A.

Du kan nu endast valja pa de filt som du har definierat att du vill anvanda i rapporten
under fliken Datamodell m.m. Om du har glémt ett falt far du forst ange det under
fliken Datamodell m.m och dérefter ga tillbaks till fliken Design och hdmta filtet.
Markera filtet %o LevFktEjSlutbet->LevNr och dubbelklicka eller klicka pa knappen
Plocka. G3 darefter till B1 i gruppens huvud, klicka pa listpilen och hamta filtet

% LevFktEjSlutbet->Levnamn. Nu har du angivit att leverantérsnummer och
leverantdérsnamn ska skrivas ut.

17. Nu &r grupphuvudet klart och du gar ner till Huvud per Detalj.

18. Stall digicellen A1, d vsikolumn A och rad 1 under rubriken Huvud per
Detalj.

19. Klicka pa listpilen vid kolumn A och hdmta féltet % LevFktEjSlutbet-
>LevFktNr som &r I6pnumret. Ga darefter till B1 i huvudet och klicka pa listpilen
och hamta faltet % LevFktEjSlutbet->FakturaDatum. I cellen C1 hamtar du
%LevFktEjSlutbet->ForfalloDatum och i cell D1 hdmtar du
% LevFktEjSlutbet->Saldo_kr. Det kommer d3 att se ut har:
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Har ser du alla falten som kommer att skrivas ut, i en och samma bild.

20. Om du nu skriver ut rapporten till bildskdrm kommer utskriften att se ut har:
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De leverantérer som inte har nagra fakturor kommer inte att skrivas ut i denna
rapport, dd du har valt att basera rapporten pa databasfraga och hamtat alla uppgifter
fran det logiska registret Leverantdrsfakturor ej slutbetalda.

21. Fér att fa en summa per leverantér gar du tillbaks till fliken Design och stéller dig
i cell AL under Summa per Levnr (d v s summanivan fér gruppen Levnr).

22. For att |attare se vad som summa och vad som &r information for en viss faktura,
lagger du forst in en linje. Skriv in Linje() i cellen.

23. Markera cellen och klicka darefter pa knappen Féltinstéllningar. Andra
Slutkolumen till D s3 att linjen blir under alla kolumner.
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Startkolumn: Slutkolumn: D

Justering: | Standard ol |
Teckensnitt: | Standardteckensnitt gl |
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24,
25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

Klicka darefter pa knappen Sténg.

For att kunna ldgga in en summa pa saldot maste du ha en rad till. Darfér klickar
du en gang pa knappen Infoga rad, sa att det skapas en ny rad under Summa
per Levnr.

Stéll dig nu i cell D2 under Summa per Levnr.
Hamta faltet Y%oLevFktEjSlutbet->Saldo_kr via listpilen.

Om du vill ha en text for raden staller du dig i cell A2 och skriver “Summa:. Du
behdver inte ange ” efter texten, men du maste ange ” fore.

Nu ska du ldgga in den totala summan. Du stéller dig i cell A1 under Summa alla

Detalj. For att lattare se vad som ar totalsumma lagger du forst in en linje. Denna

gang ska du anvanda GrovLinje(). Skriv in GrovLinje() i cellen.

Markera cellen och klicka darefter pd knappen Féltinstéllningar. Andra
Slutkolumen till D sd att linjen hamnar under alla kolumner.

For att kunna ldgga in en summa pa saldot maste du ha en rad till. Darfér klickar
du en gang pa knappen Infoga rad, sa att det skapar en ny rad under Summa
alla Detalj.

Stall dig nu i cell D2 under Summa alla Detalj.

Hamta faltet %oLevFktEjSlutbet->Saldo_kr via listpilen.
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34. Om du vill ha en text for raden staller du dig i cell A2 och skriver "Totalsumma:.
Du behdver inte ange ” efter texten, men du maste ange ” fére. Din rapport &r
klar, nu ska du endast géra om utskriftsdialogen, lagga till urval och filter.
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35. Du gar dver till fliken Filter och Urval.
36. Markera register LevFktEjSlutbet under Datamodell.

37. Klicka pa knappen Fyll urval och valj darefter knappen Standardurval far du
ett standardurval for registret.

38. Du ska nu gobra ett filter som gor att endast de fakturor som har ett fakturadatum
inom den period som du anger vid utskriften, kommer med pa rapporten. Férst
gor du ett filter som kontrollerar att fakturadatumet ar storre an eller lika med det
forsta datum du anger vid utskrift. Stall dig pa forsta raden under Filteruttryck.
Skriv in eller hamta via listpilen faltet % LevFktEjSlutbet->FakturaDatum. I
listan som du far upp nér du klickat pa listpilen syns féltets namn. N&r du har
hamtat ner faltet lagger programmet automatiskt till %, Registrets namn och
=> framfor faltnamnet.

Stall markéren langst bak pa raden.

Skriv >= efter faltet och hamta darefter funktionen for Datumvariabel(). Ange 1
inom parentesen. Det ska nu sta: %LevFktEjSlutbet-
>FakturaDatum>=DatumVariabel(1)

39. Nu ska vi gora ett filter som kontrollerar att fakturadatumet ar mindre an eller lika
med det sista datumet som du anger vid utskrift. Det enklaste ar nu att markera
det som vi har skrivit in pa rad 1 och trycka pa tangenterna Ctrl+C och sedan
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staller du dig p& andra raden och trycker pa tangenterna Ctrl+V. Dérefter andrar
du > till < och &ndra 1 till 2 inom parentesen s att det star: %LevFktEjSlutbet-
>FakturaDatum<=DatumVariabel(2)

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.
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Nu gar du éver till fliken Dialog.

Markera Skrivare, Export, Fil och Pdf-fil sd att du kan skriva ut till bildskdrm,
skrivare och exportera filen till fil och pdf. Bildskarm ar redan markerad.

For att alla knappar ska fa plats pa utskriften &ndrar du bredden till 170.
Stall dig pa forsta raden under Kontroll och klicka p3 listpilen.

Under Typ av kontroll byter du till Ledtext. Klicka darefter p& OK. Du har nu fatt
ner en rad under Kontroll dar det star Ledtext(). Stall dig inne i parentesen och
skriv "Period”, s3 att det star Ledtext(”Period”) nar du &r klar.

Stall dig pa nasta lediga rad under Kontroll och klicka om igen pa listpilen.Under
Typ av kontroll byter du till DatumVariabel. I faltet Nr pd datumfailtet (1
till 5) anger du 1. Pa Startfunktion(frivillig) skriver du: Datum(Ar(NuDatum
());Manad(NuDatum());1) s3 att du far forslag pa ett datum som &r dagens datum
nar det géller 8r och manad, men som dag forslds den forste. Klicka darefter pa
knappen OK.

Nu ska du lagga in ett streck innan nasta datumvariabel. Du kan aven har hamta
kontrollkommandot genom listpilen, men du kan lika gérna skriva in direkt pa
raden. Stéll dig pd en ny ledig rad och skriv in Ledtext(”-") under kolumnen
Kontroll.

86 (132)



47. Stall dig pa en ny rad och skriv in DatumVariabel(2;Datum(NuDatum())). Detta

betyder att datumvariabeln 2 ska visa dagens datum.

48. Nu ska du lagga upp en kontroll fér urvalsrutan. Stéll dig pa en ny rad och klicka
pa listpilen. P& Typ av kontroll ska det std Urval. Pa nivd anger du 1 da det var
forsta nivan som vi angav urvalet pa. Klicka darefter pa knappen OK.

49. stall dig pa nésta lediga rad igen och klicka pa listpilen. Hdmta funktionen
Sidorientering s3 att du kan vélja pa stdende och liggande vid utskrift.

50. For att dialogrutan ska bli lite snyggare, éndrar du X pos, Y pos och Dialogens

hdjd tills det ser ut s har:
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51. Klicka pa knappen Utskrift eller tryck p& Ctrl+P.

52. Klicka pa Bildskarm for att fa utskriften pa bildskarm.

Utskriften ser ut sa har:
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Funktioner

I rapportgeneratorn kan du anvanda dig av olika operatorer och funktioner.

Dessa kan kombineras pa ett antal olika satt. Du kan kombinera olika funktioner med
varandra, kombinera funktioner och operatorer, operatorer med falt, funktioner med
falt eller endast anvanda funktioner.

Detta avsnitt gar igenom vilka operatorer och funktioner du kan anvénda och hur de
fungerar.

Operatorer

Operatorer kan vara numeriska, text, datum eller logiskt uppbyggda. I tabellen nedan
anvands féljande férkortningar:

n © Numeriskt

t Text
d - Datum
I Logiskt

Operator Anvandning = Beskrivning
- n=-n Byter tecken pa talet.

! 1=11 Logiskt INTE. Anvands exempelvis tillsammans
med falt som ar kryssrutor (d v s antingen
sann eller falsk). Kan aven anvandas med
andra falt.

Exempel:

Om du har !%Export s& kommer det objektet
att skrivas ut om Export inte ar markerad.
Fungerar pa@ samma satt som INTE.

INTE 1=inte Logiskt INTE. Anvands exempelvis tillsammans
med falt som ar kryssrutor (d v s antingen
sann eller falsk). Kan aven anvandas med
andra falt.

Exempel:
Om du har INTE %Export s@ kommer det
objektet att skrivas ut om Export inte ar
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Operator

ko

Anvandning

n=n"n
n=n**n
n=n/n
n=n*n
n=n+n
t=t+t
d=d+n
Nn=n-n
d=d-n
n=d-d
I=t<t

Beskrivning

markerad.
Fungerar pa samma satt som !.

Ger ett tal upphdjd till ett annat. Du kan
anvanda ett tal, falt som ar numeriska eller
blanda tal och ett falt som ar numeriskt.

Ger ett tal upphdjd till ett annat. Fungerar pa
samma satt som .

Dividerar tva tal. Du kan anvdnda ett tal, falt
som ar numeriska eller blanda tal och ett falt
som ar numeriskt.

Multiplicerar tva tal. Du kan anvanda ett tal,
falt som ar numeriska eller blanda tal och ett
falt som ar numeriskt.

Adderar tva tal. Du kan anvénda ett tal, falt
som ar numeriska eller blanda tal och ett falt
som ar numeriskt.

Skarvar ihop tva texter. Om du i ett objekt vill
ange tva numeriska falt som ska skrivas efter
varandra, maste du forst géra om faltet till
text.

Adderar ett antal dagar till datumet.
Subtraherar tva tal. Du kan anvanda ett tal,
falt som ar numeriska eller blanda tal och ett

falt som ar numeriskt.

Minskar datumet med det antal dagar du
anger.

Returnerar antalet dagar mellan tva datum.

Ar sann om text 1 &r mindre an text 2.
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Operator

<>

Anvandning

I=n<n

I=d<d
I=t>t

I=n>n

I=d>d

I=t<=t

I=d<=d

I=t>=t

I=n>=n

I=d>=d

Beskrivning

Ar sann om numeriska faltet/talet 1 4r mindre
an numeriska faltet/talet 2.

Ar sann om datum 1 &r mindre &n datum 2.
Ar sann om text 1 ar storre an text 2.

Ar sann om numeriska faltet/talet 1 ar storre
an numeriska faltet/talet 2.

Ar sann om datum 1 &r stdrre &n datum 2.

Ar sann om text 1 &r mindre an eller lika med
text 2.

Ar sann om numeriska faltet/talet 1 &r mindre
an eller lika med numeriska faltet/talet 2.

Ar sann om datum 1 &r mindre an eller lika med
datum 2.

Ar sann om text 1 ar storre an eller lika med
text 2.

Ar sann om numeriska faltet/talet 1 ar storre
an eller lika med numeriska faltet/talet 2.

Ar sann om datum 1 &r storre &n eller lika med
datum 2.

Ar sann om de bada texterna &r lika.

Ar sann om de bada numeriska falten/talen &ar
lika.

Ar sann om de bada datumfalten ar lika.

Skilt fran. Ar sann om de bada texterna ar
olika. Fungerar pa8 samma satt som !=.
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Operator Anvandning
I=n<>n
I=d<>d
1= I=tl=t
I=nl=n
I=d!=d
Innehdller = I=t
Innehaller t
BorjarMed = I=t
BdrjarMed t
SlutarMed ' I=t
SlutarMed t
OCH I=10CH I
ELLER |=1 ELLER |
Funktioner

Beskrivning

Skilt fran. Ar sann om de bada numeriska
falten/talen ar olika.
Fungerar p% samma satt som !=.

Skilt fran. Ar sann om de bada datumen &ar
olika. Fungerar pa8 samma satt som !=.

Exempel pa anvéndning:

<> kan t ex anvanda om du vill lagga in
villkoret att objektet endast ska skrivas ut om
levererat antal inte &r 0. D@ skriver du %Le-
vant<>0 pa villkor.

Skilt fran. Fungerar pa@ samma satt som <>.
Skilt fran. Fungerar pa samma sétt som <>.
Skilt fran. Fungerar pa samma satt som <>.
Exempel pa anvéndning:

I= kan man anvanda om man exempelvis vill
lagga in villkoret att objektet endast ska
skrivas ut om det finns ndgot artikelnr angivit

pa raden. Da skriver du %Artnr!="" pa villkor.

Kontrollerar om forsta texten innehaller andra
texten.

Kontrollerar om férsta texten bérjar med andra
texten.

Kontrollerar om forsta texten slutar med andra
texten.

Logiskt OCH mellan tva logiska varden.

Logiskt ELLER mellan tva logiska varden.

Dessa funktioner kan du anvanda i rapportgeneratorn:
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Abs(nummer)
Funktionen ger det absoluta vardet av ett numeriskt varde, d v s beloppet utan hansyn
till tecken.

Parameter:

nummer Numeriskt varde.

Resultat: Det absoluta, numeriska vardet av ett nummer.
Exempel: Abs(1,27) ger 1,27.

Abs (%FALT) ger 9,39 om %FALT=-9,39.

Avr(nummer [;decimal])

Utfoér en avrundning av ett numeriskt varde, med maéjlighet att ange dnskat antal
decimaler. Avrundning sker till ndrmaste varde dar decimaler 0-4 avrundas nedat och
5-9 uppat.

Parameter:
nummer Numeriskt varde som ska avrundas.
decimal Numeriskt varde med dnskat antal decimaler. Anges inte
denna parameter avrundas nummer till ett heltal, d v s till ett
numeriskt varde utan decimaler.
Resultat: Numeriskt varde med givet antal decimaler enligt ovan.
Exempel: %NUMMER=12,12345,
Avr(%NUMMER) ger 12.
Avr(%NUMMER; 4) ger 12,1235.
Dag(datum)
Plockar ut dagen ur datumet.
Parameter:
datum Datumet som innehéller dagen.
Resultat: Dagen i datumet i numeriskt varde, beroende pd manaden i

intervallet 1-28/29/30/31.
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Exempel: %DATUM=20XX-10-08,
Dag(%DATUM) ger 8.
Datum(), Datum(@ret; arsdagen) Datum(3ret; manad;
dagen) eller Datum(datumtext)

Ré&knar fram ett datum utifr@n olika parametrar. Du kan berdkna fram ett datum fran
aret och arsdagen. Du kan ocksa anvénda denna funktion for att jamféra ett datum
med det berdknade datumet, dar du hamtar aret fran ett datumfalt och manaden fran
ett annat datumfalt o s v. Du kan ocksa i vissa fall gdra om en text till datum.

Parameter: = Olika parametrar kan anges beroende pa vilka data som &r
tillgangliga.
Tre olika uppsattningar av parametrar ar méjliga.

(1) dret Ett numeriskt varde for &r (t ex 20XX).

(1) Numeriskt varde fér &rsdagen, i intervallet 1-365/366. (2)
drsdagen

(2) aret Ett numeriskt varde for &r (t ex 20XX).

(2) ménad Numeriskt varde féor ma@naden, i intervallet 1-12.
(2) dagen Numeriskt varde fér dageniintervallet 1-28/29/30/31.

(3) En text med datum pa formen "ARRAMMDD” (dr-ménad-dag).
datumtext Det ar dven tilldtet med en separator, t ex bindestreck.

Resultat: Datum enligt ovan beskrivna parametrar.

Exempel: (1)
%datum=20XX-1008,
Datum(Num(%datum)) ger 20XX-10-08.
%aret=20XX; %DAGEN=32,
Datum(%aret; %DAGEN) ger 20XX-02-01.

(2)
%AR=20XX,%MANAD=3,%DAG=21, Datum
(%AR; %MANAD; %DAG) ger 20XX-03-21.

(3)

%text="20XX1018",
Datum(%text) ger 20XX-10-18.
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Datum("20XX-10-20") ger 20XX-10-20.

DelText(text; start ;antal) eller DelText(text; start)

Denna funktion ger dig méjlighet att plocka ut en viss text ur en langre text. Du anger
texten/féltet som informationen ska hdmtas ifran, startposition och antal tecken som
ska komma med. Om du vill ha med hela ordet fran och med den startposition som du
har angivit, anger du inte antal tecken.

Parameter:

text Text att kopiera fran.

start Numerisk position i texten dar kopieringen ska starta.

antal Antal tecken, i numerisk form, som ska kopieras. Anges inte
denna parameter kopieras alla tecken fran och med start till
textens slut.

Resultat: En kopia pa en del av text. Ar text kortare &n start blir
resultatet blankt, skulle start+antal vara langre an text
kopieras texten fran start till slutet av text.

Exempel: %NAMN="Henrik Sten",

DelText(%NAMN;4) ger "rik Sten”.
Fix(nummer)

Ger heltalsdelen av nummer.

Parameter:
nummer Numeriskt varde som heltalsdelen ska beraknas ur.
Exempel: Fix(10,67) ger 10.

Gemen(text)

Andrar texten sd att den skrivs ut med sma bokstéver, gemener.
Parameter:

text Texten som ska Oversattas.
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Resultat: En ny text dér alla stora bokstéver dversatts till sma
bokstaver.

Exempel: %NAMN="OLLE NILSSON",
Gemen(%NAMN) ger “olle nilsson”.

Initial (text)
Andrar text till sm& bokst&ver, gemener, utom forsta bokstaven i varje ord som &ndras
till stor bokstav, versal.

Parameter:
text Texten som ska 6versattas.
Resultat: En ny text dar alla bokstaver dversatts till sma, utom forsta
bokstaven i varje ord som dversatts till stor bokstav.
Exempel: %NAMN="OLLE BERG",
Initial(%NAMN) ger “Olle Berg”.
Kontrollsiffra(text)

Kontrollerar om en text med siffror har en riktig kontrollsiffra som sista siffra.
Funktionen kan anvandas for person-, organisations-, PlusGiro- och bankgironummer.
Endast siffror kontrolleras, d v s bokstaver och tecken, exempelvis bindestreck,
ignoreras.

Parameter:

Text En text som ska kontrolleras med avseende pa kontrollsiffra.

Resultat: Logiskt varde, sant eller falskt. Sant (1) om sista siffran ar
korrekt som kontrollsiffra, Falskt (0) om siffran inte ar
korrekt. Om text inte innehaller ndgon siffra blir resultatet
sant. Innehdller text endast en siffra, blir resultatet sant om
siffran ar 0, annars falsk.

Exempel: %PNR="710603-7158"

Kontrollsiffra(%PNR) ger sant.
%BG="895-0692"
Kontrollsiffra(%BG) ger falskt.
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Langd(text)

Raknar antalet bokstaver och andra tecken i en text.

Parameter:
text Texten for vilken antalet bokstaver och tecken ska raknas.
Resultat: Antalet tecken i texten (0..).
Exempel: %NAMN="AnnaNilsson",
Langd(%NAMN) ger 12.
Max(nummer)

Jamfor ett valfritt antal numeriska varden och ger det hdgsta vardet.

Parameter:
nummer Numeriskt varde som ska kontrolleras. Fritt antal numeriska
varden kan anges.
Resultat: Det hdgsta numeriska vardet av parametrarna.
Exempel: Max(1;3;4;1;6;8;9;3) ger9.
Med(nummer)

Beraknar medelvardet av ett fritt antal numeriska varden.

Parameter:
nummer Numeriskt varde som medelvardet ska beraknas av. Fritt
antal numeriska varden kan anges.
Resultat: Medelvardet av parametrarna.
Exempel: Med(1;3;4;1;6;8;9;3) ger 4,375.
Min(nummer)

Jamfor ett valfritt antal numeriska varden och ger det lagsta vardet.

Parameter:

96 (132)



nummer Numeriskt varde som ska kontrolleras. Fritt antal numeriska
varden kan anges.
Resultat: Det ldgsta numeriska vardet av parametrarna.
Exempel: Min(1;3;4;1;6;8;9;3) ger 1.
Minuter(nummer)

Berdknar antalet minuter i ett numeriskt varde innehallande tid.

Parameter:

Nummer Numeriskt varde innehallande tid dar tiden raknas i sekunder
sedan midnatt. Kan @ven anvandas tillsammans med
funktionen Tid().

Resultat: Minutdelen av tid, det vill séga inom intervallet 0..59.

Exempel: %tid=16287
Minuter(%tid) ger 31.

Minuter(1000) ger 16.
Datorns klocka &r 10.35.27. Fér att fa datorns tid anvénder du
funk- tionen Tid().
Minuter(Tid()) ger 35.
Manad(datum)
Ger manadsnummer ur ett datum.

Parameter:

datum Datum som innehaller manaden.

Resultat: Ett numeriskt varde med manadens nummer (1-12).

Exempel: %FODDAT=1975-03-23,

Manad(%FODDAT) ger 3.
Manadsnamn(datum)

Ger manadens namn i klartext fér ett givet datum.
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Parameter:
datum
Resultat:

Exempel:

NuDatum()

Datum for vilket mdnadens namn énskas.
En text med manadens namn (Januari, Februari, Mars, etc).

%FDATUM=20XX-03-23,
ManadsNamn(%FAKTDAT) ger "Mars”.

Laser av datorns egen kalender och ger datumet. Naturligtvis kravs att datorns klocka

gar ratt.
Resultat:

Exempel:

Num(falt)

Datumet innehallande datorns datum.

Om datorns egen kalender har datumet 20XX-12-28.
NuDatum() ger 20XX-12-28.

GOr en dversattning av text, datum eller logisk till ett numeriskt varde.

Parameter:

falt

Resultat:

text

nummer

logisk

Exempel:

Valfri typ, for de olika typerna utférs dversattningen pa olika
Vis.

Ett numeriskt varde som ar beroende av typen hos
parametern:

En text 6versétts till ett nummer utifrén godkénda tecken
(siffror, ”-", "E”, ”,"). Innehaller texten andra tecken blir
resultatet 0.

Oversétts inte, resulterar i parametern.

Blir 1 om sant och 0 vid falsk.

%PRIS="123.45" (text),

Num(%PRIS) ger 123,45.

%NAMN="Henrik" (text),
Num(%NAMN) ger 0.
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%TAL="-1,23",
Num(%TAL) ger-1,23.
%LOGISK=1 (sann),
Num(%LOGISK) ger 1.

Om(villkor; sant_res; falskt_res)
Beroende av ett logiskt vérde resulterar funktionen i ndgot av alternativen sant_res
eller falskt_res. Funktionen kan anvandas for att t ex tilldela texter vid logiska uttryck.

Ett exempel ar Om(Kopia()=0; #faktura#;#fakkop#). Detta finns i faltet Funktion i
vara standardmallar for fakturor. Det betyder att om kopian &r 0 (d v s originalet) ska
dokumenttexten for faktura skrivas ut, annars (d v s pa kopiorna) ska dokumenttexten
for fakkop skrivas ut.

Parameter:

villkor Logiskt varde som anger vilken av parametrarna som
funktionen ska resultera i.

sant_res Parameter av valfri typ som funktionen resulterar i om villkor
ar sant.

falskt_res Parameter av valfri typ som funktionen resulterar i om villkor
ar falskt.

Resultat: N&got av vardena sant_res eller falskt_res.

Exempel: %BETALD=1, Om(%BETALD;"Fakturan betald";"Fakturan
obe- tald“) ger "Fakturan betald”.

RadTextKod()

Returnerar koden foér den radtext som representerar innehdllet i en textrads bendm
ningsfalt.

Sekunder(nummer)
Beraknar antalet sekunder i ett numeriskt varde innehallande tid.

Parameter:
Nummer Numeriskt varde innehdllande tid dar tiden ska raknas i

sekunder sedan midnatt. Kan aven anvandas tillsammans
med funktionen Tid().
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Resultat: Sekunddelen av tid, det vill sdga inom intervallet 0..59

Exempel: %tid=16287
Sekunder(%tid) ger 27.
Sekunder(1000) ger 40.

Datorns klocka &r 10.35.27. For att fa datorns tid anvénder du
funktionen Tid().

Sekunder(Tid()) ger 27.

Sida()

Sidnummer (inom blanketten).
Resultat: = Nummer pd aktuell sida (1 &r 1:a sidan).

Exempel: = Kan anvéndas for att kontrollera om man &r pa 1:a eller sista
sidan for att andra vad som skrivs.
Sida()=1
Ger sann om forsta sidan.
Sida()=SidAntal()
Ger sann om sista sidan.

SidAntal()

Antal sidor for blanketten.
Resultat: @ Antal sidor (1 om endast en sida).

Exempel: = Se Sida().

Tecken(nummer)
Kontrollerar om ett nummer &r positivt, noll eller negativt.

Parameter:

nummer Numeriskt varde vars tecken ska kontrolleras.

Resultat: Ett numeriskt varde. Beroende av om nummer ar positivt, noll
eller negativt blir resultatet -1, 0 respektive 1.

Exempel: %ARTIKLNR=1865, Tecken(%ARTIKLNR) ger 1.
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Parameter:

(1) datum

(1) format

(2)

nummer

(2) format

(3) logisk

(3) format

Tecken(0) ger 0.

Text(datum [;format]), Text(nummer [;format]), Text(logisk
[;format]), Text(text [;format])

Omvandlar valfri parameter till en text.

Fyra olika typer parametrar ar méjliga.
Datum som ska Oversattas till text.
En text som anger hur datumet ska formateras.

Foéljande nyckeltecken finns:

"R” anger ar. Antalet A ger hur manga siffror artalet ska
skrivas som ("ARRA” ger "20XX", "RR" ger "00").

"M” anger manad. Antalet M anger hur manaden skrivs. "M”
ger1..12,"MM” ger 01..12,

"MMM” ger Jan, Feb, Mar, ..., "MMMM” ger Januari, Februari,
Mars,...

"D" anger dag. Antalet D anger hur dagen ska skrivas. "D” ger
1-28/29/30/31,

"DD"” ger 01-28/29/30/31.

Anges andra tecken i format skrivs dessa precis som de star.
Om du inte anger format, sker en formatering enligt ett fast
format ("AAMMDD").

Ett nummer som ska Oversattas till text.

[T1000-sep] [decimalseparator] [Antal decimaler]. En text
som anger hur numret ska formateras. Texten kan innehalla
féljande delar:

Tusentalsseparator, ska féregas av “T” och kan vara alla
tecken utom siffror.

Decimalseparator, kan vara alla tecken utom siffror. Antal
decimaler, ett tal, som anger antalet decimaler.

Om du inte anger format, sker en formatering enligt ett fast
format.

Ett logiskt varde som ska dversattas till en text.

En text som anger hur det logiska vardet ska presenteras.
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Ett nyckeltecken finns:

"#" anger att sant/falskt ska skrivas som "]” respektive “"N”
"##"” anger att sant/falskt ska skrivas som ”Ja” respektive
"Nej” Andra tecken i format kopieras till den nya texten.

Om du inte anger format, kommer resultatet att skrivas som
"Ja” res- pektive “Nej”.

(4) text En text som ska formateras.
(4) format En text som anger hur text ska formateras.
"#" ar nyckeltecken och anger att det i den resulterande

texten ska bytas ut mot ett tecken ur text. Om du inte anger
format, kommer resultatet att vara samma som parametern

text.

Resultat: En text beroende av parametrarna, formaterad utifran énskat
format.

Exempel: For de olika typerna av parametrar.
(1)

%datum=20XX-10-20,

Text(%datum) ger en text “20XX-10-20". Text
(%datum;“DD/MM-AR") ger “20/10-00". Text(%datum;"D
MMMM ARAA™) ger “20 Oktober 20XX".

(2)

%NUMMER=-12787,23567, Text(%NUMMER) ger "-
12787,23567" Text(%NUMMER; “T'.3") ger "-12'787.235".
“Sida:“+Text(Sida())+" (“+Text(SidAntal())+")" ger t ex
Sida: 1(4)

(3)
%NAMN="Kalle Axelsson",

Text(%NAMN) ger "Kalle Axelsson”.
Text(%NAMN;"### Hej #####") ger "Kal Hej le Axe”.

Texttid(nummer)
Ger tiden i timmar, minuter och sekunder av ett numeriskt varde.

Parameter:
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Nummer(antal

sekunder efter
midnatt)
Exempel: Texttid(34341) ger 09.32.21. Texttid(Tid()) ger
ocksa 09.32.21 om datorns tid &r 09.32.21.
Tid(nummer)

Ger datorns tid i sekunder efter midnatt.

Exempel: ' Datorns tid ar 09.32.21
Tid() ger da 34341.

Timmar(nummer)
Beraknar antalet timmar i ett numeriskt varde innehallande tid.

Parameter:

Nummer Numeriskt varde innehallande tid dar tiden ska raknas i
sekunder sedan midnatt. Kan aven anvandas tillsammans
med funktionen Tid().

Resultat: Timdelen av tid, det vill saga inom intervallet 0..59

Exempel: %tid=16287
Timmar(%tid) ger 4.

Timmar(1000) ger 0.
Datorns klocka &r 10.35.27. For att fa datorns tid sa anvander
man funktionen Tid().
Timmar(Tid()) ger 10.
Typ()

Ger vilken typ av falt det ar. Det kan vara N (numeriskt), T (text), L (logiskt) eller D
(datum)

Exempel: = Typ(%Benamning) gerT.
Typ(%Summa) ger N.
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Vecka(datum; antal)

Ger veckonumret fér datumet. Detta skriver ut sista siffran i aret och darefter veckan,
om du inte anger nagot antal. Féljer standarden fér veckoangivelse. Noll skrivs dock
inte ut om det som ska skrivas ut bérjar med noll. Du kan ange ldngd pa 2 - 6 tecken.

Parameter:
Datum

Exempel: %Levdatum ar XX0122
Vecka(%Levdatum) ger X03
%Levdatum ar XX0122
Vecka(%Levdatum) ger 3

VeckaText(datum; antal)
Samma som Vecka(datum; antal) férutom att funktionen &ven skriver ut 0 om arets
sista siffra & 0. Om du inte anger nagot antal blir det 3 siffror.

Parameter:
Datum
Exempel: %Fdatum ar 110122
VeckaText(%Levdatum;4) ger 1103
VeckoDag(datum)
Veckodagen for ett datum.
Parameter:
datum Ett datum for vilket veckodagen 6nskas.
Resultat: En text for veckodagen (“Mandag”, "Tisdag”, "Onsdag”,...)
Exempel: %datum=20XX-10-06,
VeckoDag(%datum) ger “Fredag”.
Versal(text)

Andrar texten till stora bokstaver.

Parameter:
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text

Resultat:

Exempel:

En text som ska 6versattas till stora bokstaver.

En ny text dér alla sm& bokstaver dversatts till stora
bokstaver.

%NAMN="0olle nilsson",
Versal(%NAMN) ger "OLLE NILSSON".

Valj(nummer;par1;par2)
Ger ett visst text/falt av flera. Forst anger man vilken text/falt som ska plockas och
darefter texterna/falten.

Parameter:

nummer
parl, par2

Resultat:

Exempel:

Ar(datum)

Numerisk parameter som anger vilken av de féljande
parametrarna som funktionen ska resultera i.

Valfri typ som funktionen ska géra urval bland. Fritt antal
parametrar av olika typer kan anvandas.

Vald parameter, vilken som véljs beror av nummer. Ar
nummer stdrre an antalet parametrar blir resultatet en text
utan nagot innehall.

%nummer=3, %o Namn="Knut”, %Enamn="0lsson”,
%Tel="0123- 123 46.
Valj(%nummer;%Namn;%Enamn;%Tel) ger 0123-123 46.

Ger aret ur ett datum.

Parameter:
datum
Resultat:

Exempel:

Datumet som innehaller aret.
Ett numeriskt varde med arets nummer.

%FODDAT=1975-03-23,
Ar(%FODDAT) ger 1975.

ArsDag(datum)

Ger vilken drsdag datumet innehaller.
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Parameter:
datum Datum for vilket ordningsnumret fér dagen énskas.

Resultat: Numeriskt varde med dagens ordningsnummer under aret
(1..365/ 366)

Exempel: %FODDAT=1995-10-09,
ArsDag(%FODDAT) ger 283.
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Bokforingsrapportgeneratorn

I bokféringsrapportgeneratorn har du madjligheter att skapa egna rapporter och listor
som endast berdr bokféringen.

Bokféringsrapportgeneratorn ar uppdelad i radmall och kolumnmall, som du skapar
var for sig. Pa sa satt kan du exempelvis kombinera olika radmallar med samma
kolumnmall.

I de rapporter du skapar i bokféringsrapportgeneratorn kan du aven utféra olika
berakningar.

En rapport som du har skapat i bokféringsrapportgeneratorn maste skrivas ut ifran
bokféringsrapportgeneratorn.

Bokféringsrapportgeneratorn har vissa begransningar. Den kan till exempel inte rakna
fram procenten av ett visst konto jamfort med exempelvis alla intakter. Du kan inte
heller skriva ut resultatenheterna och/eller projekten i radmallen, utan de g&r endast
att skriva ut i kolumnmallen. Du kan max ha 120 rader i radmallen.

Huvudbilden for bokforingsrapporgeneratorn

Bokféringsrapportgeneratorn ligger under Arkiv — Mallar/Rapportgenerator -
Bokforingsrapportgenerator. Med programmet féljer fyra radmallar - Nyckeltal
Bas 96, Soliditet Bas 96, Nyckeltal och Soliditet. Kolumnmallen Nyckeltal
foljer ocksa med. Du kan anvdnda kolumnmallen tillsammans med vilken av
radmallarna du vill eller skapa en ny kolumnmall.
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Rapportgenerator >

Installningar...

Radmallar: Kolumnmallar:

1 Myckeltal Bas 96 A ET Myckeltal LA
2 Soliditet Bas 96
3 Mycheltal

4 Soliditet

Oppna Badmall Oppna Kolumnmall

Urval resultatenheter
() Hela faretaget

) Alla resultatenheter
() Resuttatenhet -

Urval projekt
() Hela foretagst

) Ala projekt
) Projekt | v|

s | [ gosam |5 |[_ran ][ swon |

Radmall

For att bestamma vilken text och vilka summor som ska komma ut pa rapporten,
anvander du radmallen.

Om du klickar pd knappen Oppna radmall kommer du in i den radmall som &r
markerad i den vénstra tabellen. Har kan du ocksa vélja att skapa en ny radmall,
kopiera en befintlig radmall till en ny eller radera radmallen. Du kan aven skriva ut
radmallens uppgifter harifran.

Installningar

Med hjalp av knappen Installningar kan du gora installningar fér teckensnitt och
marginaler. De har installningar galler aven fér de vanliga rapporter som finns i
programmet (exempelvis verifikationslista och journalerna).

Kolumnmall
For att bestamma vilka kolumner som ska komma ut pa rapporten anvénder du
kolumnmallen. I kolumnmallen bestdmmer du vad som ska skrivas ut (ingdende,
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utgdende, utfall for perioden, budget eller liknande) och fér vilken period.

Om du klickar pd knappen Oppna kolumnmall kommer du in i den kolumnmall som
&r markerad i den hégra tabellen. Har kan du ocksa vélja att skapa en ny kolumnmall,
kopiera en befintlig kolumnmall till en ny eller radera kolumnmallen. Du kan aven
skriva ut kolumnmallens uppgifter héarifran.

Utskrifter av rapporter gjorda i rapportgeneratorn

Om du ska skriva ut en rapport markerar du den radmall du vill anvéanda i den vanstra
tabellen och den kolumnmall du vill anvanda i den hdgra tabellen. Du forflyttar dig
med tangenten Tab mellan Radmall och Kolumnmall. Naturligtvis kan du dven
anvanda musknappen. Darefter valjer du under Resultatenhet om utskriften ska
gilla Hela foretaget, Alla resultatenheter cller en viss Re. Du véljer pa samma
satt olika projekt under Projekt om du har Visma Administration 1000 eller Visma
Administration 2000.

Darefter valjer du utskriftsalternativ (Bildskarm, Skrivare, Fil eller Pdf-fil).

Om du i kolumnmallen angett att du vill ange period vid utskrift och du valjer att
skriva ut till Bildskdrm eller Skrivare far du upp féljande dialogruta (nar du har valt
vilken skrivare du ska skriva ut till om du valde Skrivare):

Rapportgenerator >

Datum: [2017-01-01 [ | - [2017-12:31 [

(o ) [

Ange den period som du vill skriva ut fér och klicka pa knappen OK. Om du skriver ut
till Fil far du upp féljande dialogruta:

& Utsksift till fil »
T « SPCS » ADMINSOL » Foretag » FTG343 w @ | SokiFTG345 o
Ordna = My mapp = ﬂ
[ Den hsr datarm Mamn : Senast Sndrad Typ Storek
) Bilder Inga abjeikt matchade sSkningen
,—_ Daokument
B Filmer
J Hamtade filer
b Musie
B Skrivbord
2 O5Disk (C:) o IE .
Filnamn; | [FEEEEED 7]
Filformat:  Texdtfiler (* o) w
i =
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Byt till den mapp som du vill att filen ska hamna under om det férvalda alternativet

under Spara i inte &r korrekt. Ange sedan ett filnamn och klicka p& knappen OK.
Darefter far du upp dialogrutan om perioden.

Radmall

Markera den radmall du vill titta pa i den vanstra tabellen i huvudbilden fér
bokféringsrapportgeneratorn. Klicka darefter pa knappen Oppna admall. Du far da
upp féljande om du markerade radmall 1 (Valjer du nagon annan radmall kommer
uppgifterna att skilja sig at fran detta exempel):

Radmall pod
fHZOm W4k = @
Radmall nr: EI
Namn: |N}fd{eﬂal |
Fad Radtext Funldion ~
1 :Antal anstallda: sum(30071; 5002
3 BALANSKONTON
4 :Kassa och bank sum(1500; 1565
5 Kortfr placerngar sum(1800; 1820
& :Fundfordringar sum(1500; 1555
7 :Interimsfordringar sum(1700; 1755
8 ;Owr kortfr fordringar sum(1600; 1655
9 sum(2640; 2645
10 ri+r3
11 ;Lager sum(1400; 1455
12 ;Spamkonton sum(1970; 1575
13 :Anlaggningstillg sum(1010;1350
14 ;Summa tillgangar rsum(4;13)
16 ;Korifristiga shkulder sum(2440; 2855
17 ;Langfristiga skulder sum{2210;2355 v
Ifogarad || 0K

Genom att anvanda de roda pilknapparna kan du byta mellan de olika radmallarna som
du har utan att behéva ga till listlaget.

Radmallen bestar av féljande:
Radmall Har ser du radmallens nummer. Om du skapar en ny mall maste
nr du ange ett nummer fér att programmet ska kunna spara mallen.

Radmallens nummer kan besta av fem tecken.

Namn Har ser du radmallens namn. Den text du anger har blir

110 (132)



rapportens rubrik. Om du skapar en ny mall behdver du inte
ange nagot namn men det blir lattare att komma ihag vad
radmallen gér om den har ett namn. Du kan skriva in ett namn
som innehaller 32 tecken.

Rad Har ser du radens nummer. Du kan inte sjélv ange ndgot i denna
kolumn utan programmet réaknar automatiskt upp radnumret.

Radtext Har ser du eller anger radens rubriktext. Text i textfaltet skrivs
som den ser ut om funktionsfaltet ar blankt. Om textfaltet
lamnas blankt men det star nagot under Funktion, skrivs inte
raden ut. Det blir heller inte ndgon blankrad. P3 sa satt kan
raden utnyttjas som en hjalprad fér berakningar. Texten skrivs
inte heller ut om raden bdérjar med ; (semikolon). Om raden
varken innehaller ndgot under Radtext eller under Funktion
skrivs det ut en tom rad.

Funktion = Har ser du eller skriver in de funktioner som ska anvandas i
rapporten. Om du inte skriver in ndgot under Radtext, men
skriver in en funktion, kan du anvanda raden som hjalprad vid
berdakningar. I det fallet skrivs raden inte ut. Det blir heller inte
nagon blankrad.

Tips - Nyckeltalsberakningar

Nar det géller radmallen Nyckeltal behover du gora en andring for att den ska galla
for ditt foretag. For att du ska fa ut antalet anstéllda, raderar du det som star under
Funktion for Rad 1 och skriver darefter in det antal anstallda ditt féretag har. Kom
ihdg att nyckeltalsberakningar fodrar en god insikt i bokslutsarbetet om du vill fa ett
korrekt resultat. Vi rekommenderar dig som vill anvanda nyckeltalsanalyser fullt ut att
istallet anvanda ett program som ar avsett for foretagsanalys.

Berakningar i radmallen
Nar du skapar mallar med rapportgeneratorn ar det viktigt att du vet vilket tecken
(plus eller minus) som galler for balans- respektive resultatkonton.

For balanskonton redovisas tillgdngar som positiva tal och skulder som negativa
tal. For resultatkonton redovisas intakter som positiva tal och kostnader som
negativa tal.

Du kan anvanda de fyra vanliga raknesatten (+ - * /) i mallarna. For att ange
berdakningsordningen anvander du parenteser.
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Precis som for de allra flesta andra program dér du kan géra olika berékningar gar det
inte att dividera med noll i rapportgeneratorn. Om det i ndgon berakning blir division
med noll, skriver rapportgeneratorn inte ut nagot fér den raden.

Ny radmall
Om du vill Idgga upp en ny radmall klickar du pa knappen Ny eller trycker pa
tangenterna Ctrl+N. Du far nu upp en helt blank radmall:

Radmall oy
fACE M4 b 8 @
Radmall rr: |:|
Mamn: | |
Rad Radtext Funilktion ~
W
Ifogarad ||  OK

Ange det nummer som radmallen ska ha under Radmall nr. Numret kan innehalla
fem tecken. Du maste ange ett nummer, annars kan programmet inte spara
radmallen.

Darefter anger du ett Namn. Du behdver inte ange ndgot namn men det blir lattare
att komma ihdg vad radmallen gér om du har givit den ett namn. Ténk pa att den text
du anger i faltet Namn ar den text som blir rapportens rubrik. Du kan skriva in ett
namn som innehaller 32 tecken.

Bérja darefter att skriva in den Radtext du vill ha fér rad 1. Darefter trycker du pa O-
tangenten. Du kommer nu till Funktion. Skriv in den funktion som ska anvandas. I
avsnittet Funktioner i radmallen hittar du vilka funktioner du kan anvanda. Tryck
sedan pa O-tangenten igen och du kommer till nésta rad. Du ska inte fylla i ndgot i
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kolumnen Rad, da detta raknas upp automatiskt allteftersom du skriver in uppgifter i
kolumnerna Radtext eller Funktion.

Du kan valja att antingen ha bade Radtext och Funktion ifyllda, endast Radtext
eller endast Funktion. Om du vill ha en tom rad maste du vélja knappen Skjut in
rad efter att du har skapat den rad som ska vara efter mellanrummet.

Om du har lagt in olika referenser i kolumnen Funktion, exempelvis r4+r5 och de
raderna som anvands i berakningen ligger efter den rad du vill skjuta in en rad mellan,
kommer berdkningen automatiskt att justeras sa att de blir ratt.

Om du vill ta bort en rad i radmallen, markerar du den rad du vill ta bort och klickar pa
knappen Radera eller trycker pa tangenterna Ctrl+R. Aven har kommer
berdkningarna att justeras sa att de blir ratt om du har berékningar som berér rader
efter den rad du har raderat.

Andra, kopiera eller radera en radmall
Om du vill &ndra en radmall klickar du p& knappen Andra eller trycker pa tangenterna
Ctrl+A. Dérefter gér du de dndringarna som du vill gora.

For att kopiera en radmall markerar du den radmall som du vill kopiera och klickar
darefter pa knappen Kopiera eller trycker pa tangenterna Ctrl+K. Ange darefter ett
nytt nummer fér den nya radmallen.

Nar du ska radera en radmall kontrollerar du forst att du har ratt radmall markerad i
listlaget och déarefter klickar du p& knappen Radera eller trycker pa tangenterna
Ctrl+R. Om du har radmallens arbetsbild uppe, maste du ha markéren i faltet
Radmall nr eller Namn for att hela radmallen ska raderas.

Tank pa att nar du har raderat den sa kan du inte fa tillbaks radmallen pa nagot annat
satt &n att skapa den pa nytt.

Utskrift av uppgifterna i radmallen

Du skriver ut uppgifterna i radmallen genom att g& in i den radmallen som du vill
skriva ut. Dérefter klickar du pa knappen Utskrift eller trycker pa tangenterna Ctrl+P.
Déarefter valjer du om du vill skriva ut till Skrivare, Bildskdarm, Fil eller Pdf-fil.

Funktioner i radmallen
LIST (fran;till)

Listar angivet kontointervall. Summa beraknas men skrivs inte ut. Om det inte finns
nagra transaktioner under aret, pa nagot av de angivna kontona, skrivs inte raden ut.
LIST() kan inte anvandas tillsammans med andra funktioner eller operatorer. Du kan
skriva in hela kontonummer eller startsiffror for att fa hela serier. Om du t ex skriver 3
listas alla kontonummer som bérjar pa 3.
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Exempel:
LIST(3) eller LIST(3000;3999)

Exemplet listar alla konton i intervallet fran 3000 till och med 3999.

LSUM(fran;till)

Funktionen LSUM(fran;till) listar konton samt gér en summering. Om det inte finns
nagra transaktioner under aret, pa nagot av de angivna kontona, skrivs inte raden ut.
LSUM() kan inte anvandas tillsammans med andra funktioner eller operatorer.

Exempel:
LSUM(3) eller LSUM(3000;3999)

Exemplet listar alla konton i intervallet fran 3000 till och med 3999. Saldon
summeras och en summa skrivs ut.

Kommandot utnyttjar tva rader i mallen, d v s du maste ha en tom rad efter
funktionen LSUM. Vill du ha ett streck fore summeringen kan du skriva ett
likhetstecken (=) i funktionsfaltet under LSUM().

RSUM(fran;till)

Hamtar summan fran angivna rader.

Ry eller R(y)

Hamtar vardet fran angiven rad dar y ar radens nummer.

SUM(fran;till)

Funktionen SUM(fran;till) gér en summering fér angivna konton. Konton listas inte.
Om det inte finns ngra transaktioner under dret, pd ndgot av de angivna kontona,
skrivs raden inte ut. SUM() kan inte anvandas tillsammans med andra funktioner eller
operatorer.

Du kan skriva in hela kontonummer eller startsiffror for att fa hela serier. Om du t ex
skriver 3 listas alla kontonummer som bérjar pa 3.

Exempel:
SUM(3) eller SUM (3000;3999)

Exemplet summerar alla saldon fér konton fran 3000 till och med 3999. Enbart
summan skrivs ut.

Summera en grupp konton
Har foljer ndgra kommentarer till att summera rader och grupper av rader.
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Funktionerna R(radnummer) och RSUM(forsta rad;sista rad) anvéands for att
utfoéra berakningar pa enskilda rader respektive grupper av rader i radmallen. N&r
rader skjuts in eller tas bort justeras radnummer i dessa tva funktioner automatiskt.

Exempel:
R1+RSUM(5;15)+RSUM(20;25)

Lagg marke till att funktionen R() kan anvandas utan att innesluta radnummer i
parentes. Nar du refererar till en rad med funktionen LSUM() ska du ange numret pa
den rad dar LSUM() star. De fyra réknesétten (+ - * /) och parenteser kan anvandas
tillsammans med R() och RSUM().

Tvingande sidmatning
Vill du ha en sidmatning pa ett visst stélle i mallen kan du anvanda funktionen SID.
Du skriver in SID under Funktion.

Kommentartext

Du kan skriva in en kommentartext pa en radmallsrad som inte ska skrivas ut. Det kan
vara anvandbart for att skriva in komihag-kommentarer fér t ex olika berdkningar som
ska utforas. Du skriver in kommentartexten i kolumnen Radtext och inleder den med
ett semikolon (;).

Kolumnmall

Markera den kolumnmall du vill titta pd i den hogra tabellen i huvudbilden for
bokféringsrapportgeneratorn. Klicka darefter pa knappen Oppna kolumnmall. Du
far d& upp féljande om du markerade kolumnmall 1 (valjer du ndgon annan radmall
kommer uppgifterna att skilja sig at fran detta exempel):
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Kolumnmall oy
fEEOW W4k B = @
Kaolumnmall rr:
Mamn: |Mfd~:ehal |
Talenhet: KR -
Kol Kolumntext Funldion L]
1 Dettaar # utg(l)
2 Foregar1# utgi-1)
3 Foregar2 utgl-2)

Ifogarad || OK

Genom att anvanda de rdoda pilknapparna kan du byta mellan de olika kolumnmallarna
som du har, utan att behdva ga ut till listlaget.

Kolumnmallen bestar av féljande:

Kolumnmall
nr

Namn

Talenhet

Har ser du kolumnmallens nummer. Om du skapar en ny mall
maste du ange ett nummer for att programmet ska kunna
spara mallen. Kolumnmallens nummer kan besta av fem
tecken.

Har ser du kolumnmallens namn. Om du skapar en ny mall
behéver du inte ange ndgot namn men det blir lattare att
komma ihag vad kolumnmallen gér om den har ett namn.
Namnet far innehalla max 32 tecken.

Har anger du om utskriften ska visas i KK (kilo kronor), KR

(enbart hela kronor) eller ORE (bade kronor och éren). Om du
lamnar faltet blankt blir utskriften i kronor och éren.
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Kol Har ser du kolumnens nummer. Du kan inte sjélv ange nagot i
denna kolumn utan programmet raknar automatiskt upp
kolumnnumret.

Kolumntext = Har ser du eller anger kolumnens rubriktext. Normalt blir
kolumnen lika bred som texten plus ett blanktecken. Behdver
du en bredare kolumn lagger du in blanksteg (mellanslag) och
avslutar med att skriva ett "stakettecken” (#) for att visa hur
bred kolumn du vill ha. Detta kan vara bra om du behdver
skriva ut stora belopp. Om textfaltet [dmnas blankt men det
star nagot under Funktion, skrivs inte kolumnen ut. P& s
satt kan kolumnen utnyttjas som en hjalpkolumn fér
berakningar.

Exempel:

Jan#

Jan &r sjalva texten som skrivs in. Darefter innehaller
exemplet ett antal blanktecken fram till ett stakettecken.
Stakettecknet anger kolumnbredden.

Funktion Har ser du eller skriver in de funktioner som ska anvandas i
rapporten. Om du inte skriver in nagot under Kolumntext,
men skriver in en funktion, kan du anvanda kolumnen som
hjalpkolumn vid berakningar. I det fallet skrivs raden inte ut.

Berakningar i kolumnmallen
Du kan anvanda de fyra vanliga raknesatten (+ - * /) i mallarna. For att ange
berakningsordningen anvander du paranteser.

Precis som for de allra flesta andra program dar du kan géra olika berakningar gar det
inte att dividera med noll i rapportgeneratorn. Om det i nagon beréakning blir division
med noll, skriver rapportgeneratorn inte ut ndgot for den raden.

Ny kolumnmall

Om du vill Idgga upp en ny kolumnmall klickar du p& knappen Ny eller trycker pa
tangenterna Ctrl+N.

Du far nu upp en helt blank kolumnmall:
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Kolumnmall oy
COC T H4b b 8| @
Kaolumnmall rr: |:|
Mamn: | |
Kol Kolumntext Funldion L]
W
Ifogarad || OK

Ange det nummer som kolumnmallen ska ha under Kolumnmall nr. Numret kan
innehalla fem tecken. Du maste ange ett nummer, annars kan programmet inte spara
kolumnmallen.

Darefter anger du ett Namn. Du behdver inte ange ndgot namn men det blir lattare
att komma ihag vad kolumnmallen gér om du har givit den ett namn. Namn far
innehalla 32 tecken.

Borja darefter att skriva in den Kolumntext du vill ha fér kolumn 1. Déarefter trycker
du pa O-tangenten. Du kommer nu till Funktion. Skriv in den funktion som ska
anvandas. I avsnittet Funktioner i kolumnmallen hittar du vilka funktioner du kan
anvénda. Tryck sedan pa O-tangenten igen och du kommer till nésta rad. Du ska inte
fylla i nagot i kolumnen Kol, d3 detta rédknas upp automatiskt allteftersom du skriver
in uppgifter i kolumnerna Kolumntext eller Funktion. Du kan valja att antingen ha
bade Kolumntext och Funktion ifyllda, endast Kolumntext eller endast
Funktion. Om du vill ha en tom kolumn maste du vélja knappen Skjut in rad efter
att du har skapat den rad som ska vara efter mellanrummet.

Om du har lagt in olika referenser i kolumnen Funktioner, exempelvis k4+k5 och de
kolumnerna som anvands i berakningen ligger efter den kolumn du vill skjuta in en
kolumn mellan, kommer berdkningarna automatiskt att justeras sa att de blir rétt.
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Om du vill ta bort en kolumn i kolumnmallen, markerar du den kolumn du vill ta bort
och klickar p@ knappen Radera eller trycker pa tangenterna Ctrl+R. Aven har kommer
berdkningarna att justeras sa att de blir ratt om du har berékningar som berér
kolumnerna efter den kolumn du har raderat.

Andra, kopiera eller radera en kolumnmall
Om du vill andra en kolumnmall klickar du p& knappen Andra eller trycker pa
tangenterna Ctrl+A. Dérefter gér du dina &ndringar.

For att kopiera en kolumnmall markerar du den kolumnmall som du vill kopiera och
klickar darefter pa knappen Kopiera eller trycker pa tangenterna Ctrl+K. Ange
darefter ett nytt nummer fér den nya kolumnmallen.

Nar du ska radera en kolumnmall kontrollerar du férst att du har ratt kolumnmall
markerad i listlaget och darefter klickar du pa knappen Radera eller trycker pa
tangenterna Ctrl+R. Om du har kolumnmallens arbetsbild uppe, maste du ha
markdren i faltet Kolumnmall nr eller Namn for att hela kolumnmallen ska raderas.
Tank pa att nar du har raderat den s& kan du inte fa tillbaks kolumnmallen p& nagot
annat satt &n att skapa den p3 nytt.

Utskrift av uppgifterna i kolumnmallen

Du skriver ut uppgifterna i kolumnmallen genom att ga in i den kolumnmall som du vill
skriva ut. Darefter klickar du p& knappen Utskrift eller trycker p& tangenterna Ctrl+P.
Darefter valjer du om du vill skriva ut till Skrivare, Bildskdarm, Fil eller Pdf-fil.

Funktioner i kolumnmallen
BUDG(fran;till) eller BUDG(manad)

Ger utfall enligt budget fér angiven period. Fran/till/manad skriver du in enligt
modellen 8mm.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v.s BUDG(0).
Om du vill ha féregdende ar &n fér den period som du anger, skriver du BUDG(-1).

Exempel:
BUDG(XX01;XX03)

Exemplet ger utfall enligt budget for perioden fran XX0101 till och med XX0331.

BUDG_PRJ(fran;till;projekt) eller BUDG_PRJ(manad;projekt)

Ger utfall enligt budget for angiven period och angivet projekt. Fran/till manad skriver
du enligt modellen 8mm. Det projekt du anger, har galler alltid oavsett vilket projekt
du anger vid utskriften.

Om du vill att en fraga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s BUDG_PRJ
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(0;Prj). Om du vill ha féregaende ar for den period du anger, skriver du BUDG_PRIJ(-
1;Prj).

Exempel:
BUDG_PRJ(XX01;XX03:2)

Exemplet ger utfall enligt budget for projekt 2 fér perioden XX0101 till och med
XX0331.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

BUDG_RE(fran;till;resultatenhet) eller BUDG_RE(manad;resultatenhet)
Ger utfall enligt budget for angiven period och resultatenhet. Fran/till manad skriver
du enligt modellen 8mm. Né&r du skriver ut rapporten kan du ange att rapporten ska
skrivas ut for en viss resultatenhet. Den resultatenhet du anger har galler alltid oavsett
vilken resultatenhet du anger vid utskriften.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs BUDG_RE
(0;Re). Om du vill ha féregaende ar fér den period som du anger, skriver du BUDG_RE
(-1;Re).

Exempel:
BUDG_RE(xx01;XX03:2)

Exemplet ger utfall enligt budget for resultatenhet 2 for perioden XX0101 till
och med XX0331.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

ING(manad)
Ger saldot (saldot inklusive ingdende balans) vid angiven manads ingang. Manad
anges som aamm.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken manad du énskar, nér du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s ING(0). Om
du vill ha féregaende ar for den period som du anger, skriver du ING(-1).

Exempel:
ING(XX01)

Exemplet ger ingdende saldo per den XX0101.
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ING_PRJ

Ger ingdende saldo fér angiven manad och projekt.

Om du vill att en fr@ga ska stallas om vilken manad du 6nskar, nér du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v.s ING_PRJ
(0;Prj). Om du vill ha féregdende ar &n foér den period som du anger, skriver du ING_
PRI(-1;Prj).

Exempel:
ING_PRJ(XX01;3)

Exemplet ger ingdende saldo, januari 20XX, fér projekt 3.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

ING_RE

Ger ingdende saldo for angiven manad och resultatenhet.

Om du vill att en fréga ska stéllas om vilken manad du énskar, nér du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s ING_RE
(0;Re). Om du vill ha féregdende ar fér den period som du anger, skriver du ING_RE(-
1;Re).

Exempel:
ING_RE(XX01;3)

Exemplet ger ingaende saldo, januari 20XX, for resultatenhet 3.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller borjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

K(kolumn nr)

Med hjalp av den hér funktionen kan du hdmta vardet fran en kolumn till en berakning
du vill utféra. Det gar bra att skriva K direkt féljt av numret utan parentes. N&r rader
skjuts in eller tas bort justeras kolumnnummer automatiskt.

Exempel:
k3

Exemplet hamtar det varde som finns i kolumn 3.

KVANT (fran;till) eller KVANT (manad)
Ger kvantitetsférandring fér angiven period. Fran/till manad skriver du enligt modellen
admm.
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Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 efter KVANT. Nollan ska vara inom parentes, d vs KVANT
(0). Om du vill ha féregdende ar fér den period som du anger, skriver du KVANT(-1).

Exempel:
KVANT(XX01;XX03)
Exemplet ger kvantitetsférandringen fér perioden XX0101 till och med XX0331.

KVANT_PRJ(fran;till;projekt) eller KVANT_PRJ(manad;projekt)
Kvantitetsférandring fér angiven period och angivet projekt. Fran/till manad skriver du
enligt modellen 38mm.

Det projekt du anger har galler alltid oavsett vilket projekt du anger vid utskriften.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs KVANT_PRJ
(0;Prj). Om du vill ha féregaende ar fér den period som du anger, skriver du KVANT_
PRI(-1;Prj).

Exempel:
KVANT_PRJ(XX01;XX03;3)

Exemplet ger kvantitetsférandringen for projekt 3 for perioden XX0101 till och
med XX0331.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

KVANT_RE(fran;till;resultatenhet) eller KVANT_RE

(manad;resultatenhet)
Kvantitetsférandring fér angiven period och resultatenhet. Fran/till manad skriver du
enligt modellen 8mm.

Den resultatenhet du anger har galler alltid oavsett vilken resultatenhet du anger vid
utskriften.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s KVANT_RE
(0;Re). Om du vill ha féregaende ar fér den period som du anger, skriver du KVANT_
RE(-1;Re).

Exempel:
KVANT_RE(XX01;XX03;3)
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Exemplet ger kvantitetsforandringen for resultatenhet 3 for perioden XX0101 till
och med XX0331.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

KVANT_RE_PRJ(fran;till;resultatenhet;projekt) eller KVANT_RE_PRJ

(manad;resultate nhet;projekt)
Kvantitetsforandring for angiven period, angiven resultatenhet och angivet projekt.
Fran/till m&nad skriver du enligt modellen 8dmm.

Den resultatenhet och det projekt du anger har galler alltid oavsett vad du anger vid
utskriften.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s KVANT_RE_
PRJ(0;Re;Prj). Om du vill ha féregdende ar for den period som du anger, skriver du
KVANT_RE_PRI(-1;Re;Prj).

Exempel:
KVANT_RE_PRJ(XX01;XX03;3;1)

Exemplet ger kvantitetsforandringen for resultatenhet 3, projekt 1 for perioden
XX0101 till och med XX0331.

Om du har ett projekt eller en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa
siffran noll, ska det vara citationstecken runt projektet/resultatenheten.

UTF(fran;till) eller UTF(manad)

Ger utfall for den period du anger. Fran/till m&nad ska du skriva enligt modellen
aamm.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut

rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs UTF(0). Om
du vill ha féregaende ar for den period som du anger, skriver du UTF(-1).

Exempel:
UTF(XX01;XX03)

Ger utfallet foér perioden XX0101 till och med XX0331

UTF_PRJ(fran;till;projekt) eller UTF_PRJ(manad;projekt)
Ger utfall foér angiven period och projekt. Fran/till manad skriver du enligt modellen
83mm. Det projekt du anger héar géller alltid oavsett vilket projekt du anger, vid
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utskriften.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s UTF_PRJ
(0;Prj). Om du vill ha féregaende ar for den period som du anger skriver du UTF_PRI(-
1;Prj).

Exempel:
UTF_PRJ(XX01;XX03;3)

Ger utfallet for projekt 3 for perioden XX0101 till och med XX0331.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

UTF_RE(fran;till;resultatenhet) eller UTF_RE(manad;resultatenhet)
Ger utfall for angiven period och resultatenhet. Fran/till m&nad skriver du enligt
modellen 8&mm. Den resultatenhet du anger hér géller alltid oavsett vilken
resultatenhet du anger vid utskriften.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs UTF_RE
(0;Re). Om du vill ha féregdende &r for den period som du anger, skriver du UTF_RE(-
1;Re).

Exempel:
UTF_RE(XX01;XX03;3)

Ger utfallet for resultatenhet 3 for perioden XX0101 till och med XX0331.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

UTF_RE_PRJ(fran;till;resultatenhet;projekt) eller UTF_RE_PRJ

(manad;resultatenh et;projekt)

Ger utfall for angiven period, resultatenhet och projekt. Fran/till manad skriver du
enligt modellen 3mm. Det du anger hér géller alltid oavsett vad som anges vid
utskriften.

Om du vill att en fraga ska stallas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s UTF_RE_PRJ
(0;Re;Prj). Om du vill ha féregdende &r fér den period som du anger, skriver du UTF_
RE_PRI(- 1;Re;Prj).

Exempel:
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UTF_RE_PRJ(XX01;XX03;1;3)

Ger utfallet for resultatenhet 1 och projekt 3 for perioden XX0101 till och med
XX0331.

Om du har ett projekt eller en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa
siffran noll, ska det vara citationstecken runt projektet/resultatenheten.

UTG(manad)

Ger saldot vid angiven manads utgdng. Manad anges som 3amm.

Om du vill att en fréga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d v s UTG(0). Om
du vill ha féregdende ar for den period som du anger, skriver du UTG(-1).

Exempel:
UTG(XX03)

Exemplet ger utgdende saldo per den XX0331.

UTG_PRJ

Ger utgdende saldo fér angiven manad och angivet projekt.

Om du vill att en fraga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 fér manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs UTG_PRJ
(0;Prj). Om du vill ha féregdende &r for den period som du anger, skriver du UTG_PRI(-
1;Prj).

Exempel:
UTG_PRJ(XX03;3)

Exemplet ger utgaende saldo fér projekt 3 per den XX0331.

Om du har ett projekt som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska det
vara citationstecken runt projektet.

UTG_RE

Ger utgdende saldo for angiven manad och resultatenhet.

Om du vill att en frdga ska stéllas om vilken period du énskar, nar du skriver ut
rapporten, skriver du in 0 for manad. Nollan ska vara inom parentes, d vs UTG_RE
(0;Re). Om du vill ha féregaende ar fér den period som du anger, skriver du UTG_RE(-
1;Re).
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Exempel:
UTG_RE(XX03;3)

Exemplet ger utgdende saldo for resultatenhet 3 per den XX0331.

Om du har en resultatenhet som innehaller en bokstav eller bérjar pa siffran noll, ska
det vara citationstecken runt resultatenheten.

Exempel pa kolumnmall

Sa har kan en fardig kolumnmall se ut:
Kol = Text Funktion

1 Kv.l # UTF(XX01;XX03)
2 Kv.2 # UTF(XX04; XX06)
3 Diff # k2-k1
4 Diff % # = k3/k1*100
Mallen ger en rapport med jamfoérelse av utfallet mellan kvartal 1 och kvartal 2:

Kolumn 1 innehdller utfallet for kvartal 1 (XX0101 - XX0331).

Kolumn 2 inneh&ller utfallet for kvartal 2 (XX0401 - XX0630). Kolumn 3 réknar ut
differensen i belopp mellan kvartal 1 och kvartal 2.

I kolumn 4 raknas differensen ut i procent. Vardet i kolumn 3 divideras med vardet i
kolumn 1. Darefter multipliceras det hela med 100.

Oka kolumnbredden
Gor sa har for att 6ka kolumnbredden, nar du arbetar med kolumnmallen:

-

. Placera insattningspunkten pa raden fér den kolumn du vill bredda.
2. Flytta insattningspunkten till slutet av kolumntexten.

3. L&gg in sa manga blanksteg (tryck pd Mellanslag) som du vill att kolumnen ska
breddas med.

4. Avsluta med att skriva in ett stakettecken (#).

Du maste alltid sluta med ett stakettecken nir du anger bredden fér en kolumn,
om kolumnen ska vara bredare éan kolumens text.
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Exempel pa rapport i bokforingsrapportgeneratorn

Har beskrivs hur du bérjar att skapa en vanlig resultatrapport.

Radmall
For att bestdmma vilken text som ska komma ut pa rapporten och vilka summor etc,
anvander du dig av en radmall.

1. Klicka p& knappen Oppna radmall i bokféringsrapportgeneratorns huvudbild.
2. Klicka sedan pa knappen Ny eller tryck pa Ctrl+N.

3. Geradmallen ett Radmall nr och ett Namn, t ex nr 5 och namn Forséljning. Det
du skriver in i faltet Namn blir rapportens rubrik nar du skriver ut rapporten.

4. P3 Radtext skriver du den text som ska skrivas ut, t ex: 30 Forsaljning. Om det
inte ska raknas ut nagot fér denna raden, skriver du inte nagot i Funktion.

Programmet kommer automatiskt att rakna upp nummer for raden i kolumnen Rad.

5. P& nasta rad vill du da att det ska skriva ut konto 3041 och dess summa. Du
skriver inget i Radtext och i Funktion skriver du: LIST(3041)

Du kan bade skriva med stora och sma bokstéaver.

Sedan gor du likadant fér konto 3042, 3043 och de andra kontona som du vill f& med
pa rapporten.

6. Darefter ska du ha en summering av kontona med en text som forklarar vad
summan ar.

7. Pa Radtext skriver du in det som ska skrivas ut t ex: S:a Férsaljning. Pa
Funktion skriver du: SUM(3041;3043)

Det ser da ut sa har:
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Radmall oy
FOCCE W4k b 5 @
Radmall rr:

Mamn: |TEF»t |
Fad Radtext Funkdtion L]
1 30 Farsalining
2 LIST{3041)
3 LIST{30:42)
4 LIST(3043)
5 5:a Farsalining SUM(3041;304.

Ifogarad ||  OK

SUM() anvands om du har flera konton i féljd som ska summeras. Du kan ocksa
anvéanda dig av att summera rader. Om 3041 star pa rad 2 och 3042 pa rad 3 och 3043
pa rad 4 kan du istallet for sumkommandot skriva: r2+r3+r4.

Detta &r att foredra att anvdnda om det &r ndgra enstaka konton som ska summeras.
Da ser det ut sa hér:
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Radmall
FEOE WAk b 8| e
Radmall rr:

Mamn: |TEF»t |

Fad Radtext Funkdtion
1 30 Farsalining
2 LIST{3041)
3 LIST{30:42)
4 LIST(3043)
5 5:3 Forsalining r2+3erd

Ifogarad ||  OK

Kolumnmall

Nu ska du skapa de olika kolumnerna, d vs Denna period, Ack saldo och

Foregdende ack saldo. Detta gor du i kolumnmallen.

8. Du avslutar radmallen och klickar pd Oppna kolumnmall i huvudbilden for

bokféringsrapportgeneratorn.

9. Sedan klickar du pa knappen Ny eller trycker pa Ctrl+N.

10. Ge kolumnmallen ett Kolumnmall nr och ett Namn, t ex nr 2 och namn

Forsaljning.

11. P3 Kolumntext skriver du: Denna period.

12. Sedan trycker du pa Mellanslag ndgra génger, exempelvis tio ganger och dérefter
skriver du #. P3 sa satt har du utdkat bredden p& kolumnen som annars bara hade

blivit sa bred som texten fér Denna period &r.

13. P3 Funktion skriver du: UTF(0) (som &r utfallet for den period som du sedan

anger vid utskrift).

Nu ska du ange kolumnen Ackumulerat saldo.
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14. Pa nasta rad i Kolumntext skriver du: Ack Saldo #.

15. I Funktion skriver du UTG(0) som da &r det utgdende saldot fér den period som du
anger nar du skriver ut rapporten.

I nasta kolumn vill du ha ut uppgifterna for féregdende ar till och med den period du
anger nar du skriver ut rapporten.

16. I Kolumntext skriver du: Féregdende ar ack #.
17. Pa Funktion skriver du: UTG(-1).

D3 ser det ut sa har:

Kolumnmall oy
OO HE 4P B & @
Kaolumnmall rr:

Mamn: |Test |
Talenhet: |:|
Kol - Kolumritesd Funldion "
1 Denna period H UTF{O)
2 Ack Saldo H UTGID)
3 Féregaende arack # UTG-1)

Ifogarad || OK

For att skriva ut din rapport, maste du stanga kolumnmallen.
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Utskrift av rapport

Rapportgenerator X
Instaliningar...
Radmallar: Kolumnmallar:
1 Myckeltal Bas 56 M Myckeltal ~
2 Soliditet Bas 96 2 Forsaljning ;
3 MNycletal
4 Soliditet
g Firaginn
W W
Oppna Badmall Oppna Kolumnmall

Urval resultatenheter
(%} Hela foretaget

[} Alla resultatenheter
() Resuftatenhet -

Urval projekt
(®) Hela foretaget

) Ala projekt
) Projekt | v|

Savare || Bidskam || B || Pd || abm |

I huvudbilden for bokféringsrapportgeneratorn markerar du i den vanstra tabellen
Radmall nr 5 och i den hégra tabellen Kolumnmall nr 2.

Har valjer du sedan utskriftsalternativ. Denna gangen véljer du Bildskdrm. Nar du
har klickat pa Bildskdrm, far du fragan om for vilken period som du vill ha ut
rapporten.

Eftersom du vill ha det fér perioden mars-april skriver du XX0301-XX0430.

Da far du i kolumn Denna period det som bokforts efter XX0301 och fram till
XX0430.

I kolumn Ack saldo far du det som har bokférts fran arets borjan fram till det datum
som du har angett som periodslut, d v s XX0430.

Da visas féljande utskrift:
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Cresieggablnget AP Farsalning a1

Rakensionps beet borr. D4-21:01 Vedierreer: HO305-21 0630
Frebmeir
Db 43101248001 Higsiaweror |
Lernapenad Ak salda Fereglends ks ack salde
3 Focrilpmg
Ml Forsid et 1% v 00000 500000 o
Ml Fersids et D36 v T 50000 1 50000 [T
BAT  Forvidm s @ pr 115000 1 asm e
%a Ferslipmg £ 000 1M 0,80

Uppgifterna kan vara olika beroende pa hur mycket du har bokfort fér perioden.
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